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	УТВЕРЖДЕН

приказом Государственного комитета                                          Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям 
от 28.05.2008 № 62


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской 

обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции аппарата Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности
I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения государственной функции аппарата Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.

Административный регламент Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции аппарата Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции аппарата Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – ГКЧС Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение – отдел гражданской защиты и оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации ГКЧС Чувашии (далее – уполномоченное подразделение).

Информационное обеспечение по предоставлению государственной функции осуществляется непосредственно ГКЧС Чувашии.

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике (по согласованию), органами местного самоуправления и организациями в Чувашской Республике.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);

Конституцией Чувашской Республики, с изменениями (опубликована в газетах «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), «Чаваш ен», от 9 декабря 2000 г. № 45, «Советская Чувашия», от 9 декабря 2000 г. № 238, в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., № 38, 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст. 442);

Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28 «О гражданской обороне», с изменениями (опубликован в «Российской газете» от 19 февраля 1998 г. № 7, ст. 799);
Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», с изменениями (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3648, в «Российской газете» от 24 декабря 1994 г. № 250);
Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 69 «О пожарной безопасности», с изменениями (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3649, в «Российской газете» от 5 января 1995 г. № 3); 
постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. № 47 ст. 4933);
Законом Чувашской Республики от 15 апреля 1996 г. № 7 «О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», с изменениями (опубликован в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 1996 г., № 10); 
Законом Чувашской Республики от 25 ноября 2005 г. № 47 «О пожарной безопасности в Чувашской Республике», с изменениями (опубликован в газетах «Республика» от 30 ноября 2005 г. № 47-48 (566-567), «Хыпар» (на чувашском языке) от 6 декабря 2005 г., № 65, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст.682);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики
от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2002 г.,  N 2-3, ст.111);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 июля 2003 г. № 161 «О Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности», с изменениями (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 12 июля 2003 г. № 30 (611), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г., № 8, ст. 449);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 апреля 2005 г. № 94 «Вопросы Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям», с изменениями (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 4, ст. 214);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., N 11, ст.754);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст. 150, в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г. № 12 (1016));
приказом ГКЧС Чувашии от 7 февраля 2006 г. № 20 «О регламенте внутренней организации деятельности Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям», с изменениями.

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции являются: проведение заседания комиссии, утверждение протокола заседания комиссии и доведение его решений до исполнителей. 
Процедура исполнения государственной функции завершается путем обобщения материалов, представленных исполнителями решений протоколов заседаний комиссии в виде доклада, справки или информации, и мониторинга выполнения решений протокола.
1.6. Заявители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать при взаимодействии с ГКЧС Чувашии при исполнении государственной функции.

Заявителями исполнения государственной функции являются юридические лица (далее – заинтересованные лица).
Заинтересованными лицами при исполнении государственной функции могут выступать Администрация Президента Чувашской Республики, органы исполнительной власти Чувашской Республики, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике, органы местного самоуправления и организации в Чувашской Республике.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информация о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы ГКЧС Чувашии и уполномоченного подразделения ГКЧС Чувашии, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты ГКЧС Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии.
Информация об адресах и телефонах ГКЧС Чувашии и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы ГКЧС Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение;

по телефону в уполномоченное подразделение;

в письменном виде в ГКЧС Чувашии;

через Интернет-сайт ГКЧС Чувашии.

Если информация о процедуре, полученная в уполномоченном подразделении ГКЧС Чувашии, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес ГКЧС Чувашии на имя председателя, заместителя председателя, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

Исполнение государственной функции может осуществляться чаще, в случаях, если:
есть соответствующее поручение Президента Чувашской Республики;
есть соответствующее поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики;

есть соответствующее поручение председателя Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – комиссия);
есть письменное обращение руководителей органов государственной власти Чувашской Республики;
возникли обстоятельства, устранение которых требует дополнительного заседания комиссии.
2.3. Основания для отказа в исполнении государственной функции.

Обращение заинтересованных лиц по поводу включения дополнительного вопроса в повестку дня заседания комиссии, не соответствующее установленным требованиям, не подлежит рассмотрению. При этом должностное лицо, осуществляющее прием документов, информирует о возможности устранения выявленных нарушений.

В случае необходимости, мотивированный отказ с указанием причин об отказе направляется заявителю в письменной форме.

Решение об отказе в предоставлении государственной функции принимается в течение 1 дня со дня принятия заявления и всех необходимых документов. Мотивированный отказ с указанием причин об отказе в письменной форме направляется заявителю в течение 1 дня после его принятия.

В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель ГКЧС Чувашии, либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в ГКЧС Чувашии или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если поручение не входит в компетенцию ГКЧС Чувашии, руководитель структурного подразделения по согласованию с заместителем председателя ГКЧС Чувашии представляет председателю ГКЧС Чувашии проект соответствующего доклада с предложением о назначении другого исполнителя поручения.

2.4. Требования к местам исполнения государственной функции.

Местами исполнения государственной функции являются зал заседаний Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики (г. Чебоксары, Президентский бульвар, д. 17), актовый зал Главного управления МЧС России по Чувашской Республике (г. Чебоксары, пер. Огнеборцев, д. 4) и зал заседаний Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (г. Чебоксары, пр. Мира, д. 5). На входе установлены вывески с наименованием учреждения в соответствии с требованиями.
Для членов комиссии и приглашенных, прибывающих на заседание комиссии на автотранспорте, выделяется необходимое количество парковочных мест. 

Помещения для исполнения государственной функции оснащены стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для регистрации заинтересованных лиц отводится специальное место, оборудованное стульями и столом.

2.5. Порядок представления документов, необходимых для исполнения государственной функции.

2.5.1. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к их форме:
а) положение о комиссии.

Положение о комиссии составляется в письменной форме. Положение о комиссии должно содержать следующие разделы: общие положения, задачи, функции, права, организация деятельности;
б) общие обязанности членов комиссии. 
Общие обязанности членов комиссии составляются в письменной форме и должны содержать: правовые основы деятельности членов комиссии, обязанности членов комиссии при различных режимах функционирования ТП РСЧС Чувашской Республики;

в) задачи членов комиссии.

Задачи членов комиссии составляются в письменной форме и должны содержать: задачи председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и членов комиссии;
г) план работы комиссии на год.

План работы комиссии на год составляется в письменной форме и утверждается на заседании комиссии; 
д) протокол заседания комиссии.
Протокол заседания комиссии составляется в письменной форме, ведется компьютерный контроль за ходом реализации принятых решений;

е) схема оповещения членов комиссии;
ж) расписание занятий по профессиональной подготовке членов комиссии. 

2.5.2. Перечень документов, представляемых в ГКЧС Чувашии по итогам выполнения решений протокола заседания комиссии:

1) информация о ходе выполнения решений протокола заседания комиссии;

2) протокол заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности соответствующего исполнителя.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.
Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и включает в себя следующие административные процедуры:
подготовка повестки дня заседания комиссии;
утверждение повестки дня заседания комиссии председателем комиссии;
доведение повестки дня заседания комиссии до членов комиссии и приглашенных;
подготовка проекта решения заседания комиссии; 
проведение заседания комиссии;
оформление протокола заседания комиссии;
утверждение протокола заседания комиссии председателем комиссии;
доведение протокола заседания комиссии до непосредственных исполнителей;
сбор информации о ходе выполнения решений протокола заседания комиссии, ее обобщение и анализ;
мониторинг выполнения решений протокола заседания комиссии.

3.2. Приём и рассмотрение обращения органов государственной власти Чувашской Республики на включение соответствующего вопроса в повестку дня заседания комиссии.
3.2.1. Основанием для включения вопроса в повестку дня заседания комиссии является поручение Президента Чувашской Республики, поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики или письменное обращение в адрес председателя комиссии руководителей органов государственной власти Чувашской Республики.

3.2.2. Поступившие в ГКЧС Чувашии документы регистрируются в соответствии с правилами документооборота и передаются в уполномоченное подразделение.

3.2.3. Уполномоченное подразделение устанавливает необходимость включения соответствующего вопроса в повестку дня заседания комиссии, анализирует обращение, дает обоснование целесообразности включения вопроса в повестку дня, оценку последствий для Чувашской Республики, осуществляет сбор информации об органе государственной власти Чувашской Республики, который предлагает включить соответствующий вопрос в повестку дня заседания комиссии. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.4. В случае, если инициатором включения соответствующего вопроса в повестку дня заседания комиссии выступает ГКЧС Чувашии, уполномоченное подразделение определяет соисполнителей и направляет им проект повестки дня заседания комиссии. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.5. Соисполнители составляют письменные заключения о целесообразности включения соответствующего вопроса в повестку дня заседания комиссии и направляют свои предложения в ГКЧС Чувашии. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.6. По результатам рассмотрения представленных документов, а также на основании собственных исследований, уполномоченное подразделение составляет повестку дня заседания комиссии и проект решения.
Повестка дня заседания комиссии должна содержать:
реквизиты комиссии;
дату и время проведения заседания;

адрес места проведения заседания;

наименование вопросов;
должность и инициалы докладчиков и информирующих;

регламент работы;

подписи председателя и секретаря комиссии.

Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.7. Уполномоченное подразделение направляет председателю комиссии повестку дня заседания комиссии с приложением обосновывающих документов для рассмотрения и принятия решения о целесообразности проведения заседания комиссии или об отказе проведения. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.8. При положительном решении о целесообразности проведения заседания комиссии уполномоченное подразделение готовит и направляет членам комиссии и приглашенным приглашения на заседание комиссии не позднее, чем за 2 дня до намеченного заседания. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.9. Уполномоченное подразделение совместно с соисполнителями осуществляет подготовку проекта решения заседания комиссии.

Проект решения заседания комиссии должен содержать:
название документа;
наименование вопросов;
инициалы докладчиков и информирующих;
содержание принимаемых решений.

Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.2.10. После оформления проекта решения заседания комиссии уполномоченное подразделение представляет его на рассмотрение председателю и членам комиссии в день проведения заседания.
3.2.11. В случае согласия председателя и членов комиссии с проектом решения заседания комиссии уполномоченное подразделение совместно с соисполнителями приступает к работе над текстом протокола.

3.2.12. В случае несогласия председателя и членов комиссии с проектом решения заседания комиссии уполномоченное подразделение вносит в проект решения заседания комиссии поправки в соответствии с выявленными недостатками. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.3. Работа над текстом протокола заседания комиссии.
3.3.1. Уполномоченное подразделение ведет переговоры с заинтересованными лицами для уточнения содержания текста протокола, определения его условий и сроков. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

 3.3.2. Уполномоченное подразделение обобщает все поступившие предложения и замечания, в соответствии с которыми дорабатывает текст протокола заседания комиссии. В случае необходимости доработанный текст протокола заседания комиссии направляется соисполнителям для повторного согласования. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.3.3. Согласованный протокол заседания комиссии направляется на рассмотрение заместителю председателя комиссии. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.3.4. В случае согласования доработанного текста протокола заседания комиссии без замечаний, уполномоченное подразделение направляет подготовленный протокол заседания комиссии для утверждения председателю комиссии. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.3.5. Утвержденный протокол заседания комиссии уполномоченное подразделение доводит до членов комиссии и непосредственных исполнителей. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
При наличии замечаний со стороны председателя комиссии к тексту протокола заседания комиссии, уполномоченное подразделение вступает в переговоры, согласовывает текст, дорабатывает, формирует окончательную редакцию протокола и направляет доработанный текст протокола на утверждение председателю комиссии. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
При отсутствии замечаний со стороны председателя комиссии к тексту протокола, уполномоченное подразделение формирует окончательную редакцию протокола. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.3.6. Уполномоченное подразделение направляет окончательную редакцию протокола заседания комиссии членам комиссии и непосредственным исполнителям решений протокола заседания комиссии для исполнения. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.4. Подписание протокола заседания комиссии.
В случае подписания протокола заседания комиссии уполномоченное подразделение подлинник подписанного протокола оставляет у себя и в электронном виде доводит до членов комиссии и непосредственных исполнителей решений протокола. Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела положений настоящего регламента. 
4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется и комиссией Приволжско-Уральского регионального центра МЧС России (далее – региональный центр) при проведении комплексных проверок в области гражданской обороны и предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Чувашской Республики. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники регионального центра. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель председателя организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок контроля со стороны граждан, их объединений и организаций.

В соответствии с принципом гласности проверка полноты и качества исполнения государственной функции также осуществляется гражданами, их объединениями и организациями в процессе ознакомления с соответствующими материалами, размещенными в средствах массовой информации. 
 4.5. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий ГКЧС Чувашии.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование.

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента, устно к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя, руководителям соответствующих структурных подразделений ГКЧС Чувашии либо письменно в ГКЧС Чувашии. 

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник секретариата ГКЧС Чувашии – специалист 1 разряда отдела организационно-правовой работы и контроля ГКЧС Чувашии Тарасова Лилия Васильевна, телефон - (8352) 63-89-28. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Прием жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии ответ на жалобу с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Заинтересованное лицо в своей письменной  жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование - для органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Письменные жалобы заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменной жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в очередной жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель ГКЧС Чувашии (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего жалобу, направляется соответствующее сообщение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в ГКЧС Чувашии. 

Письменная жалоба, поступившая в ГКЧС Чувашии,  должна быть рассмотрена в течение 15 дней с даты ее поступления.

5.2. Судебное обжалование. 

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
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Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской                             обороны и чрезвычайным ситуациям 
Адрес: 428024, г. Чебоксары, пр. Мира, д. 5
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.gkchscap.ru   
Адрес электронной почты ГКЧС Чувашии: gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru
тел. (8352) 20-23-12, факс (8352) 63-89-25
Руководство
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 
телефон
	Электронный 
адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Петьков 

Виталий
Николаевич 
	председатель
	2 этаж,
10 каб.
	(8352) 20-23-12

	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

	Егоров

Ардальон

Иванович 
	ВрИО заместителя председателя
	2 этаж,

11 каб.
	(8352) 63-89-24
	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru


Отдел гражданской защиты
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный
адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Егоров
Ардальон

Иванович 
	начальник отдела
	2 этаж,

11 каб.
	(8352) 63-89-24
	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

	Прокопьев
Николай

Павлович 
	главный специалист-эксперт
	2 этаж
13 каб.
	(8352) 63-88-18
	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

	Егоров

Николай

Ардальонович 
	ведущий специалист
	2 этаж,

11 каб.
	(8352) 63-89-24
	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

	Филиппова

Ксения 

Геннадьевна 
	специалист 

1 категории
	1 этаж

2 каб.
	(8352) 63-89-03
	disaster-tcmp@cap.ru

	Туймедова

Нина

Николаевна 
	специалист 

1 категории
	2 этаж,

11 каб.
	(8352) 63-89-24
	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

	Сергеев

Константин

Владимирович 
	ведущий специалист
	1 этаж

2 каб.
	(8352) 63-89-03
	disaster-tcmp@cap.ru

	Роткин

Иван

Вячеславович 
	специалист-оператор ЭВМ
	1 этаж

2 каб.
	(8352) 63-89-03
	disaster-tcmp@cap.ru

	Михайлов

Виталий

Васильевич 
	ведущий специалист
	1 этаж

2 каб.
	(8352) 63-89-03
	disaster-tcmp@cap.ru

	Николаева

Екатерина

Алексеевна 
	специалист 

1 категории
	1 этаж

2 каб.
	(8352) 63-89-03
	disaster-tcmp@cap.ru

	Сеприханова

Мария

Николаевна 
	специалист 

1 категории
	1 этаж

2 каб.
	(8352) 63-89-03
	disaster-tcmp@cap.ru


График работы ГКЧС Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
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Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции аппарата Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности
	Блок-схема
	
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности

	Срок

выполнения
	Потребитель
	Записи



	1


	
	2
	3
	4
	5
	6

	Вход 


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1

	
	1. Подготовка повестки дня заседания комиссии


	ответственный сотрудник УП


	в течение 1 дня

	УП

	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	2
	  нет
	2. Утверждение повестки дня заседания комиссии председателем комиссии


	председатель комиссии


	в течение 1 дня

	УП

	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	3. Доведение повестки дня заседания комиссии до членов комиссии и приглашенных

	ответственный сотрудник УП


	в течение 1 дня

	члены комиссии, приглашенные


	Журнал учета

	
	
	
	
	
	
	

	4

	
	4. Подготовка проекта решения заседания комиссии


	ответственный сотрудник УП


	в течение 1 дня

	члены 

комиссии


	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	5


	
	5. Проведение заседания комиссии 

	председатель комиссии


	в течение 1 час. 30 мин.


	члены

комиссии


	Протокол заседания комиссии

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6


	
	6. Оформление протокола заседания комиссии


	секретарь комиссии


	в течение 1 дня

	УП

	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	7


	  нет
	7. Утверждение протокола заседания комиссии 


	председатель комиссии


	в течение 1 дня

	УП

	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	8. Доведение протокола заседания комиссии до членов комиссии и непосредственных исполнителей
	ответственный сотрудник УП


	в течение 1 дня

	члены комиссии, непосредственные исполнители


	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	9. Сбор информации о ходе выполнения решений протокола заседания комиссии, ее обобщение и анализ
	ответственный сотрудник УП


	в течение установленного УП срока


	непосредственные исполнители


	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	10


	
	10. Мониторинг выполнения решений протокола заседания комиссии


	ответственный сотрудник УП
	в течение установленного УП срока
	УП
	Запись в СЭД


	
	
	
	
	
	
	

	Выход 
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Положение 
о Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности


I. Общие положения

1.1. Правительственная комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – Комиссия) является координационным органом, образованным для обеспечения согласованности действий органов исполнительной власти Чувашской Республики в целях реализации требований федеральных законов «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и «О пожарной безопасности».

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.3. Решения, принимаемые Комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех представленных в Комиссии органов исполнительной власти Чувашской Республики, если иное не установлено действующим законодательством.

1.4. Для проведения текущей работы создается секретариат Комиссии.

II. Задачи Комиссии

Основными задачами Комиссии являются:

разработка предложений по реализации государственной политики в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

координация деятельности органов управления и сил территориальной подсистемы Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ТП РСЧС Чувашской Республики);

обеспечение согласованности действий органов исполнительной власти Чувашской Республики при решении вопросов предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной и инженерной инфраструктуры, поврежденных и разрушенных в результате чрезвычайных ситуаций;

участие в организации проведения противопожарной пропаганды и обучении населения мерам пожарной безопасности.

III. Функции Комиссии

Комиссия с целью выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

3.1. Рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и вносит в установленном порядке в Кабинет Министров Чувашской Республики соответствующие предложения, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной и инженерной инфраструктуры, поврежденных и разрушенных в результате чрезвычайных ситуаций.

3.2. Разрабатывает предложения по совершенствованию нормативных правовых актов Чувашской Республики в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности.

3.3. Рассматривает прогнозы чрезвычайных ситуаций на территории Чувашской Республики, организует разработку и реализацию мер, направленных на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций и обеспечение пожарной безопасности.

3.4. Участвует в разработке республиканских целевых программ в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и готовит предложения по их реализации.

3.5. Разрабатывает предложения по развитию и обеспечению функционирования ТП РСЧС Чувашской Республики.

3.6. Организует разработку и осуществление мер по проведению согласованной научно-технической политики в области развития сил и средств ТП РСЧС Чувашской Республики.

3.7. Разрабатывает предложения по ликвидации чрезвычайных ситуаций территориального уровня и проведению операций чрезвычайного гуманитарного реагирования, восстановлению и строительству жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной и инженерной инфраструктуры, поврежденных и разрушенных в результате указанных чрезвычайных ситуаций.

3.8. Организуют работу по подготовке предложений и аналитических материалов для Кабинета Министров Чувашской Республики, а также рекомендаций для органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности на территории Чувашской Республики.

3.9. Рассматривает ежегодные государственные доклады о состоянии защиты населения и территории Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера для формирования и внесения в установленном порядке проектов предложений в Кабинет Министров Чувашской Республики.

3.10. Рассматривает вопросы о привлечении в установленном порядке сил и средств гражданской обороны к организации и проведению мероприятий по предотвращению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

IV. Права Комиссии

Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:

4.1. Получать в установленном порядке у органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений необходимые материалы и информацию по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.

4.2. Заслушивать на своих заседаниях представителей органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, иных организаций и общественных объединений по вопросам, относящимся к ее компетенции.

4.3. Привлекать для участия в своей работе представителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений по согласованию с их руководителями.

4.4. Создавать рабочие группы из числа ученых, специалистов органов исполнительной власти Чувашской Республики и представителей заинтересованных организаций по направлениям деятельности Комиссии, определять полномочия и порядок работы этих групп.

4.5. Вносить в установленном порядке в Кабинет Министров Чувашской Республики предложения по вопросам, требующим принятия решения Президента Чувашской Республики или Кабинета Министров Чувашской Республики.

V. Организация деятельности Комиссии

5.1. Состав Комиссии утверждается распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики.

Комиссию возглавляет заместитель Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики.

5.2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом, принимаемым на заседании Комиссии и утверждаемым ее председателем.

5.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

Заседания Комиссии проводит ее председатель или по его поручению один из его заместителей.

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют большинство от общего числа членов.

Члены Комиссии принимают участие в ее заседаниях без права замены. В случае отсутствия члена Комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

5.4. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Комиссии.

5.5. Решения Комиссии оформляются в виде протоколов, которые подписываются председателем Комиссии или его заместителем, председательствующим на заседании, а при необходимости – в виде проектов распоряжений, постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики, которые вносятся в установленном порядке в Кабинет Министров Чувашской Республики.

5.6. Ликвидация Комиссии производится постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики.
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Состав
Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О.
	Номер рабочего телефона

	1.
	Председатель Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвы​чайных ситуаций и обеспечению пожар​ной безопасности – заместитель Предсе​дателя Кабинета Министров Чувашской Респуб​лики – министр сельского хозяйства Чуваш​ской Республики
	Игнатьев 
Михаил 
Васильевич
	33-22

62-08-45
62-60-82

	2.
	Заместитель председателя ПКЧС и ОПБ – министр внутренних дел Чувашской Респуб​лики
	Антонов 
Вадим 
Валентинович
	33-38

62-04-76


	3.
	Заместитель председателя ПКЧС и ОПБ –министр промышленности и энергетики Чувашской Республики
	Волошин Юрий 
Петрович
	33-33

62-04-24
62-55-62

	4.
	Заместитель председателя ПКЧС и ОПБ –председатель ГКЧС Чувашии – начальник Главного управления МЧС России по Чувашской Республике
	Петьков 
Виталий 
Николаевич
	32-90

62-22-51

20-23-12

	5.
	Секретарь ПКЧС и ОПБ – начальник отдела гражданской защиты и оперативного реагирования на ЧС ГКЧС Чувашии
	Егоров 
Ардальон Иванович
	63-89-24

	6.
	Заместитель министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
	Белов 

Алексей 

Георгиевич
	62-06-59



	7.
	Заместитель Кабинета Министров Чувашской республики – министр градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики
	Гончаров 
Александр 
Николаевич
	33-54

62-10-31
62-57-79



	8.
	Заместитель руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике
	Гурьев 
Лев 
Николаевич
	62-09-32
62-29-11

	9.
	Руководитель Управления Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Чувашской Республике
	Дмитриев Иван 
Егорович 
	52-80-33

	10.
	Заместитель директора Филиала федерального государственного унитарного предприятия «ВГТРК» «ГТРК «Чувашия»
	Добронравов
Владимир 
Ильич
	33-89

21-14-98

62-67-49

62-67-49

	11.
	Министр природных ресурсов и экологии Чувашской Республики

	Дринев 
Сергей 
Эдуардович
	35-24

62-69-22
62

	12.
	Глава г. Чебоксры
	Емельянов 
Николай 
Иванович
	33-36

62-35-76

62-10-43

	13.
	Директор федерального государственного учреждения «Чувашский центр стандарти​зации, метрологии и сертификации»
	Иванов 
Александр 
Николаевич
	31-57-90
31-44-18

	14.
	Заместитель военного комиссара Чувашской Республики
	Исаев 
Александр 
Владиславович

	62-31-21
62-01-97

62-31-66

	15.
	Министр экономического развития и торговли Чувашской Республики
	Моторин Иван 
Борисович
	33-26

62-09-65
62-09-15

	16.
	Руководитель Управления по технологиче​скому и экологическому надзору Ростехнад​зора по Чувашской Республике
	Некряченко Сергей 
Генрихович
	32-72

66-20-02

	17.
	Начальник станции Чебоксары Казанского отделения Горьковской железной дороги – филиала открытого акционерного общества «Российские железные дороги»
	Никифоров 

Владимир 

Васильевич 
	39-18-00

39-19-10 (факс)

	18.
	Министр юстиции Чувашской Республики
	Петров 
Валерий 
Павлович
	33-05

62-33-53
62-31-80

	19.
	Заместитель Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики – министр здравоохранения и социального развития Чувашской Республики
	Суслонова 
Нина 
Владимировна

	33-42

62-35-94
62-66-45



	20.
	Министр образования и молодежной политики Чувашской Республики
	Чернова 
Галина 
Петровна
	33-47

62-30-81
62-06-83





Устранение недостатков
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