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ВВЕДЕНИЕ
       Настоящие рекомендации органам местного самоуправления по вопросам организации и функционирования деятельности единой дежурно-диспетчерской службы (далее - ЕДДС) района (города) подготовлены Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в соответствии с ГОСТ Р 22.7.01-99 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения.» и пунктом 4 Плана устранения недостатков, выявленных комиссией Приволжского регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий МЧС России в ходе комплексной проверки состояния гражданской обороны Чувашской Республики и ТП РСЧС Чувашской Республики в период с 19 по 22 апреля 2010 года, утвержденного Председателем Кабинета Министров Чувашской Республики Н.В. Суслоновой.
       Рекомендации содержат:

       типовое положение о ЕДДС района (города);

       должностные инструкции работников;

       инструкции должностных лиц ДДС муниципальных образований и порядок действий  в режимах функционирования повседневной деятельности, повышенной готовности, чрезвычайной ситуации;

       алгоритмы действий должностных лиц при различного рода авариях, происшествиях и чрезвычайных ситуациях.

       Рекомендации предназначены для руководителей органов местного самоуправления и организаций.
ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ О ЕДИНОЙ
 ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЕ  РАЙОНА (ГОРОДА)
1. Основные термины, определения, сокращения
Чрезвычайная ситуация (далее - ЧС) - обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, нанесли ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушили условия жизнедеятельности населения
.
Система предупреждения и ликвидации ЧС района  (города) – территориальное звено территориальной подсистемы Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС (ТП РСЧС Чувашской Республики), которая включает в себя координирующий орган (комиссию по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности - КЧС), постоянно действующий орган управления, уполномоченный на решение   задач   в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее - орган управления по делам ГОЧС), органы повседневного управления, силы и средства, резервы финансовых и материальных ресурсов, систем связи, оповещения, информационного обеспечения
.
Дежурно-диспетчерская служба (далее - ДДС) района  (города) - дежурный или диспетчерский орган повседневного управления службы района  (города), входящей в территориальное звено ТП РСЧС Чувашской Республики, имеющий силы и средства постоянной готовности к действиям в ЧС.
Единая дежурно-диспетчерская служба (далее - ЕДДС) района (города) - орган повседневного управления территориального звена ТП РСЧС Чувашской Республики, создаваемый при органе управления по делам ГОЧС или, в случае его в отсутствия, при органе местного самоуправления и предназначенный для координации действий дежурно-диспетчерских служб различной ведомственной принадлежности
.
Объединенная система оперативно-диспетчерского управления (ОСОДУ)  района (города) - подсистема ГОЧС, представляющая собой организационно-техническое объединение ЕДДС, являющейся центральным органом управления этой системы и взаимодействующих с ней дежурно-диспетчерских служб.

Пункт управления (ПУ) ЕДДС - здание (сооружение, помещение), оснащенное необходимыми техническими средствами управления, связи и оповещения и предназначенное для работы дежурно-диспетчерского персонала. 
          Узел связи (УС) ЕДДС - организационно-техническое объединение сил и средств связи, развернутых на ПУ ЕДДС и обеспечивающих обмен информацией в интересах ЕДДС и районного (городского) органа управления по делам ГОЧС.

Формирование УС ЕДДС возможно на базе существующих узлов связи органов управления по делам ГОЧС.

Центр оповещения (ЦО) ЕДДС - организационно-техническое объединение сил и специальных технических средств оповещения и персонального вызова, взаимодействующих с автоматизированной системой централизованного оповещения ГО.

Комплекс средств автоматизации (КСА) ЕДДС - организационно-техническое  объединение программно-технических средств  автоматизации управления, включающих в себя средства передачи, ввода, вывода, хранения, обработки и выдачи необходимых данных.

Автоматизированная система (АС) ЕДДС - совокупность взаимосвязанных систем и средств связи, оповещения и автоматизации управления, обеспечивающих автоматизированное выполнение задач, возложенных на ЕДДС, и являющихся составной частью подсистемы района (города) автоматизированной  информационно-управляющей  системы  (АИУС)  ТП РСЧС Чувашской Республики, ГУ ЦУКС, ПУ ГКЧС Чувашии, ПУ Кабинета Министров Чувашской Республики.
2. Общие положения

           2.1. ЕДДС района (города) является органом повседневного управления  ТП РСЧС Чувашской Республики, центральным звеном объединенной городской (районной) системы оперативно-диспетчерского управления (ОСОДУ) города в ЧС и предназначена для повышения готовности администрации и служб города (района)  к реагированию на угрозу или возникновение ЧС, эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств городских (районных) служб при их совместных действиях по предупреждению в ликвидации ЧС.

2.2. ЕДДС района (города) создается в органах местного самоуправления при органе управления по делам  ГОЧС. 
2.3. ЕДДС создается на штатной за счет дополнительной численности органа управления по делам ГОЧС, при котором она создается или нештатной основе за счет привлечения на дежурство должностных лиц соответствующих органов управления района (города).
2.4. В  районе (городе) Чувашской Республики ЕДДС могут создаваться на базе органов управления по делам ГОЧС. В этом случае ЕДДС совмещает функции оперативной дежурной службы органа управления по делам ГОЧС и ЕДДС района (города).

2.5. Создание и функционирование ЕДДС не отменяет существующего до ее появления порядка приема ДДС района (города) сообщений от населения о происшествиях (по телефонам - “01”, “02”, “03”, “04” и др.).

  2.6. Общее руководство ЕДДС осуществляет администрация  района (города), КЧС  через орган управления по делам ГОЧС района (города).

2.7. Непосредственное руководство деятельностью еддс осуществляет начальник ЕДДС района (города).
   2.8. В своей деятельности по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций ЕДДС руководствуются законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами МЧС России, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями  Кабинета Министров Чувашской Республики, приказами ГКЧС Чувашии, а также настоящим Положением.
3. Состав и задачи, решаемые ЕДДС района (города)
3.1. ЕДДС района (города) включает: дежурно-диспетчерский персонал; пункт управления со средствами связи оповещения и автоматизации управления (в крупных городах - узел связи, центр оповещения и комплекс средств  автоматизации).

     3.2. В составе дежурно-диспетчерского персонала  ЕДДС предусматриваются оперативные дежурные смены (далее - ОДС) пункта управления  ЕДДС  из расчета несения круглосуточного дежурства. В каждую ОДС включаются старший оперативный дежурный и его помощник, а в крупных городах также специалисты - аналитики по направлениям для анализа и обобщения поступающей из различных источников информации и операторы - диспетчеры (для приема и распространения сообщений от населения и организаций) и специалисты узла связи. 
3.3.  ЕДДС района (города) решает следующие основные задачи:

прием от населения и организаций сообщений о любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС;

           анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которых входит реагирование на принятое сообщение;

          сбор от ДДС, организаций  СНЛК (сети наблюдения  и лабораторного контроля) и распространение между ДДС города полученной информации об угрозе или факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС;

          обработка и анализ ЧС, определение ее масштаба и уточнение состава ДДС, привлекаемых для реагирования на ЧС, их оповещение о переводе в высшие режимы функционирования ОСОДУ;

           обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мерах по ликвидации ЧС, подготовка вариантов решений по ликвидации ЧС, принятие необходимых решений в пределах возложенных полномочий;

          информирование ДДС, привлекаемых к ликвидации ЧС, подчиненных сил постоянной готовности об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

          представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС, сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС вышестоящим органам управления по подчиненности;

           доведение задач, поставленных  органами управления  ТП РСЧС Чувашской Республики, до ДДС и подчиненных сил постоянной готовности, контроль их выполнения и организация взаимодействия;

          обобщение информации за сутки дежурства о произошедших ЧС, ходе работ по их ликвидации и представление соответствующих докладов по подчиненности.

3.4. Старший оперативный дежурный ОСОДУ ЕДДС в соответствии с возложенными полномочиями  имеет право самостоятельно принимать решения по защите населения и территорий  и отдавать соответствующие распоряжения (указания)   входящим в ОСОДУ  ДДС, если возникшая обстановка не дает возможности для согласования экстренных действий с руководством района (города)  или (и) служб района (города).

Обо всех чрезвычайных происшествиях,    несущих    угрозу возникновения ЧС, ранее принятых решениях и отданных распоряжениях по предупреждению и ликвидации ЧС старший оперативный дежурный ЕДДС докладывает по подчиненности   начальнику  органа    управления по делам ГОЧС. 
Старший оперативный дежурный ЕДДС по вопросам несения службы подчиняется оперативному дежурному органа управления по делам  ГОЧС, при котором она создана.

3.5. Старший оперативный дежурный ЕДДС района (города) обязан после получения данных об угрозе или возникновения ЧС немедленно приступать к экстренным действиям по ее предотвращению или ликвидации и наряду с руководством администрации и службами  района  (города) несет ответственность за своевременность принятия необходимых экстренных мер по защите и спасению людей, материальных и культурных ценностей в соответствии с действующим законодательством.

3.6.  Пункт управления ЕДДС  должен обеспечить;

   устойчивое управление силами и средствами во всех режимах функционирования ЕДДС;

   взаимодействие с органами управления ДДС района  (города);
      сбор от ДДС и населения, осуществление контроля и наблюдения за окружающей средой и распространение между ДДС района (города) полученной информации об угрозе или факте возникновения ЧС;

     оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС, органа управления по делам ГОЧС;
      анализ и оценка поступившей информации и доведение ее до ДДС и  органов управления по делам ГОЧС района (города);
      своевременное наращивание автоматизированной системы (АС) ЕДДС и системы связи при переводе в повышенные режимы функционирования, выполнение режима секретности, а также безопасности информации, обрабатываемой, хранящейся и передаваемой с использованием средств автоматизации;

     несение постоянного дежурства,   участие в планировании и проведении учений, тренировок по обеспечению взаимодействия ЕДДС с ДДС  района (города).
          3.7.  УС  ЕДДС должен решать следующие задачи:

              обеспечение устойчивой работы средств связи и оповещения;

              поддержание устойчивой связи согласно утвержденной схеме связи;

              организацию и несение дежурства на элементах узла связи;

              поддержание   автоматизированной   системы   централизованного оповещения в постоянной готовности к приему и передаче команд (сигналов) и информации оповещения.

         3.8. УС ЕДДС в соответствии с возложенными на него задачами обеспечивает:

     передачу и прием распоряжений, сигналов управления и оповещения и другой оперативной информации в установленные контрольные сроки;

     поддержание действующих связей, в том числе с подвижными объектами ЕДДС в заданных режимах работы и обеспечение своевременного установления запланированных и вновь организуемых связей;

     устойчивое функционирование средств связи и оповещения;

     эксплуатационно-техническое обслуживание средств связи;    

     техническую готовность средств и сооружений связи для привязки подвижных средств связи;

     внутреннюю связь на пункте управления, в том числе громкоговорящую связь;

     каналы связи между ЕДДС и вышестоящими городскими (районными) органами управления, а также с ДДС  района (города);

     прием информации по единому выделенному телефонному номеру городской телефонной сети общего пользования одновременно от нескольких абонентов;

     автоматическое определение номера входящего абонента;

     документирование (запись) ведущихся переговоров;

     коммутацию принятого сообщения (избирательно и циркулярно) до соответствующих ДДС района (города);

   радиосвязь со стационарными и подвижными объектами;

   службу единого времени;

   безопасность передаваемой по каналам связи информации.

Для приема и передачи экстренных сообщений о ЧС на территории Чувашской Республики предусматривается использование телефонного номера (кода) доступа к ЕДДС. 

3.9.  Центр оповещения ЕДДС предназначен для оперативного оповещения об угрозе или возникновении ЧС вышестоящих органов управления, взаимодействующих служб, а также подчиненных ЕДДС сил постоянной готовности   и   населения   через   взаимодействующую территориальную  автоматизированную систему централизованного оповещения.

3.10.  Основными задачами ЦО ЕДДС являются:

      оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС, органа управления по делам ГОЧС и ЕДДС района (города);

         оповещение и вызов ДДС  района (города), а также подразделений сил постоянной готовности, подчиненных органу управления по делам ГОЧС;
         оповещение населения района (города) о возникновении ЧС и информирование его об использовании средств и способов защиты от поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации.

     3.11. Задействование средств ЦО ЕДДС осуществляется старшим оперативным дежурным по указанию вышестоящих органов управления  с последующим докладом по подчиненности.

        3.12. Из ЦО ЕДДС должностным лицам органов управления по делам ГОЧС, ДДС и подразделениям постоянной готовности речевые и текстовые сообщения, условные сигналы и команды, сигналы вызова передаются по проводным средствам связи.

         3.13. Оповещение населения района (города) при возникновении ЧС осуществляется  по  команде  старшего  оперативного  дежурного  с использованием территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения  с задействованием  электросирен и  теле-радиотрансляционной сети в соответствии с утвержденной инструкцией.

3.14. КСА ЕДДС предназначен для обеспечения автоматизированного выполнения персоналом ЕДДС следующих управленческих функций:

 накопления и обновления социально-экономических, природно-географических, демографических и других данных о районе (городе), органах управления района (города), ДДС, силах и средствах постоянной готовности к действиям в ЧС, потенциально опасных объектах, возможных и планируемых мероприятиях по предупреждению и ликвидации ЧС;

 сбора и передачи данных об угрозе и факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств;

 прогнозирования, оценки и контроля сложившейся обстановки на основе сопоставления информации, поступающей из различных источников;

 подготовки данных для принятия решений по предупреждению и ликвидации ЧС, их отображения на электронной (цифровой) карте территории района (города);

 представления требуемых данных вышестоящим, подчиненным и взаимодействующим органам управления.

3.15. КСА ЕДДС сопрягается с автоматизированными системами (АС) взаимодействующих ДДС (в рамках АС ОСОДУ), а также с вышестоящим объектом автоматизированной информационно-управляющей системы (АИУС)  ТП РСЧС Чувашской Республики.

4. Порядок функционирования ЕДДС района (города)
4.1. ЕДДС функционируют в трех режимах: повседневной деятельности, повышенной готовности (при угрозе ЧС), ЧС.

        4.2. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство, находясь в готовности к экстренному реагированию на угрозу или возникновение ЧС. В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

 прием от населения, организаций и ДДС сообщений о любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или возникновении ЧС;

          обобщение и анализ информации о чрезвычайных происшествиях за сутки  дежурства  и  представление  соответствующих  докладов  по подчиненности;

 поддержание в готовности к применению программно-технических средств автоматизации, средств связи и оповещения;

  внесение необходимых дополнений и изменений в банк данных, а также в структуру и содержание оперативных документов по реагированию ЕДДС на ЧС.

 В режиме повседневной деятельности проводятся также учебные и тренировочные занятия с личным составом дежурных смен с целью отработки их действий при переводе ЕДДС в режимы повышенной готовности и чрезвычайной ситуации, а также выполнения обязанностей в условиях угрозы и возникновения ЧС.

 Сообщения о чрезвычайных происшествиях, которые не относятся к сфере ответственности ЕДДС, диспетчерами незамедлительно передаются соответствующей ДДС по предназначению. Сообщения, которые диспетчеры идентифицируют как сообщения об угрозе или возникновении ЧС, в первоочередном порядке передаются старшему оперативному дежурному ЕДДС.

  4.3. В режим повышенной готовности ЕДДС переводится по команде старшего оперативного дежурного при угрозе возникновения ЧС, в тех случаях, когда требуются совместные действия ДДС, входящих в ОСОДУ. В этом режиме ЕДДС дополнительно обеспечивает:

  заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения ЧС;

  оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС, органа управления по делам ГОЧС и подчиненных сил постоянной готовности, ЕДДС, ДДС  района (города);

  усиление наблюдения и контроля за обстановкой в районе (городе), на потенциально опасных объектах, а также за состоянием окружающей среды;

  прогнозирование возможной обстановки, подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и доклад их по подчиненности;

  корректировку планов реагирования ЕДДС на вероятную ЧС и планов взаимодействия с соответствующими ДДС района (города);

 координацию действий ДДС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению ее последствий;
В этом режиме ДДС действуют в соответствии с положением о территориальном  звене  ТП РCЧС Чувашской Республики района (города), положениями об ОСОДУ и ЕДДС района (города), инструкциями.

4.4. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС переводится по команде старшего оперативного дежурного при возникновении ЧС. В этом режиме ЕДДС осуществляет решение задач в полном объеме.

   4.5.В режимах повышенной готовности и ЧС информационное взаимодействие между ДДС, входящими в ОСОДУ, осуществляется через ЕДДС района (города).
Для этого в ЕДДС от взаимодействующих ДДС в первоочередном обязательном порядке и на безвозмездной основе передаются сведения об угрозе или факте ЧС, сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных и требуемых дополнительно силах и средствах. Поступающая информация доводится ЕДДС до всех заинтересованных ДДС.

4.6.  Вся информация, поступающая в ЕДДС, обрабатывается и обобщается. В зависимости от поступившего документа (сообщения), масштаба ЧС, характера принятых мер и высказанных предложений (просьб), поступивших от населения и организаций, по каждому принятому документу (сообщению) готовятся и принимаются необходимые решения. Поступившая из различных источников и обобщенная в ЕДДС информация, подготовленные рекомендации по  совместным  действиям  ДДС  доводятся  до  вышестоящих  и взаимодействующих органов управления, а также до всех ДДС, привлеченных к ликвидации ЧС.

4.7. При муниципальных и межмуниципальных ЧС немедленно оповещаются и приводятся в готовность КЧС района (города) и орган управления по делам  ГОЧС района  (города), которые берут на себя управление дальнейшими действиями по предупреждению и ликвидации ЧС. В таких ситуациях ЕДДС обеспечивает сбор, обработку и представление КЧС собранной информации, подготовку вариантов возможных решений и донесений вышестоящим органам управления по делам  ГОЧС, а также оперативное управление действиями органов управления, сил и средств территориального  звена  ТП  РСЧС Чувашской Республики.

ЕДДС небольших городов и сельских районов о таких ЧС обязательно докладывают в орган управления по делам  ГОЧС ближайшего района (города).

4.8. Все сообщения передаются в ЕДДС в формализованном виде.

Для формирования, передачи, приема и обработки формализованных сообщений   должны    использоваться средства связи, оповещения и автоматизации.

При   крайней   необходимости   допускается   передача   (прием) неформализованных сообщений с использованием имеющихся средств связи.

В случаях поступления сообщений от населения и организаций об угрозе или факте возникновения ЧС формирование формализованных сообщений осуществляется дежурной сменой ДДС, принявшей неформализованные сообщения.

5. Нормативное правовое и техническое обеспечение ЕДДС

5.1. Придание ЕДДС необходимого юридического статуса осуществляется вводом в действие установленным порядком типовых положений об ОСОДУ и ЕДДС района (города).

5.2. Создание и функционирование ЕДДС в конкретном районе (городе) обеспечивается разработкой на основе типовых положений  и утверждением в администрации района (города) Положения об ОСОДУ и Положения о ЕДДС, инструкции об обмене информацией между ЕДДС и ДДС района (города), а также других необходимых нормативно-методических документов.

5.3. Унификация   и   стандартизация   при   проектировании автоматизированной системы  ЕДДС обеспечиваются путем утверждения органом исполнительной власти, уполномоченным на  решение задач в области  ГО, защиты населения и территорий от ЧС, головной организации по автоматизированной системе ЕДДС.

5.4. Головная организация по АС ЕДДС совместно с соисполнителями централизованно разрабатывает и рассылает в города (районы) типовые технические задания и технические проекты АС ЕДДС, создает их опытные участки, а также обеспечивает научно-техническое сопровождение и сертификацию создаваемых АС районов (городов).

5.5. Типовая проектная документация АС ЕДДС разрабатывается для каждой группы городов в соответствии с их классификацией, приведенной в “Градостроительном кодексе Российской Федерации” (сверхкрупные города, с численностью населения свыше 3 млн. чел.; крупнейшие, с численностью населения от 1 до 3 млн. чел.; крупные с численностью населения от 250 тыс. чел, до 1 млн. чел.; большие, с численностью населения 100-250 тыс. чел.; средние, с численностью населения 50-100 тыс. чел.; малые города и поселки, с численностью населения до 50 тыс. чел.).

6. Организация несения дежурства

6.1. В пункте управления ЕДДС района (города) организуется круглосуточное дежурство силами дежурных смен.

Состав и количество дежурных смен, их численность, режим дежурства и порядок отдыха определяется администрацией района (города) и отражается в инструкциях по несению дежурства и других нормативных документах.

6.2. Дежурная смена ЕДДС работает по утвержденному графику. В состав дежурных смен ЕДДС включаются: начальник смены - старший оперативный дежурный, его помощник, операторы-диспетчеры, а также (при наличии) технический персонал, обслуживающий средства связи, оповещения, средства автоматизации и другие технические средства, установленные на пункте управления.

6.3. Дежурная смена обязана знать обстановку в районе (городе), иметь данные  о составе ДДС, силах и средствах постоянной готовности, сроках их готовности и способах вызова.

6.4. Порядок несения и смены дежурства определяется инструкцией «О порядке несения дежурства на пункте управления ЕДДС», разрабатываемой органом управления по делам ГОЧС района (города).

7. Порядок комплектования и подготовки кадров

 7.1. Комплектование личным составом ЕДДС района (города) осуществляется под руководством начальника органа управления по делам  ГОЧС и должно производиться из специалистов, способных грамотно и оперативно принимать решения в кризисных ситуациях.

7.2. Старшие оперативные дежурные, их помощники и другие должностные лица дежурных смен обязаны твердо знать требования руководящих документов, регламентирующих их деятельность (положения, инструкции, план-графики действий и другие), уметь применять их в практической работе, знать инфраструктуру района (города), особенности несения службы на подведомственных им участках.

7.3. Основными формами обучения должностных лиц ЕДДС являются:

             тренировки дежурных смен и участие ДДС в учебных мероприятиях (учениях), проводимых по планам вышестоящих органов управления, а также занятия в соответствующих учебно-методических центрах или на курсах.

7.4. Совместные учебные мероприятия (занятия по профподготовке, тренировки и учения), проводимые с личным составом ЕДДС, осуществляются в соответствии с планом, разработанным заблаговременно, который после его согласования с соответствующими органами управления и службами утверждается главой администрации района (города).

7.5. Профессиональная подготовка должностных лиц ЕДДС должна проводиться непосредственно под руководством начальника ЕДДС.

        Типовой состав ДДС, взаимодействующих с ЕДДС района (города):
1. Дежурная часть ГПС района  (города).
2. Дежурная часть УВД района  (города).
3. Диспетчерская служба скорой медицинской помощи (СМП).

4. Аварийно-диспетчерская служба горгаза.

5. Аварийно-диспетчерская служба  водоканала.

6. Аварийно-диспетчерская служба ЖКХ  района  (города).
7. Диспетчерские службы потенциально опасных объектов (радиационно опасных, химически опасных, взрыво-пожароопасных объектов).

8. Дежурная служба по военному гарнизону.

9. Дежурная служба по военному комиссариату.

10. Дежурная служба УФСБ России по Чувашской Республике.

11 .Дежурная служба ГУ «ЦГМС».

12. Диспетчерская служба энергосистемы.

13. Диспетчерская служба магистральных нефтепроводов.

14. Диспетчерская служба магистральных газопроводов.

15. Диспетчерская служба аэропорта.

16. Диспетчерская служба управления железной дорогой.

17. Диспетчерская служба управления автомобильными дорогами,

18. Диспетчерская служба управления электросвязью.
Распоряжение
_______________20__г.                                                                            №___
г.(с.)______________ 

Об организации дежурства
в единой дежурно-диспетчерской службе _____________ района (города)

  

            В соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 22 августа 1995 г. № 151-ФЗ «Об аварийно-спаса​тельных службах и статусе спасателей»,  постановлением Правительства Россий​ской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», постановлением Каби​нета Министров Чувашской Республики от 31 января 2005 г. № 17 «О тер​риториальной подсистеме Чувашской Республики единой государственной сис​темы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и в целях повы​шения оперативности реагирования на угрозу или возникновение чрезвычайной ситуации:   

          1. Возложить на единую дежурно-диспетчерскую службу района (города) (далее – ЕДДС) решение следующих основных задач:

         1.1. Своевременное доведение до главы администрации муниципального образования сигналов оповещения (распоряжений) о переводе органа местного самоуправления, его экономики на работу в условиях военного времени. 

         
1.2. Оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС, управления (отдела) по делам ГОЧС, дежурно-диспетчерских и аварийных служб и других должностных лиц. 

       
1.3. Прием от населения и организаций сообщений о любых чрезвычайных происшествиях по телефону, либо других источников, несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС природного, техногенного или биолого-социального характера. 

        
1.4. Сбор, анализ и оценка достоверности поступившей информации от дежурно-диспетчерского персонала объектов экономики, служб и организация обмена между ними полученной информацией об угрозе или факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС. 

         
1.5. Обработка и анализ данных о ЧС, определение ее масштаба и уточнение состава ДДС, привлекаемых для реагирования на ЧС, их оповещение о переводе в высшие режимы функционирования. 

        
1.6. Обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мерах по ликвидации ЧС, принятие необходимых решений в пределах установленных полномочий. 

     
1.7. Представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС, сложившейся обстановке, возможных вариантов решений и действий по ликвидации ЧС главе района (города), начальнику управления (отдела) по делам ГОЧС, вышестоящим,  подчиненным  и   взаимодействующим органам управления. 

       
1.8. Доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления ТП РСЧС Чувашской Республики, до подчиненных сил постоянной готовности, осуществление контроля их выполнения и организация взаимодействия. 

       
1.9. Оповещение населения района  (города) при возникновении ЧС по команде главы района (города), начальника управления (отдела) по делам ГОЧС, вышестоящего органа управления с использованием территориальной автоматизи​рованной системы централизованного оповещения. 

        
2. Установить следующие режимы функционирования  ЕДДС района (города):

        
режим повседневной деятельности;

        
режим повышенной готовности;

        
режим чрезвычайной ситуации.

           В режиме повседневной деятельности ЕДДС района (города) обеспечить:

несение круглосуточного дежурства;

поддержание в готовности к использованию имеющихся программно-технических средств;

внесение необходимых изменений в банк данных, а также в структуру оперативных документов, необходимых для обеспечения их действий при угрозе или возникновении ЧС.

 В   режим повышенной  готовности ЕДДС  района (города) переводить   при угрозе чрезвычайной ситуации. 
         В режиме повышенной готовности ЕДДС района (города) обеспечить:

        оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС, органов управления по делам  ГОЧС, ЕДДС, аварийно-спасательных служб (формирований), руководителей организаций, имеющих в своем составе силы постоянной готовности;

         заблаговременную подготовку дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС района (города)  к возможным действиям в случае возникновения ЧС;

          получение и обобщение данных наблюдения и контроля за обстановкой в муниципальном образовании, на потенциально опасных объектах, а также за состоянием окружающей среды; 

        прогнозирование возможной обстановки, подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и доклад их по подчиненности; 

          корректировку планов реагирования ЕДДС района (города) на вероятную ЧС и планов  взаимодействия с соответствующими ДДС района;

          координацию действий ДДС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению ее последствий.

           В режиме чрезвычайной ситуации ЕДДС  района (города) функционирует при возникновении ЧС. 

         В режиме чрезвычайной ситуации ЕДДС района (города) действовать в соответствии с постановлениями главы ____________________ района  (города) от ___№ ____ «О районном (городском) звене ТП РСЧС Чувашской Республики».

          3. Выполнение задач ЕДДС района (города) возложить на _______________ (руководителя органа управления по делам ГОЧС района (города), начальника ЕДДС  и дежурных диспетчеров.

        4. Дежурство осуществлять в помещении ЕДДС района (города). Для выполнения возложенных задач оснастить ЕДДС района (города) необходимыми техническими средствами, средствами связи и оповещения, средствами оргтехники, рабочей документацией.

          5. Персональный подбор работников в дежурную службу диспетчеров ЕДДС района (города), их назначение, оформление на них соответствующих допусков к работе и документам, составляющих государственную тайну и подготовку возложить на ______________________ (руководителя органа управления по делам ГОЧС района (города). 

          6. ______________________ (руководителю органа управления по делам ГОЧС района (города):

            6.1. Перед назначением диспетчеров на первое самостоятельное дежурство организовать их подготовку, которая должна включать: изучение нормативных правовых актов по организации функционирования ЕДДС, изучение рабочего места с находящимся на нем оборудованием, порядка работы на системах связи, оповещения и обработки информации, а также прохождение стажировки в составе дежурной смены.

          6.2. Для подготовки диспетчеров ЕДДС к самостоятельному выполнению функциональных обязанностей разработать план подготовки, который должен предусматривать проведение теоретических и практических занятий, участие в проводимых учениях и тренировках, а также принятие зачетов. 

         6.3. Для проверки знаний диспетчерами функциональных обязанностей, практических навыков работы на технических средствах оповещения и связи, готовности к несению круглосуточного дежурства создать комиссию, которой  осуществлять у них приём зачетов. Результаты сдачи зачетов оформлять протоколом.

          6.4. По окончании подготовки готовить проект приказа главы администрации района (города) о допуске диспетчеров ЕДДС района (города) к несению дежурства.

          6.5. Организовать ежемесячную подготовку диспетчеров.

         6.6. При длительном перерыве в несении дежурства диспетчерами (болезнь, отпуск, командировка более 30 суток) перед заступлением на дежурство проводить стажировку, продолжительность которой определять начальнику ЕДДС района (города). 

        7. Дежурство в ЕДДС осуществлять  круглосуточно в помещении ЕДДС района (города) в  соответствии с утвержденным графиком. График дежурства диспетчеров ЕДДС разрабатывать на месяц, который представлять на утверждение заместителю главы администрации района (города)   не позднее, чем за 30 дней до начала месяца, на который составляется график. Изменения в графике несения дежурства производить с разрешения  начальника органа управления по делам ГОЧС не позднее, чем за трое суток до заступления на дежурство диспетчеров в соответствии с их заявлениями (за исключением случаев их болезни).

         8. Дежурным диспетчерам ЕДДС района (города) осуществлять дежурство в соответствии с утверждённой должностной инструкцией и другой документацией дежурного диспетчера ЕДДС. 

        9. В целях определения качества несения дежурства диспетчерами ЕДДС района (города) и предупреждения нарушений организовать проведение проверок с записью в журнале контроля несения дежурства: 

          начальнику органа управления по делам  ГОЧС района (города) - два раза в месяц;

          начальнику ЕДДС района (города)  - два раза в неделю. 

        Право проверки так же предоставить главе администрации района (города) и его заместителям. Кроме того, проверки осуществлять назначенными лицами. 

       10. Основными вопросами при проверке несения дежурства диспетчерами ЕДДС района (города)  определить:

         соответствие диспетчера утвержденному графику;

        знание диспетчером оперативной и текущей информации об обстановке, складывающейся на территории района (города);

          готовность к выполнению задач;

          наличие установленных документов и качество их ведения;

          знание диспетчером поставленных задач, обязанностей, действий при ЧС;

          соблюдение диспетчером сроков прохождения информации и качество ее 

отработки;

          состояние и готовность каналов связи и оборудования ЕДДС;

          выполнение правил техники безопасности и пожарной безопасности;

          способность работать с оргтехникой, находящейся в ЕДДС;

        знание диспетчером своих действий по устранению неисправностей и аварийных ситуаций на аппаратуре и оборудовании рабочих мест ЕДДС. 

          11. Вход в помещение ЕДДС разрешить:

           главе администрации  района (города) и его заместителям;

начальнику органа управления по делам ГОЧС района (города);                          управляющему делами администрации района (города);

начальнику ЕДДС.

Посторонним лицам вход в помещение категорически запретить. 

          12. Диспетчерам заступать на дежурство в 9.00 час., окончание дежурства – в  9.00 час. следующих суток.

         13. В случае невозможности заступления на дежурство по тем или иным причинам, диспетчеру заблаговременно ставить об этом в известность начальника органа  управления по делам ГОЧС района (города) и начальника ЕДДС. 

14. Начальнику ЕДДС:

           разработать и своевременно уточнять документацию дежурных диспетчеров;

           проводить инструктаж диспетчеров, заступающих на дежурство:

           в рабочие дни – с 8.30 час. до 8.45 час.;
         в выходные и нерабочие праздничные дни – с 10.00 час. до 10.30 час. дней, предшествующих выходным и нерабочим праздничным дням. 

        15. Запретить дежурным диспетчерам покидать рабочее место без разрешения начальника отдела по делам ГОЧС или начальника ЕДДС.

          16. Разрешить прием пищи дежурным диспетчерам с 13.00 час. до13.30 час., с 19.00 час. до 19.30 час. и с 7.30 час. до 8.00 час..

          17. Всем работникам ЕДДС строго  выполнять требования  правил  по технике безопасности и мерам противопожарной безопасности. Категорически запретить курение в помещении ЕДДС и использование средств пожаротушения не по назначению.

        18. Приказ довести до руководителей структурных подразделений (указывается каких конкретно) и _______________________________________. 

Глава администрации 
_______________ района (города)                 __________________________________

                                                                                                             (Фамилия, инициалы)

УТВЕРЖДАЮ

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

__________________ РАЙОНА (ГОРОДА)         

                         (  _________________ )

«___» ____________ 20___ года

И Н С Т Р У К Ц И Я

ОПЕРАТИВНОМУ ДЕЖУРНОМУ ЕДИНОЙ ДЕЖУРНО-

ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЫ РАЙОНА (ГОРОДА)

I. Общие положения

1.1 Единая дежурно-диспетчерская служба района (города) – специальный орган управления территориального звена ТП РСЧС Чувашской Республики и предназначенный для координации действий дежурно-диспетчерских служб, приема сигналов боевого управления, приема информации от населения, оповещения руководящего состава и информирования населения района (города).

        1.2. Основные задачи ЕДДС района (города):

       организация приема информации от населения, дежурно-диспетчерских служб и объектов экономики;

       сбор данных об обстановке в зоне ЧС и определение ее масштабов;

своевременная оценка и принятие мер по ликвидации последствий ЧС;

       организация совместных действий служб и согласование их с руководством района (города);

        своевременные доклады об обстановке в зоне ЧС и о ходе работ по ее ликвидации. 

       1.3. Главная задача оперативного дежурного ЕДДС района (города) – своевременная оценка полученной информации о прогнозе или факте возникновения чрезвычайной ситуации и немедленный доклад о складывающейся обстановке главе администрации, председателю КЧС, начальнику органа управления по делам ГОЧС, начальнику ЕДДС, а также своевременное оповещение через дежурно-диспетчерские службы района (города) сил и средств, предназначенных для ликвидации последствий ЧС, координация их совместных действий по ликвидации ЧС.

         1.4. Оперативный дежурный ЕДДС района (города) подчиняется главе администрации - руководителю гражданской обороны района (города), а по вопросам организации и несения службы – начальнику органа управления по делам  ГОЧС района (города) и начальнику ЕДДС.

По вопросам сбора, обработки и обмена информацией о ЧС с оперативным дежурным ЕДДС района (города) взаимодействуют оперативные, дежурно-диспетчерские службы экстренного реагирования («01», «02», «03», «04», жилищно-коммунального хозяйства и электросетей) и потенциально опасных объектов. 

         1.5. Оперативный дежурный ЕДДС района (города) отвечает:

за своевременный прием и доведение сигналов (распоряжений); 

за немедленное реагирование на любую информацию об угрозе или возникновении ЧС, поступающей от любого информационного источника (дежурные службы, организации, граждане);

за своевременный сбор данных об обстановке, обобщение получаемой информации и осуществление предварительного прогноза развития и масштабов ЧС; 

за своевременный доклад главе администрации района (города), председателю КЧС, начальнику органа управления по делам ГОЧС района (города) и начальнику ЕДДС;

за осуществление координации действий дежурно-диспетчерских служб экстренного реагирования, полноту их информирования об обстановке, обеспечение информационно-технического сопряжения служб, привлекаемых к ликвидации ЧС, друг с другом;

за своевременное оповещение и принятие необходимых экстренных мер по защите и спасению населения, материальных и культурных ценностей;

за исправное состояние электронно-вычислительной техники, средств оповещения и связи;

за подготовку и своевременное представление форм донесений о ЧС в вышестоящие инстанции и докладов об обстановке в зонах возможных или возникших ЧС.

 1.6. Оперативный дежурный ЕДДС района (города) при несении дежурства руководствуется Положением о ЕДДС, инструкцией о порядке сбора и представлении информации о ЧС, обязанностями, определенными настоящей инструкцией.

II. Обязанности ОД ЕДДС района (города).

2.1. Оперативный дежурный ЕДДС района (города) обязан:

при приеме дежурства проверить наличие служебной документации;

уточнить местонахождение, порядок оповещения и связи с руководством района (города);

изучить обстановку за предыдущие сутки на территории района (города), состояние дел по возникшим ЧС и принятым мерам по их ликвидации;

уточнить боевой расчет сил и средств служб экстренного реагирования района (города), привлекаемых на ликвидацию ЧС;

доложить начальнику ЕДДС о приеме дежурства и после разрешения на смену приступить к исполнению обязанностей.

Смена оперативных дежурных ЕДДС района (города) производится с 8.30 час.  до 9.00 час..
         2.2. В режиме повседневной деятельности ОД ЕДДС района (города) обязан:

постоянно находится в помещении ЕДДС и быть в готовности к экстренному реагированию на ЧС;

знать порядок доведения сигналов (распоряжений) и действий при угрозе или возникновении ЧС на территории района (города);

знать гидрометеорологическую обстановку в районе (городе) на текущие и следующие сутки;

поддерживать в готовности к использованию электронно-вычислительную технику, технические средства управления, оповещения и связи; 

уметь пользоваться имеющейся электронно-вычислительной техникой, средствами управления, оповещения и связи;

осуществлять постоянный контроль за обстановкой в районе (городе) через взаимодействующие дежурно-диспетчерские службы;

уточнять наличие и возможности сил и средств постоянной готовности к их экстренным действиям;

обобщать данные за сутки об угрозах возникновения ЧС и принятых мерах по их предупреждению;

вносить необходимые изменения по ЕДДС в банк данных по привлекаемым силам и средствам, потенциально опасным объектам, порядку связи с должностными лицами органов управления района (города) и вышестоящими органами управления по делам ГОЧС;

докладывать начальнику ЕДДС о положении дел в районе (городе) к 6.00 и 17.00 час.;

вести служебную документацию. 
III. Действия ОД ЕДДС в режиме повышенной готовности 
(угроза возникновения ЧС).

3.1. При введении режима «Повышенной готовности» (угроза возникновения ЧС) ОД ЕДДС района (города) обязан:

организовать сбор данных об обстановке в районе предполагаемой ЧС;

доложить начальнику ЕДДС, главе администрации,  председателю КЧС, начальнику органа управления по делам ГОЧС района (города) о развитии событий в зоне возможной ЧС;

организовать подготовку сил и средств экстренного реагирования к ликвидации последствий возможной ЧС и сбор информации о проводимых мероприятиях с целью снижения тяжести последствий ЧС;

по распоряжению главы администрации или председателя КЧС района (города) организовать информирование населения о предполагаемом развитии событий в случае ЧС;

подготовить и представить донесение  по установленной форме  в вышестоящие органы управления по делам ГОЧС.
IV. Действия ОД ЕДДС при возникновении ЧС.

4.1. При возникновении и классификации ЧС как «Требующая совместных действий» ОД ЕДДС района (города) обязан:

оценить сложившуюся обстановку и осуществить предварительный прогноз развития произошедшей ЧС;

подготовить предварительные рекомендации о способах защиты населения, оказавшегося в зоне ЧС, а также личного состава привлекаемых к ликвидации ЧС;

немедленно доложить главе администрации, председателю КЧС района (города), начальнику органа  управления по делам ГОЧС района (города) о случившемся факте ЧС, а при невозможности – самостоятельно отдать распоряжения на принятие экстренных мер по предотвращению или ликвидации последствий ЧС;

информировать дежурно-диспетчерские службы сил экстренного реагирования и организовать взаимодействие с ними по вопросам выделения сил и средств, направляемых в район ЧС;

информировать, при необходимости, население о случившемся факте, порядке действий и способах защиты в зоне ЧС;

организовать постоянное уточнение складывающейся обстановки в районе ЧС и своевременное представление донесений по установленным формам в вышестоящие органы управления по делам ГОЧС.

         По прибытии на пункт управления руководящего состава территориального звена ТП РСЧС Чувашской Республики и взятии управления ликвидацией ЧС на себя, ОД ЕДДС района (города) организует информационную поддержку деятельности органов управления по координации, руководству и проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также обеспечивает взаимодействие с ДДС сил экстренного реагирования, привлекаемыми на ликвидацию последствий ЧС.

В дальнейшем, через ДДС сил экстренного реагирования, ОД ЕДДС района (города) осуществляет контроль за ходом ведения спасательных и других неотложных работ, своевременным представлением информации и необходимой служебной документации  по учету выполненных работ из зоны ЧС.

4.2. При классификации ЧС как «Не требующая совместных действий»  ОД ЕДДС района (города) обязан:

передать управление ликвидацией произошедшей ЧС соответствующей ДДС, в компетенцию которой входит организация работ по случившемуся факту ЧС;

контролировать проводимые работы по ликвидации ЧС, осуществляя при необходимости, информирование начальника ЕДДС, главы администрации, председателя КЧС и начальника отдела ГОЧС района (города).

V.  Действия ОД ЕДДС района (города) по сигналам оповещения.

5.1. Для введения на территории района (города) режима ПОВЫШЕННОЙ ГОТОВНОСТИ к действиям в чрезвычайных ситуациях могут быть установлены сигналы «Горячий снег», ЧРЕЗВЫЧАЙНОГО РЕЖИМА ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ - «Жидкий лед».

Право объявления установленных режимов предоставляется Председателю Кабинета Министров Чувашской Республики, председателю Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности.

При получении распоряжения на введение на территории района (города) режимов ПОВЫШЕННОЙ ГОТОВНОСТИ или ЧРЕЗВЫЧАЙНОГО РЕЖИМА ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ оперативный дежурный обязан довести сигналы до ДДС, сил и средств, которые привлекаются к ликвидации последствий ЧС и доложить главе администрации, председателю КЧС и начальнику отдела по  делам ГОЧС района (города). В дальнейшем действовать по их указаниям. 

         Сбор личного состава отдела по делам ГОЧС района (города) производится по  сигналам: 

«Парусный-010» - сбор основного оперативного состава и личного состава со сроком прибытия «Ч»+ 1 час;

«Парусный-020» – сбор всего личного состава.

Передачу сигналов осуществлять в соответствии с утвержденной схемой оповещения дежурно-диспетчерских служб района (города) по имеющимся канал связи.

Начальник отдела ГОЧС

_______________ района (города)                                       ( ________________ )
                                                                                                   УТВЕРЖДАЮ

                                                               Заместитель главы администрации

                                                                        __________________ района (города)


председатель КЧС  района (города)
___________    __________________
 (подпись)     (фамилия и инициалы)
_________________ 20___ г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
дежурному диспетчеру единой дежурной диспетчерской службы
________________________________ района (города)

I. Общие положения 

         
Дежурство на ЕДДС района (города) организуется круглосуточно и осуществляется штатными диспетчерами в соответствии с графиком несения дежурства в помещении, которое оборудуется техническими средствами оповещения, средствами связи, оснащается необходимой оргтехникой и документацией.

         На дежурного диспетчера возлагаются следующие основные задачи:

      своевременное доведение до главы администрации района (города) сигналов оповещения (распоряжений) руководства Чувашской Республики о переводе органа местного самоуправления, его экономики на работу в условиях военного времени;

         своевременное доведение до должностных лиц и работников органа местного самоуправления решения главы администрации муниципального образования об экстренном сборе руководителей и других должностных лиц;

прием по телефону от населения и организаций сообщений о любых чрезвычайных происшествиях,  либо других источников, несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС природного, техногенного или биолого-социального характера;

проверка достоверности и анализ поступившей информации;

немедленное доведение поступившей информации до дежурно-диспет​черского персонала ДДС, в компетенцию которого входит реагирование на принятое сообщение;

сбор от взаимодействующих ДДС и доведение до них информации об угрозе или факте возникновения ЧС или пожара, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС и пожаров;

обработка и анализ данных о ЧС, определение ее масштаба и уточнение состава взаимодействующих ДДС, привлекаемых для реагирования на ЧС, их оповещение о переводе в высшие режимы функционирования территориального  звена ТП РСЧС Чувашской Республики;

обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС, уточнение и корректировка (по обстановке), заранее разработанных и согласованных  с взаимодействующими ДДС вариантов  решений 

по ликвидации ЧС;
         постоянное информирование взаимодействующих ДДС, привлекаемых к ликвидации ЧС сил постоянной готовности, об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

представление докладов (донесений) вышестоящим органам управления по подчиненности об угрозе или возникновении ЧС сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС на основе ранее подготовленных и согласованных планов;

доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления ТП РСЧС Чувашской Республики, до подчиненных сил постоянной готовности, осуществление контроля их выполнения и организация взаимодействия;

обобщение и анализ информации о произошедших ЧС (за сутки дежурства), ходе работ по их ликвидации.

Дежурный диспетчер ЕДДС при выполнении функциональных обязанностей в период круглосуточного дежурства подчиняется только главе администрации района (города) или лицу, его замещающему, по другим вопросам – руководителю органа, специально уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

Дежурному диспетчеру ЕДДС запрещается:

покидать свое рабочее место без разрешения начальника ЕДДС или лица его замещающего;

вести по техническим средствам связи переговоры, не связанные с выполнением служебных обязанностей;

отвлекаться от несения службы посторонними делами (чтение художественной литературы, настольные, компьютерные игры и т.д.);

допускать в помещение ЕДДС лиц, не имеющих отношения к несению службы;
           передавать (сообщать) какую либо информацию о ЧС, последствиях, масштабах, принятых мерах посторонним лицам, организациям и средствам массовой информации без разрешения главы администрации района (города) или лица его замещающего.

 II. Обязанности дежурного диспетчера ЕДДС и порядок его действий 

при приёме (сдаче) дежурства, а так же при приеме сообщений об угрозе
или возникновении ЧС       

При приеме дежурства дежурный диспетчер ЕДДС обязан: 
          проверить и принять документы, средства оповещения и связи, пожарно-ох​ранную систему и другое имущество согласно описи;

          проверить состояние прямой связи с взаимодействующими ДДС;

          проверить техническое состояние других средств связи и оповещения, при неисправности средств связи и оповещения доложить начальнику ЕДДС и принять меры к устранению неисправности;

          уточнить у сменяющегося дежурного диспетчера ЕДДС общую обстановку (какие были происшествия, кому доведены, какие мероприятия находятся на контроле, какие указания, распоряжения не доведены до исполнителей). Проверить запись этих данных в рабочей документации;

           доложить начальнику ЕДДС или лицу его замещающему об обстановке и о смене дежурства. 

           
Во время несения дежурства дежурный диспетчер ЕДДС обязан:

вести документацию дежурного диспетчера ЕДДС;

при получении от главы администрации района (города) распоряжения на доведение сигналов, оповещение должностных лиц администрации района (города) осуществить оповещение по телефону или посыльными; 

записать время доведения  сигналов (команд) и обобщить результаты оповещения;

участвовать в проведении проверок работоспособности системы оповещения района (города);

соблюдать меры пожарной безопасности в помещении ЕДДС;

докладывать немедленно главе администрации района (города)  об угрозе и возникновении ЧС, об авариях на системах жизнеобеспечения, а также о всех происшествиях на территории района (города)  имеющих общественно-политический резонанс или повлекших тяжкие последствия. 

         При приеме сообщения по телефону, других источников информации дежурный диспетчер ЕДДС обязан:

         представиться: «Дежурный ЕДДС … »;

         быть предельно бдительным и внимательным к поступающим вызовам и немедленно отвечать на них;

         принимать все сообщения о ЧС и других происшествиях;

         при разговоре с заявителем быть тактичным, вежливым, проявлять заботу о людях, вместе с тем активно и настойчиво выяснять необходимые данные для высылки спасательных подразделений на ликвидацию или предупреждение ЧС, других происшествий, о которых сообщает заявитель;

         дублировать вслух все полученные данные, которые сообщает заявитель,                          полностью фиксировать их в соответствующей документации;

         при   получении   сообщений   о  ЧС,  других   происшествиях   на   объектах с массовым  пребыванием  людей,  промышленных  и  других  объектах   на  которые предусмотрен   повышенный   номер  (ранг)  вызова,   объявлении    руководителем ликвидации   ЧС  повышенного  номера  (ранга)  вызова   немедленно  докладывать должностным  лица в  порядке, определённом   в  Алгоритме   действий дежурного диспетчера ЕДДС; 
         в  случае  приема  сообщения,   когда  заявитель  находится  на   значительном расстоянии   от   места ЧС   другого   происшествия,   не  знает его  точного  адреса (названия  улицы,  номера    т.п.) узнать,  по  какому  адресу  находится заявитель во время сообщения, в каком направлении происходит  бытие, о котором он сообщает, какие ориентиры (улицы, магистрали, объекты и т.п.) расположены рядом с местом происшествия;

          в связи с возможным наличием в населенных пунктах улиц, имеющих одинаковое или созвучное название, при приеме сообщений принимать меры по определению точного места ЧС, другого происшествия;

         при поступлении дополнительных сообщений, в которых уточняется адрес или ситуация на месте вызова (наличие пострадавших, баллонов, сосудов аппаратов, находящихся под давлением, агрессивных химических, отравляющих и радиоактивных веществ и др.) немедленно сообщать об этом начальнику ЕДДС;
          вести учет информации, поступающей с места ликвидации ЧС, другого происшествия, а также указаний и распоряжений руководителя работ по ликвидации ЧС в соответствующей документации. 

        Опрос заявителя при приеме сообщения состоит из двух частей: основных и дополнительных вопросов.           

         К основным относятся вопросы:

         выяснение  точного   адреса    объекта,    на   котором   возникла   ЧС,   другое происшествие,    место   возникновения  (этажность   здания  и  т.п.),  характер   ЧС, другого происшествия.
        После выяснений основных вопросов дежурный диспетчер ЕДДС доводит полученные сведения до дежурно-диспетчерского персонала ДДС, в компетенцию, которого входит реагирование на принятое сообщение, одновременно продолжая опрос заявителя.

         К дополнительным относятся вопросы:

         выяснение наличия людей и угрозы их жизни, удобного подъезда спасательным подразделениям, номер телефона и фамилия заявителя и т.д. 

         Диспетчер ЕДДС обязан выяснить у заявителя при получении сообщения о ЧС, другом происшествии:

         а) в жилом доме:

         точный адрес места происшествия (улица, проспект, переулок и т.п., номер дома, корпуса, строения, подъезда и квартиры, наличие и код замка входной двери в подъезд и т.д.);

          на каком этаже ЧС, этажность здания;

          что горит или характер ЧС;

          наличие людей и угрозы их жизни;

          б) на объекте:

         точный адрес объекта (улица, проспект, переулок и т.п., номер дома, корпуса, строения);
          вид объекта (завод, фабрика, театр, гостиница, больница, склад и т.п.) и его название;
          место ЧС, другого происшествия (цех, корпус, строение и т.д.);

          на каком этаже происходит ЧС, происшествие, этажность здания;
          характер ЧС, имеется ли угроза распространения ЧС, в том числе на жилой массив;
          наличие людей и угроза их жизни;

в) на нефтебазах:

точный адрес объекта (улица, проспект, переулок и т.п., номер дома, корпуса, строения);

 характер ЧС, имеется ли угроза распространения пожара или ЧС на резервуары, технологические установки, прилегающий жилой массив и т.п.;

 вид горящего резервуара (подземный, наземный), его емкость;

 что находится в резервуаре (вид хранящегося нефтепродукта);

 наличие людей и угрозы их жизни;

 г) на плавучих средствах:

 точное местонахождение плавучего средства (река, водохранилище, канал и т.п., наименование набережной, моста, напротив какого дома и по какой транспортной магистрали, объекта или других ориентиров, способствующих быстрому определению его местонахождения и прибытия расчетов спасательных подразделений);

вид плавучего средства (катер, пароход, баржа, буксир и т.п.);

место ЧС (палуба, трюм и т.д.), что горит, к какой набережной, берегу ближе находится плавучее средство; наличие людей и угрозы их жизни;

д) при аварии или аварийной посадке летательных аппаратов:

точное место ожидаемой посадки, или места падения (населенный пункт, шоссе и другие ориентиры) летательного аппарата;

тип летательного аппарата (самолет, вертолет и марка — например: ЯК-40, ИЛ-62, ТУ-154, МИ-8 и т.п.), наличие и количество пассажиров, количество топлива на борту, техническая неисправность, в результате которой производится аварийная посадка (не открывается шасси и др.);

место сбора сил и средств для обеспечения безопасной посадки и проведения спасательных работ;

е) при получении сообщения о тонущих людях:

название водоема;

адрес (наименование населённого пункта или другого ориентира);

к какому берегу ближе находится тонущий человек;

ж) при получении сообщения о взрыве:

точный адрес места взрыва (улица, проспект, переулок и т.п., номер дома, корпуса, строения);

 на каком этаже произошел взрыв, этажность здания;

 что взорвалось;

 характер повреждения зданий, сооружений;

 наличие людей и угрозы их жизни

 з) при получении сообщения о дорожно-транспортном происшествии:

 точный адрес ДТП (магистраль, улица, проспект, переулок и т.п, номер дома, корпуса, километр);

 вид транспортного средства (легковой, грузовой, пассажирский и т.п.);

 наличие людей, угроза их жизни и необходимая экстренная помощь;

 вид перевозимого груза, его характеристики (пожаро-взрывоопасность, радиационная опасность, химико-биологическая опасность и т.п.), характер повреждения транспортного средства и груза, опасность распространения возможной чрезвычайной ситуации на жилую застройку, промышленные объекты и объекты с массовым пребыванием людей. 

          При получении последующих сообщений уточнить у заявителя точный адрес, и обстановку. Обо всех новых сведениях докладывать начальнику ЕДДС. Заявителю сообщать о том, что расчеты спасательных подразделений выехали по первому сообщению о происшествии. 

III. Права дежурного диспетчера ЕДДС 

        
Дежурный диспетчер ЕДДС имеет право:

      
запрашивать необходимую информацию и бесплатно получать от организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, необходимые статистические и оперативные данные;
         вносить предложения по улучшению организации работы ЕДДС;

         принимать оперативные решения, обоснованные, не требующие отлагательства,   при   угрозе  и    возникновении  ЧС,   с   последующим   докладом

начальнику ЕДДС;

        представлять службу ЕДДС по вопросам, относящимся к его компетенции;
        докладывать начальнику ЕДДС о выявленных в процессе дежурства недостатках, поручениях, указаниях (замечаниях) главы администрации района (города), других проверяющих лиц. 

          Дежурный диспетчер ЕДДС имеет право самостоятельно принимать решения по защите и спасению населения  в  соответствии с возложенными  полномочиями, если возникшая обстановка не дает возможности для согласования экстренных действий с руководством муниципального образования или служб. 

IV. Ответственность дежурного диспетчера ЕДДС 

           Дежурный диспетчер ЕДДС отвечает за:
четкое и качественное исполнение, возложенных на него должностных обязанностей;
cвоевременное:

доведение сигналов оповещения (распоряжений);

оповещение дежурно-диспетчерского персонала ДДС, в компетенцию, которого входит реагирование на принятое сообщение об угрозе и возникновении ЧС для принятия мер по защите населения и территорий;

доведение распоряжения главы администрации района (города) или лица, его замещающего на оповещение об экстренном сборе должностных лиц и работников органа местного самоуправления, других лиц;

правильную эксплуатацию и безаварийную работу оборудования, системы автоматизированного оповещения и средств связи в помещении ЕДДС;

поддержание в порядке и сохранности документации на рабочем месте. 

         Дежурный диспетчер ЕДДС при угрозе или возникновении ЧС несет ответственность за своевременность принятия необходимых экстренных мер по защите и спасению людей, материальных и культурных ценностей. 

   
Начальник ЕДДС 
__________________ района (города)   __________________     _______________________
                                                                                     (Подпись)                     (Фамилия и инициалы) 


Согласовано 

Начальник отдела по делам ГОЧС


__________________ района (города)   __________________     _______________________
                                                                                     (Подпись)                     (Фамилия и инициалы) ______________________ 20__   г. 
Управляющий делами администрации


__________________ района (города)   __________________     _______________________
                                                                                     (Подпись)                     (Фамилия и инициалы)

______________________ 20__   г. 

Приложение № 1
к должностной инструкции
дежурного диспетчера 
ЕДДС _________ района (города)

АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ 
дежурного диспетчера ЕДДС _______________ района (города)
при получении информации об угрозе (возникновении) ЧС

Содержание 

	№
пп
	Порядок действий

	1.
	При получении информации об угрозе (возникновении) ЧС природного или техногенного характера на сетях водоснабжения 

	2.
	При получении информации об угрозе (возникновении) ЧС природного или техногенного характера на сетях электроснабжения 

	3.
	При получении информации об угрозе (возникновении) ЧС природного или техногенного характера на сетях газоснабжения 

	4.
	При получении информации об угрозе (возникновении) ЧС природного или техногенного характера на автодорогах 

	5.
	При получении информации об угрозе (возникновении) ЧС природного или техногенного характера на объектах, содержащих АХОВ

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	
	


I. ПРИ ПОЛУЧЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ УГРОЗЕ (ВОЗНИКНОВЕНИИ)
ЧС ПРИРОДНОГО ИЛИ ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА
НА СЕТЯХ ВОДОСНАБЖЕНИЯ

I. Сбор информации

        1. Сообщение получено «____»____________ 20___   г. в ____ час _____ мин.
        2. Источник информации:
            Ф.И.О. _________________________________________________________________
            должность ______________________________________________________________
            адрес  __________________________________________________________________
         3. Характеристика ЧС
             наименование предполагаемой ЧС ___________________________________
             предполагаемый район (объект) ЧС __________________________________
             место (адрес) ЧС __________________________________________________
             время возникновения ________ час. _______ мин.
             масштабы предполагаемой ЧС ______________________________________
             причины возникновения ЧС ________________________________________
             наличие пострадавших (погибших) __________________________________

II. Доклад об угрозе (возникновении) ЧС 

	№ пп 
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание 

	1. 
	Главе района (города)
	
	

	2. 
	Председателю КЧС  
	
	

	3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	5. 
	Оперативному дежурному  ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС» 
	
	


III. Оповещение сил и средств для ликвидации (локализации) угрозы
(возникновения) последствий ЧС

	№ пп
	Оповещение службы, организации, учреждения и объекта экономики
	Номер телефона
	Адрес
	Стоящие задачи по ор​га​низации и прове​де​нию АСДНР
	Примеча-ние

	1. 
	МУП «_______________ водоканал» 
	
	
	Проведение аварийных работ 
	

	2. 
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	При необходимости- охрана общественного порядка 
	

	3. 
	Медицинская служба 
	
	
	При необходимости- оказание медицинской помощи 
	

	4. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	Организация проведения АСДНР 
	

	5. 
	МУ «АСФ_____________ района (города)» 
	
	
	Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ  
	


* наименования организации указаны как образец

IV. Особенности проведения АСДНР 

        Определяются КЧС.
V. Контроль проведения АСДНР 

        1.Ф.И.О. руководителя АСДНР, должность______________________________
        2. Учет привлеченных сил и средств для ликвидации ЧС: 

	№ пп
	Привлеченные силы
	Время прибытия
	Состав сил и средств:
	Время убытия

	
	
	
	личный состав
	техника
	

	1. 
	МУП «______________ водоканал» 
	
	
	
	

	2. 
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	
	

	3. 
	Медицинская служба 
	
	
	
	

	4. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	
	

	5. 
	МУ «АСФ ______________ района (города)»  
	
	
	
	


VI. Доклад о проводимых (проведенных) АСДНР по ликвидации
(локализации ЧС)

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	 1. 
	Главе района (города)
	
	

	 2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	 3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	 4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	 5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	



VII. Подготовка формализованных донесений 

         В соответствии с Табелем срочных донесений МЧС России осуществляется начальником отдела по делам ГОЧС района (города).

II. ПРИ ПОЛУЧЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ УГРОЗЕ (ВОЗНИКНОВЕНИИ)
ЧС ПРИРОДНОГО ИЛИ ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА
НА СЕТЯХ ЭЛЕКТРОСНАБЖЕНИЯ

I. Сбор информации
        1. Сообщение получено «____»____________ 20___   г. в ____ час _____ мин.
        2. Источник информации:
            Ф.И.О. _________________________________________________________________
            должность ______________________________________________________________
            адрес  __________________________________________________________________
         3. Характеристика ЧС
             наименование предполагаемой ЧС ___________________________________
             предполагаемый район (объект) ЧС __________________________________
             место (адрес) ЧС __________________________________________________
             время возникновения ________ час. _______ мин.
             масштабы предполагаемой ЧС ______________________________________
             причины возникновения ЧС ________________________________________
             наличие пострадавших (погибших) __________________________________
II. Доклад об угрозе (возникновении) ЧС 

	№ пп 
	Кому доложить 
	Номера телефонов 
	Примечание 

	1. 
	Главе района (города)
	
	

	2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	5. 
	Оперативному дежурному  ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	


III. Оповещение сил и средств для ликвидации (локализации) угрозы
(возникновения) последствий ЧС

	№ пп
	Оповещение службы, организации, учреждения и объекта экономики
	Номер телефона
	Адрес
	Стоящие задачи по организации и проведению АСДНР
	Примеча-ние

	1. 
	_____________ РЭС 
	
	
	Проведение аварийных работ 
	

	2. 
	________________ РЭС 
	
	
	Проведение аварийных работ 
	

	3. 
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	При необходимости- охрана общественного порядка 
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	При необходимости- оказание медицинской помощи 
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	Проведение пожаротушения и спасательных работ 
	

	6. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	Организация проведения АСДНР 
	

	7. 
	МУ «АСФ_____________ района (города)» 
	
	
	Проведение аварийно-спасательных работ и других неотложных работ  
	


IV. Особенности проведения АСДНР

        Определяются КЧС.

                                       V. Контроль проведения АСДНР 

        1.Ф.И.О. руководителя АСДНР, должность______________________________
        2. Учет привлеченных сил и средств для ликвидации ЧС: 

	№ пп
	Привлеченные силы
	Время прибытия
	Состав сил и средств:
	Время убытия

	
	
	
	личный состав
	техника
	

	1. 
	_____________ РЭС 
	
	
	
	

	2. 
	________________ РЭС 
	
	
	
	

	3.  
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	
	

	6. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	
	

	7  
	МУ «АСФ ______________ района (города)»  
	
	
	
	


VI. Доклад о проводимых (проведенных) АСДНР по ликвидации
(локализации ЧС) 

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	 1. 
	Главе района (города)
	
	

	 2. 
	Председателю КЧС  
	
	

	 3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	 4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	 5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	


VII. Подготовка формализованных донесений

         В соответствии с Табелем срочных донесений МЧС России осуществляется начальником отдела по делам ГОЧС.

III. ПРИ ПОЛУЧЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ УГРОЗЕ (ВОЗНИКНОВЕНИИ)
ЧС ПРИРОДНОГО ИЛИ ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА
НА СЕТЯХ ГАЗОСНАБЖЕНИЯ

I. Сбор информации
        1. Сообщение получено «____»____________ 20___   г. в ____ час _____ мин.
        2. Источник информации:
            Ф.И.О. _________________________________________________________________
            должность ______________________________________________________________
            адрес  __________________________________________________________________
         3. Характеристика ЧС
             наименование предполагаемой ЧС ___________________________________
             предполагаемый район (объект) ЧС __________________________________
             место (адрес) ЧС __________________________________________________
             время возникновения ________ час. _______ мин.
             масштабы предполагаемой ЧС ______________________________________
             причины возникновения ЧС ________________________________________
             наличие пострадавших (погибших) __________________________________
II. Доклад об угрозе (возникновении) ЧС 

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	1. 
	Главе района (города)
	
	

	2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	



III. Оповещение сил и средств для ликвидации (локализации) угрозы
(возникновения) последствий ЧС

	№ пп 
	Оповещение службы, организации, учреждения и объекта экономики 
	Номер телефона 
	Адрес 
	Стоящие задачи по организации и проведению АСДНР 
	Примечание 

	1. 
	МУП "_____________ райгаз" 
	
	
	Проведение аварийных работ 
	

	2. 
	ОАО"____________межрайгаз" 
	
	
	Проведение аварийных работ 
	

	3. 
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	При необходимости- охрана общественного порядка 
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	При необходимости- оказание медицинской помощи 
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	Проведение пожаротушения и спасательных работ 
	

	6. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	Организация проведения АСДНР 
	

	7. 
	МУ «АСФ ______________ района (города)» 
	
	
	Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ  
	


IV. Особенности проведения АСДНР

        Определяются КЧС.

                                         V. Контроль проведения АСДНР 
        1.Ф.И.О. руководителя АСДНР, должность_____________________________
        2. Учет привлеченных сил и средств для ликвидации ЧС: 

	№ пп
	Привлеченные силы
	Время прибытия
	Состав сил и средств:
	Время убытия

	
	
	
	личный состав 
	техника 
	

	1. 
	МУП "_____________ райгаз" 
	
	
	
	

	2. 
	ОАО "_____________межрайгаз" 
	
	
	
	

	3.  
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	
	

	6. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	
	

	7  
	МУ «АСФ ___________ 
района (города)»  
	
	
	
	


VI. Доклад о проводимых (проведенных) АСДНР по ликвидации
(локализации ЧС) 

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	 1. 
	Главе района (города)
	
	

	 2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	 3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	 4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	 5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	


VII. Подготовка формализованных донесений 

         В соответствии с Табелем срочных донесений МЧС России осуществляется начальником отдела по делам ГОЧС.
IV. ПРИ ПОЛУЧЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ УГРОЗЕ (ВОЗНИКНОВЕНИИ)
ЧС ПРИРОДНОГО ИЛИ ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА
НА АВТОДОРОГАХ

I. Сбор информации

        1. Сообщение получено «____»____________ 20___   г. в ____ час _____ мин.
        2. Источник информации:
            Ф.И.О. _________________________________________________________________
            должность ______________________________________________________________
            адрес  __________________________________________________________________
         3. Характеристика ЧС
             наименование предполагаемой ЧС ___________________________________
             предполагаемый район (объект) ЧС __________________________________
             место (адрес) ЧС __________________________________________________
             время возникновения ________ час. _______ мин.
             масштабы предполагаемой ЧС ______________________________________
             причины возникновения ЧС ________________________________________
             наличие пострадавших (погибших) __________________________________

II. Доклад об угрозе (возникновении) ЧС 

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	1. 
	Главе района (города)
	
	

	2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	



III. Оповещение сил и средств для ликвидации (локализации) угрозы
(возникновения) последствий ЧС 

	№ пп
	Оповещение службы, организации, учреждения и объекта экономики
	Номер телефона
	Адрес
	Стоящие задачи по организации и проведению АСДНР
	Примечание

	1. 
	Сводная команда (СГ) ОЭ 
	по месту ЧС 
	
	Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ  
	

	2. 
	Дорожная служба  
	
	
	Проведение аварийных работ 
	

	3. 
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	При необходимости- охрана общественного порядка 
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	При необходимости- оказание медицинской помощи 
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	Проведение пожаротушения и спасательных работ 
	

	6. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	Организация проведения АСДНР 
	

	7. 
	МУ «АСФ____________
района (города)» 
	
	
	Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ  
	


IV. Особенности проведения АСДНР

        Определяются  КЧС.

V. Контроль проведения АСДНР 

        1.Ф.И.О. руководителя АСДНР, должность_____________________________
        2. Учет привлеченных сил и средств для ликвидации ЧС: 

	№ пп
	Привлеченные силы
	Время прибытия
	Состав сил и средств:
	Время убытия

	
	
	
	личный состав
	техника
	

	1. 
	Сводная команда (СГ) ОЭ 
	
	
	
	

	2. 
	Дорожная служба  
	
	
	
	

	3.  
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	
	

	6. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	
	

	7  
	МУ «АСФ ______________ района (города)»  
	
	
	
	


VI. Доклад о проводимых (проведенных) АСДНР по ликвидации
(локализации ЧС) 

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	 1. 
	Главе района (города)
	
	

	 2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	 3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	 4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	 5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	


VII. Подготовка формализованных донесений

       В соответствии с Табелем срочных донесений МЧС России осуществляется начальником отдела по делам ГОЧС.


V. ПРИ ПОЛУЧЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ УГРОЗЕ (ВОЗНИКНОВЕНИИ)
ЧС ПРИРОДНОГО ИЛИ ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА
НА ОБЪЕКТАХ, СОДЕРЖАЩИХ АХОВ

I. Сбор информации

       1. Сообщение получено «____»____________ 20___   г. в ____ час _____ мин.
       2. Источник информации:
            Ф.И.О. _________________________________________________________________
            должность ______________________________________________________________
            адрес  __________________________________________________________________
         3. Характеристика ЧС
             наименование предполагаемой ЧС _________________________________
             предполагаемый район (объект) ЧС _________________________________
             место (адрес) ЧС __________________________________________________
             время возникновения ________ час. _______ мин.
             масштабы предполагаемой ЧС ______________________________________
             причины возникновения ЧС ________________________________________


Наличие пострадавших (погибших) ________________________________________

II. Доклад об угрозе (возникновении) ЧС
	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	1. 
	Главе района (города)
	
	

	2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	



III. Оповещение сил и средств для ликвидации (локализации) угрозы
(возникновения) последствий ЧС 

	№ пп
	Оповещение службы, организации, учреждения и объекта экономики
	Номер телефона
	Адрес
	Стоящие задачи по организации и проведению АСДНР
	Примечание

	1. 
	Группа защиты ОЭ 
	по месту ЧС 
	
	Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ  
	

	2. 
	СНЛК 
	
	
	Проведение аварийно-спасательных работ 
	

	3. 
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	При необходимости- охрана общественного порядка 
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	При необходимости- оказание медицинской помощи 
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	Проведение пожаротушения и спасательных работ 
	

	6. 
	Эвакокомиссия 
	
	
	При необходимости- эвакуация населения  
	

	7. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	Организация проведения АСДНР 
	

	8. 
	МУ «АСФ_____________ района (города)» 
	
	
	Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ  
	


IV. Особенности проведения АСДНР 

        Определяются КЧС.

V. Контроль проведения АСДНР 

1.Ф.И.О. руководителя АСДНР, должность___________________________                2. Учет привлеченных сил и средств для ликвидации ЧС: 

	№ пп
	Привлеченные силы
	Время прибытия
	Состав сил и средств:
	Время убытия

	
	
	
	личный состав 
	техника 
	

	1. 
	Группа защиты ОЭ 
	
	
	
	

	2. 
	СНЛК 
	
	
	
	

	3.  
	Служба охраны общественного порядка 
	
	
	
	

	4. 
	Медицинская служба 
	
	
	
	

	5. 
	Служба пожаротушения 
	
	
	
	

	6. 
	Эвакокомиссия 
	
	
	
	

	7. 
	Отдел по делам ГОЧС 
	
	
	
	

	8.  
	МУ «АСФ ______________ района (города)»  
	
	
	
	


VI. Доклад о проводимых (проведенных) АСДНР по ликвидации
(локализации ЧС) 

	№ пп
	Кому доложить
	Номера телефонов
	Примечание

	 1. 
	Главе района (города)
	
	

	 2. 
	Председателю КЧС 
	
	

	 3. 
	Начальнику отдела ГОЧС 
	
	

	 4. 
	Начальнику ЕДДС 
	
	

	 5. 
	Оперативному дежурному ГКЧС Чувашии, ЕДДС Чувашской Республики – «01», ГУ «ЦУКС»
	
	


                          VII. Подготовка формализованных донесений 

        В соответствии с Табелем срочных донесений МЧС России осуществляется начальником отдела по делам ГОЧС.      

         Примечание: При необходимости дополнительно может быть отражён порядок действий дежурного диспетчера ЕДДС при получении информации об угрозе (возникновении) других ЧС, характерных для данного муниципального образования. 
Начальник ЕДДС 
__________________ района (города)    _____________     ______________________
                                                                   (подпись)                 (Фамилия и инициалы)

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы администрации 

_________________ района (города)
председатель КЧС  района (города)
_____________    _________________
 (подпись)              (фамилия и инициалы)  
_________________ 20__ г. 



ИНСТРУКЦИЯ
по требованию мер безопасности
дежурному диспетчеру единой дежурной диспетчерской службы
________________________________ района (города)

I. Общие положения 
       
 Все    работники   ЕДДС    обязаны   соблюдать      установленные   правила техники безопасности.
       
Ответственность за соблюдение мер безопасности возлагается на дежурного диспетчера ЕДДС _________________ района (города).


II. Диспетчеру ЕДДС запрещается: 
снимать плакаты и знаки безопасности;

при проведении осмотров распределительных устройств касаться токове​дущих частей, обтирать или чистить их;

проверять отсутствие напряжения прикосновением к токоведущим частям;

снимать единолично крышки силовых щитов и производить в щитах работы;

применять для подключения приборов провода с поврежденной изоляцией;

пользоваться средствами защиты, срок годности которых истек;

производить чистку и ремонт технических средств во время их работы;

пользоваться плавкими некалиброванными вставками или какими-либо металлическими предметами в качестве предохранителей;

при уборке помещений применять бензин, керосин и др. легко​вос​пламеняющиеся жидкости;

протирать влажной ветошью электророзетки, отключающиеся устройства и др. электрические устройства, находящиеся под напряжением;

оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.

III. Диспетчер ЕДДС обязан: 
1. При приеме дежурства:

проверить наличие учетной документации;

проверить наличие и исправность штатных электрозащитных средств;

проверить освещение рабочего места, наличие индивидуальных средств защиты;
        проверить целостность, надежность контакта и крепления заземления оборудования рабочего места;

обратить особое внимание на сохранность оконных стекол, дверей, проверить наличие ключей от кабинета. 

2. При несении дежурства:

работать только на исправных технических средствах;

уметь пользоваться средствами индивидуальной защиты (очками, щитками, противогазом и т.п.), знать и уметь оказывать первую помощь при поражении электрическим током;

пользоваться исправным инструментом и приспособлениями;

постоянно наблюдать за состоянием и режимом работы оборудования;

выполнять требования инструкций по эксплуатации технических средств рабочего места;

производить немедленно отключение электроустановки и оборудования при обнаружении неисправности, угрожающей пожаром, взрывом или несчастным случаем.

 3. При проведении технического обслуживания и ремонта технических средств рабочего места:

 знать порядок допуска к работам, выполняемым по нарядам и распоряжениям, места установки переносных заземлений, вывешивания плакатов;

перед началом работы ручными электрическими светильниками произвести их проверку;

готовить рабочее место для технического обслуживания и ремонта и восстанавливать его после проведения обслуживания и ремонта в соответствии с действующими правилами техники безопасности;

при обнаружении каких-либо неисправностей электроприборов немедленно прекратить работу. 


Начальник ЕДДС 
________________ района (города)                       ______________________________

         (подпись)                                                                                         (Фамилия и инициалы)

______________20__ г. 

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы администрации
_________________ района (города) 
председатель КЧС  района (города)
____________   ________________
(подпись)          (фамилия и инициалы)  
_________________ 20___ г.


ИНСТРУКЦИЯ
по мерам пожарной безопасности
дежурному диспетчеру единой дежурной диспетчерской службы
________________________________ района (города)

I. Общие положения 

Все работники ЕДДС обязаны соблюдать установленные правила пожарной безопасности, знать средства пожаротушения и уметь ими пользоваться.

Ответственность за противопожарное состояние возлагается на дежурного диспетчера ЕДДС _________________ района (города).

В помещении ЕДДС не допускается хранение горючих материалов и жидкостей.
       Уничтожение ненужных служебных документов производить путем сжигания только в специально отведенных для этой цели печах или оборудованных местах.

 II. В помещении ЕДДС запрещается: 

пользоваться неисправным или самодельным электрооборудованием, заменять перегоревшие предохранители нестандартными;

самостоятельно вносить какие-либо изменения в монтажные схемы электрооборудования, допускать перегрузку электросети;

применять электронагревательные приборы без несгораемых подставок;

оставлять включенными электрооборудование и освещение при выходе из помещения;
        хранить в служебном помещении горючие материалы и жидкости;
        проводить уборку помещения с применением легковоспламеняющихся жидкостей;

курить в служебном помещении, пользоваться открытым огнём.

Категорически запрещается использование средств пожаротушения не по назначению.

 III. Дежурный диспетчер ЕДДС обязан: 

все работы, связанные с подключением (отключением) электроприборов, электронно-вычислительной техники и средств связи, производить только с разрешения начальника ЕДДС специально подготовленными людьми и с соблюдением мер безопасности;
при обнаружении очагов возгорания на рабочем месте:

немедленно сообщить о пожаре по телефону (01);

объявить пожарную тревогу по селекторной связи или голосом;

сообщить о пожаре начальнику ЕДДС и главе администрации __________________ района (города);

принять меры к эвакуации документов и оборудования в безопасное место;

силами дежурной смены организовать тушение пожара имеющимися средствами: огнетушителями, водой от внутренних пожарных кранов административного здания, приняв меры к обесточиванию электрооборудования пожароопасного участка. 

Начальник ЕДДС 
________________ района (города)                       ______________________________

         (подпись)                                                                                         (Фамилия и инициалы)

______________20__ г. 

ПРОТОКОЛ
оценки знаний функциональных обязанностей и практических
навыков по работе на технических средствах оповещения
диспетчеров единой дежурно-диспетчерской службы 
_________________________ района (города)

(Распоряжение... от _________ № ___) 

	№ пп 
	Фамилия и инициалы 
	Результаты проверки 
	Заключение о до​пуске  к самостоя​тельному несе​нию дежурства 
	Подпись проверяемого

	
	
	Знание функциональных обязанностей 
	Практическая работа на технических средствах оповещения 
	
	

	1. 
	Сидоров С.Д. 
	Зачет 
	Зачет 
	Допустить 
	

	2. 
	Галкин И.В. 
	Зачет 
	Зачет 
	Допустить 
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	


Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

Тематика занятий с диспетчерами ЕДДС района (города)
1.Организация единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (РСЧС). Режимы функционирования территориального звена территориальной подсистемы РСЧС Чувашской Республики.

2.Органы управления территориального звена ТП РСЧС Чувашской Республики. Назначение, состав, порядок работы КЧС района (города).

3. Назначение, состав, решаемые задачи органа повседневного управления (ЕДДС). Рабочее место диспетчера ЕДДС района (города). Оснащение орг. техникой,  средствами связи и оповещения. Концепция развития ЕДДС района (города).

4. Организация, порядок подготовки и несения дежурства диспетчером ЕДДС. Функциональные обязанности диспетчера ЕДДС. Требования руководящих документов, инструкций, определяющих порядок действий в различных условиях обстановки.  

5. Алгоритм действий диспетчера ЕДДС района (города) при угрозе и возникновении ЧС, получении информации по телефону 01 и  112. Порядок ведения учетных форм. 

6. Действия дежурного диспетчера ЕДДС при переводе территориального звена ТП РСЧС Чувашской Республики в режимы функционирования - повышенной готовности, чрезвычайной ситуации.  Порядок оповещения и сбора должностных лиц органов управления. 

7. Классификация, критерии и виды ЧС, сроки предоставления донесений. 
Донесения по формам Ф – 1, 2, 3, 4/ЧС, порядок их заполнения.

8. Порядок работы  дежурного диспетчера ЕДДС района (города) на орг. технике, средствах связи, аппаратуре оповещения при приеме и передаче сигналов, информации, донесений.

9. ЧС природного и техногенного характера, возникновение которых возможно на территории района (города).

10. Организация информационного обмена при угрозе и возникновении ЧС.
Порядок работы дежурного диспетчера ЕДДС района (города)  по сбору, обработке и представлению информации о ЧС в вышестоящие органы управления. 

11. Порядок получения и доведения штормового (экстренного) предупреждения до поселений и организаций.

12. Силы и средства территориального звена ТП РСЧС Чувашской Республики. АСФ, привлекаемые для ликвидации последствий ЧС. Порядок организации связи со службами экстренного реагирования.

13. Классификация потенциально опасных объектов на территории муниципального образования. Виды и характеристики АХОВ. Аварийная карточка на АХОВ.

14. Система оповещения. Порядок оповещения должностных лиц органов управления. Аппаратура оповещения, порядок работы с ней.

ПРИКАЗ
_______________20__г.                                                                        №___
  г.(с.) ______________


О допуске к самостоятельному несению дежурства диспетчеров
единой дежурно-диспетчерской службы _____________ района (города)

           В связи с завершением подготовки диспетчеров единой дежурно-диспетчерской службы к несению самостоятельного дежурства (изменением схемы оповещения или уточнением действующей инструкции) 


           ПРИКАЗЫВАЮ:

          1. Утвердить прилагаемый Протокол оценки знаний функциональных обязанностей и практических навыков по работе на технических средствах оповещения диспетчеров единой дежурно-диспетчерской службы _______________ района (города).

         2. Допустить к самостоятельному несению дежурства в единой дежурно-диспетчерской службе __________________ района (города) нижепоименованных диспетчеров:


__________________________ (перечисление фамилий).

           3. Выплачивать диспетчерам ____________________ (ФИО) (при необходимости)  ежемесячную надбавку к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, в размере ________ процентов должностного оклада.

          4. Приказ довести до руководителей структурных подразделений (указывается каких конкретно) и лиц, указанных в пунктах 2 и 3 настоящего приказа.


     
Глава администрации 


_______________ района (города)                      _____________________________________

       (подпись)                                                                                                 (Фамилия /инициалы)

 «У Т В Е Р Ж Д А Ю»

Глава администрации

__________________  района (города)

«____» ____________  20__г.

П О Р Я Д О К

оповещения при чрезвычайных ситуациях на территории района (города)

Чувашской Республики

	№
	Наименование чрезвычайной ситуации
	Наименование министерства, ведомства, организации, кому передается информация
	№

телефонов

	1
	2
	3
	4

	I. Ситуации техногенного характера

	1.1
	Пожары на промышленных объектах
	
	

	1.2
	Гидродинамические аварии – прорывы плотин (дамб, шлюзов и т.д.) с образованием прорывного паводка
	
	

	1.3

1.3.1.
	Аварии на системах

жизнеобеспечения:

на электроэнергетических системах
	
	

	1.3.2
	на коммунальных системах жизнеобеспечения
	
	

	1.4
	Внезапное обрушение сооружений
	
	

	1.5
	Аварии на народно-хозяйственных объектах, связанных с залповым выбросом экологически вредных веществ
	
	

	1.6


	Чрезвычайные ситуации на водных бассейнах
	
	

	II. Ситуации природного характера

	2.1
	Гидрометеорологические и гелиогеофизические опасные явления:
	
	

	2.1.1
	Сильный ветер
	
	

	2.1.2
	Сильный дождь
	
	

	2.1.3
	Крупный град
	
	

	2.1.4
	Сильный снегопад
	
	

	2.1.5
	Сильная метель (снежные заносы)
	
	

	2.1.6
	Сильный гололед
	
	

	2.1.7
	Заморозки
	
	

	2.1.8
	Сильный мороз
	
	

	2.1.9
	Сильная жара
	
	

	2.1.10
	Засуха
	
	

	
	
	
	

	2.1.11
	Высокие уровни воды (наводнения при половодьях, дождевых паводках)
	
	

	2.1.12
	Низкие уровни воды
	
	

	2.2
	Природные пожары, лесные пожары, торфяные пожары
	
	

	2.3

2.3.1

2.3.2

2.3.3
	Особо опасные инфекционные заболевания и поражения токсичными хими-ческими веществами:

Эпидемия

Эпизоотия

Эпифитотия
	
	

	III. Транспортные аварии на автомобильном транспорте

	3.1
	Дорожно–транспортные происшествия
	
	

	3.2
	Пожары, взрывы, взрывы с последующим горением
	
	

	3.3
	При перевозке АХОВ, взрывоопасных и радиоактивных материалов
	
	

	IV. Транспортные аварии на водном транспорте

	4.1
	Столкновения, катастрофы
	
	

	4.2
	Пожары, взрывы, взрывы с последующим  горением
	
	

	4.3
	С выливом АХОВ, взрывоопасных и радиоактивных материалов
	
	

	V. Транспортные аварии на воздушном транспорте

	5.1
	Авиакатастрофы
	
	

	5.2
	Пожары, взрывы, взрывы с последующим горением
	
	

	VI. Транспортные аварии на железнодорожном транспорте

	6.1
	Железнодорожные катастрофы
	
	

	6.2
	Пожары, взрывы, взрывы с последующим горением
	
	

	6.3
	При перевозке АХОВ, взрывоопасных и радиоактивных материалов
	
	

	VII.Транспортные аварии на трубопроводном транспорте

	7.1
	На магистральных газопроводах
	
	

	7.2
	На магистральных нефте-, продуктопроводах
	
	


Содержание доклада
дежурного диспетчера ЕДДС района (города)
при возникновении чрезвычайных ситуаций и происшествий

       - время, место и обстоятельства происшествия;
       - способы и каналы получения информации;
       - наличие потерпевших, их краткие установочные данные, социальный статус, физическое состояние на момент поступления информации;
      - ответственные лица, прибывшие на место происшествия;
      - краткая информация о проводимых первоначальных (неотложных) мероприятиях, их результатах;
      - кому доведена данная информация.

ЖУРНАЛ
приема и сдачи дежурства дежурным диспетчером
единой дежурно-диспетчерской службы 
администрации ________________ района (города)

	Дата 
	Время 
	Доклад дежурного диспетчера о смене
дежурства 
	Решение руководителя 

	20.05.2010г. 
	9.00 
	      За время дежурства чрезвычайных ситуаций и пожаров не произошло (или, случилось такое-то происшествие, сложившаяся обстановка и действия сил и средств по ликвидации ЧС и пожаров).
     Сигналов оповещения не поступало (или были приняты такие-то сигналы и пароли и что по ним было сделано).
     Технические средства оповещения и прямые связи с взаимодействующими ДДС и потенциально опасными объектами находятся в исправном состоянии (или указывается, что неисправно).
      Дежурство, ячейку сейфа с пакетами оповещения, опечатанную печатью №, имущество и документацию ответственного дежурного согласно описи.
   
      Сдал: дежурный диспетчер  __________________
      Принял: дежурный диспетчер __________________ 
	


ЖУРНАЛ
контроля дежурства диспетчерами 
единой дежурно-диспетчерской службы 
администрации ________________ района (города)

	Дата
	Время
	Результаты контроля
	Должность, ФИО и подпись должностного лица, осуществляющего контроль
	Запись об устранении выявленных недостатков

	24.08.2010
	22.10
	      Проверил несение дежурства на ЕДДС. Смена готова к выполнению задач по предназначению. Дежурный диспетчер_______________________

                                (фамилия, инициалы)

     Дежурство  организовал  в соответствии  с  предъявляемыми  требованиями  (или имеются  замечания  и недостатки по организации и  несению дежурства).
      Начальнику ЕДДС указанные недостатки устранить к  _________ 


	
	


Перечень вопросов для включения в ежедневный доклад главам муниципальных образований по вопросам деятельности 

органов управления ГОЧС


     
1. Поступление сигналов оповещения.

         2.Исправность технических средств оповещения, прямых связей с взаимодействующими ДДС, потенциально опасными объектами.

3. Поступление сообщений о любых чрезвычайных происшествиях, либо от других источников. 

4. При угрозе или возникновении ЧС: 

характеристика ЧС;

наименование ЧС;

район (объект) ЧС;

место (адрес) ЧС; 

время возникновения ЧС; 

масштабы ЧС; 

причины возникновения ЧС;

наличие пострадавших (погибших).

5. Сведения о составе дежурных сил и средств служб экстренного реагирования.

6. Привлечение аварийно-спасательного формирования, аварийных служб и служб жизнеобеспечения для ликвидации (локализации) угрозы (возникновения) последствий ЧС.

7. Поступление в ЕДДС района (города)  жалоб от населения, принятые меры.

            8. Поступление штормовых предупреждений и прогнозов возникновения ЧС. Прогноз погоды на ближайшие сутки. 

Образец

ГРАФИК

выполнения  АВР по ликвидации последствий аварии
на системе теплоснабжения

___________________________________________

по состоянию на «__» __________20__г.

	№


	Наименование

аварийных объектов
	Плани-руемый срок оконча-ния АВР
	Нали-чие запа-сов МТС
	Ход выполнения АВР
	Силы и средства


	Срок оконча-ния АВР

	1. 
	Котельная № 1 


	08.01.

2010
	100%


	Котельная работает в планов режиме.

Работают 3 котла из 4-х. 
	
	08.01.

2010

	2. 
	Водозабор №1

(глубинный насос, 4 эл. двигателя)
	09.01.

2010
	
	Заменен глубинный насос, заменены 4 эл. двигателя.
	Горводоканал,

12 чел., 3 ед. техники. (Симонов А.М.)
	08.01.

2010


	3. 
	Теплотрасса, 500 м
	10.01.

2010
	
	Восстановлено 300 м, завезено 200 м труб.
	МУП-3 Гортеплосеть, 20 чел., 4 ед. техники.
	

	4. 
	Жилой дом 

ул. Советская 26 (24 кв., 110 чел, в т.ч. 27 детей)
	13.01.

2010
	100%
	Восстановлено 12 квартир (50 чел, в т.ч. 7 детей).


	ООО Трест, 
12 чел.

(Савинов А.М.)
	

	5. 
	Жилой дом 

ул. Советская 27 (24 кв., 30 чел, в т.ч. 7 детей)
	09.01.

2010
	
	АВР завершены.
	
	08.01.

2010

	6. 
	Жилой дом 

ул. Советская 28 (4 кв., 30 чел, в т.ч. 6 детей)
	10.01.
2010
	100%
	Ревизия системы отопления
	ПТО ГХ

2 чел.

(Петров А.М.)
	

	ИТОГО:

	
	15 домов (100 кв., 346 чел., в т.ч. 122 ребенка)
	13.01.

2010
	
	Восстановлено центральное теплоснабжение в 1 жилом доме (30 чел., в т.ч. 7 детей).

Без центрального теплоснабжения 14 домов (316 чел., в т.ч. 105 детей).
	46 чел. и 17 ед. техники, в т.ч. от МЧС России 4 чел. и 1 ед. техники.
	


Проведением АВР руководит  зам главы администрации города (района) _______________________ (тлф. - ______________).  

С ___________ в н.п _______________ работает  ОГ  ГУ МЧС России по Чувашской Республике, ГКЧС Чувашии  ______________ в составе___ чел. и ___ ед. техники (старший______________., тлф – _________________).  

Проблемные вопросы:_________________________________________.

Перечень документации ЕДДС  района (города)

         Для организации дежурства в ЕДДС района (города) разрабатываются следующие документы:

          1) распоряжение (приказ) главы администрации района (города) по организации дежурства в ЕДДС, в котором указываются:

основные задачи, возложенные на ЕДДС района (города);

задачи на организацию дежурства при введении установленных режимов функционирования и степеней готовности;

порядок организации функционирования ЕДДС в повседневном режиме работы и при приведении в установленные степени готовности;

порядок допуска на ЕДДС района (города), подготовки и заступления диспетчера на очередное дежурство;

продолжительность и режим несения дежурства;

порядок содержания средств, систем и оборудования ЕДДС района (города) в установленных режимах функционирования и степенях готовности;

мероприятия по мерам пожарной безопасности, техники безопасности и предупреждению аварийных ситуаций;

порядок отдыха и приема пищи диспетчера;

другие вопросы организации, несения и обеспечения дежурства;  

           2) приказ о допуске к дежурству диспетчеров ЕДДС;
           3) документация диспетчера;         

           4) график дежурства, в котором на временной сетке указывается время и продолжительность несения дежурства, приема пищи, самостоятельной подготовки и отдыха (график дежурства диспетчеров ЕДДС района (города) разрабатывается на месяц). 

           Документация диспетчера включает в себя:

          должностную инструкцию дежурного диспетчера ЕДДС района (города), которая определяет подчиненность, ответственность и обязанности при приеме и несении дежурства, при приведении ЕДДС в установленные режимы функционирования или степени готовности, при возникновении аварий и неисправностей в системах, средствах и оборудовании рабочих мест;
           инструкцию по действиям при приёме (передаче) сигналов оповещения;
           инструкцию по требованию мер безопасности;

           инструкцию по мерам пожарной безопасности;

           алгоритм действий дежурного диспетчера ЕДДС при получении информации об угрозе (возникновении) ЧС;

   структурную схему оповещения органа местного самоуправления;
          списки оповещения должностных лиц и работников органа местного самоуправления, других должностных лиц. 

           Наряду с основными системами, средствами и дополнительным оборудованием, на рабочих местах должны быть в наличии:

           рабочая тетрадь;

           журнал приема и сдачи дежурства;

           журнал учета входящих и исходящих телефонограмм;

           опись документов и оборудования рабочего места;

           журнал контроля несения дежурства;

           классификация    чрезвычайных    ситуаций    природного   и   техногенного характера (постановление Правительства  Российской  Федерации от 21 мая 2007 г. № 304);
              критерии информации о ЧС (утверждены приказом МЧС Росси от 8  июля 2004 г. № 329); 

                и другая необходимая справочная документация.

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы администрации 
______________________ района (города) 
председатель КЧС  района (города)
______________   ____________________
 (подпись)        (фамилия и инициалы)
_________________ 20___ г. 

ОПИСЬ
документов и оборудования, находящихся у дежурного диспетчера
единой дежурно-диспетчерской службы администрации
______________________ района (города)

	№
пп 
	Наименование
документа 
	№ экз. 
	Кол-во листов
(шт.) 
	Примечание 

	1. 
	       Должностная инструкция дежурного диспетчера ЕДДС ________________ района (города)
	1 
	5 
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	


Для заметок

Для заметок
Для заметок
Для заметок
Для заметок
Для заметок
Подготовлены отделом организационно-правовой работы и контроля 

Государственного комитета Чувашской Республики по делам 

гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

Ответственный за выпуск: В.М. Шибаев
� Понятие ЧС трактуется в соответствии с Федеральным законом  от 21 декабря 1994 г. “О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера” (статья 4)


� “Положение о РСЧС”, утверждено постановлением Правительства РФ от  30 декабря 2009г  № 794


�  Задачи по координации деятельности аварийно спасательных служб и формирований возложены на органы управления по делам ГОЧС Федеральным законом  от 22 августа 1995 г “Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей”.
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