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I. Общие положения

           1.1. Наименование государственной функции.

           Административный регламент Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны  и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции по разработке предложений для Кабинета Министров Чувашской Республики по совершенствованию и поддержанию в готовности территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения Чувашской Республики (далее - Административный регламент) определяет порядок и последовательность действий при совершенствовании и поддержании в готовности территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения Чувашской Республики.
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне» с изменениями, внесенными федеральными законами от 9 октября 2002 г. № 123-ФЗ, от 19 июня 2004 г. № 51-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 19 июня 2007 г. № 103-ФЗ (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 февраля 1998 г., № 7, ст. 799);
Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 октября 2002 г. № 129-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 206-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 30 октября 2007 г. № 241-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 309-ФЗ, от 7 мая 2009 г. № 84-ФЗ (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3648, в «Российской газете» от 24 декабря 1994 г. № 250);

Федеральным законом от 7 июля 2003 г. № 126-ФЗ «О связи», с изменениями, внесенными федеральными законами от 23 декабря 2003 г. № 186-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. № 127-ФЗ, от 9 мая 2005 г. № 45-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 3 марта 2006 г. № 32-ФЗ, от 26 июля 2006 г. № 132-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 245-ФЗ, от 9 февраля 2007 г. № 14-ФЗ, от 29 апреля 2008 г. № 58-ФЗ, от 18 июля 2009 г. № 188-ФЗ (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 14 июля 2003 г. № 28 ст. 2895);

постановлением Совета Министров - Правительства Российской Федерации от   1 марта 1993 г. N178 «О создании локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов» (текст опубликован в Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 22, ст. 2758); 
постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г.   № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 27 мая 2005 г. № 335, от 3 октября 2006 г. № 600, от 7 ноября 2008 г. № 821, от 10 марта 2009 г. № 219, от 16 июля 2009 г. № 577 (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 января 2004 г. № 2  ст. 121);
постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с изменениями, внесенными  постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331, от 2 октября 2009 г. № 779 (текст опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. № 47 ст. 4933);
Законом Чувашской Республики от 15 апреля 1996 г. № 7 «О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 23 октября 2000 г. № 28, от 27 декабря 2001 г. № 55, от 24 ноября 2004 г. № 45, от 5 октября 2007 г. № 58, от 1 июня 2009 г. № 36 (текст опубликован в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 1996 г., № 10);

постановлением  Кабинета    Министров  Чувашской  Республики  от  15  апреля 

2005 г. № 94 «Вопросы Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям», с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2005 г. № 112, от 30 июня 2005 г. № 158, от 13 июля 2006 г. № 178, от 16 октября 2006 г. № 264, от 29 ноября 2007 г. № 314, от 24 апреля 2008 г. № 109  (текст опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 4, ст.214);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта   2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 августа 2008 г. № 244, от 23 января 2008 г. № 9 (текст опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150);
совместным приказом МЧС России, Министерства информационных технологий и связи РФ и Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ
от 25 июля 2006 г. N 422/90/376 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения» (текст опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 18 сентября 2006 г. № 38);
совместным приказом МЧС России, Министерства информационных технологий и связи РФ и Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ
от 7 декабря 2005 г. N 877/138/597 «Об утверждении Положения по организации эксплуатационно-технического обслуживания систем оповещения населения» (текст опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти  от 20  февраля  2006 г. № 8);
приказом ГКЧС Чувашии от 7 февраля 2006 г. № 20 «О регламенте внутренней организации деятельности Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям», с изменениями от 27 июля 2007 г. № 47.

1.3. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Государственным  комитетом Чувашской Республики по делам гражданской  обороны  и  чрезвычайным ситуациям (далее - ГКЧС Чувашии).
Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно ГКЧС Чувашии.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с: 

пунктами  управления Кабинета Министров Чувашской Республики, ГКЧС Чувашии, Министерства Российской  Федерации    по  делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России) и Приволжского регионального центра МЧС России;
Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Чувашской Республике (далее – Главное управление МЧС России по Чувашской Республике);
организациями связи филиала в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком» (далее – организация связи) и филиалом государственного унитарного предприятия "Российская телевизионная и радиовещательная сеть" (далее – ФГУП «РТРС») осуществляющими в установленном порядке эксплуатационно-техническое обслуживание территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения (далее - территориальные системы оповещения);
органами местного самоуправления Чувашской Республике;

потенциально опасными объектами экономики (химически и взрывопожароопасные объекты, гидротехнические сооружения).

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции.           Конечным результатом исполнения государственной функции является поддержание в готовности территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения для своевременного доведения информации и сигналов оповещения до органов управления, сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – РСЧС) и населения Чувашской Республики об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время, ходе ликвидации их последствий.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информация о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы ГКЧС Чувашии, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты ГКЧС Чувашии, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии.

Информация об адресах и телефонах ГКЧС Чувашии  содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы ГКЧС Чувашии 
	Понедельник
	С 8.00 до 17.00

	Вторник
	С 8.00 до 17.00

	Среда
	С 8.00 до 17.00

	Четверг
	С 8.00 до 17.00

	Пятница
	С 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Пункт управления Кабинета Министров Чувашской Республики и   стационарный  пункт управления ГКЧС Чувашии  работают в круглосуточном режиме.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в ГКЧС Чувашии;

по телефону в ГКЧС Чувашии;

в письменном виде в ГКЧС Чувашии;

через официальный Интернет-сайт ГКЧС Чувашии.

Если информация о процедуре, полученная в уполномоченном подразделении, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес ГКЧС Чувашии на имя председателя, заместителя председателя, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Публичное письменное информирование осуществляется путем использования информационных стендов, публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием, либо подчеркиваются.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя государственной функции помещении ГКЧС Чувашии. На информационных стендах размещается адрес ГКЧС Чувашии, в т.ч. адрес официального Интернет-сайта ГКЧС Чувашии, номера телефонов, адреса электронной почты ГКЧС Чувашии и сотрудников уполномоченного подразделения, график работы уполномоченного подразделения (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2.  Cроки исполнения государственной функции.                                                            
Исполнение     государственной     функции     осуществляется      круглосуточно,  постоянная   готовность   к   использованию   территориальных    систем     оповещения достигается:

ежедневным своевременным и качественным эксплуатационно-техническим обслуживанием технических средств оповещения;

проведением текущего ремонта в установленные сроки по техническим условиям;

своевременным планированием, учета эксплуатации и ремонта;
дальнейшим развитием с заменой на новую аппаратуру.

2.3. Требования к местам исполнения государственной функции.

Местами исполнения государственной функции являются пункты управления Кабинета Министров Чувашской Республики (г. Чебоксары), и стационарный пункт управления Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (г. Чебоксары, пр. Мира, д. 5),  организация связи филиала в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком» и ФГУП «РТРС» На входе установлены вывески с наименованием учреждения в соответствии с требованиями.

Помещения для исполнения государственной функции оснащены необходимой аппаратурой для контроля, запасными частями и материально-техническими средствами для проведения технического обслуживания и ремонта.

2.4. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции.

2.4.1. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к их форме:

а) Положение по организации эксплуатационно-техническому обслуживанию систем оповещения населения.

Положение утвержден совместным приказом МЧС России, Министерства информационных технологий и связи РФ и Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 7 декабря 2005 г. N 877/138/597 и содержать следующие разделы: общие положения, задачи, организация обслуживания, организация текущего ремонта, контроль технического состояния, виды и порядок проведения технических проверок,  порядок совершенствования системы оповещения;

б) общие обязанности работников пунктов управления и специалистов организации связи, выполняющих все виды технического обслуживания и текущего ремонта технических средств оповещения.

Общие обязанности работников пунктов управления составляются в письменной форме и должны содержать: правовые основы деятельности работников пунктов управления, обязанности работников пунктов управления при различных режимах эксплуатации системы оповещения.
Общие обязанности специалистов организации связи составляются в письменной форме и должны содержать: правовые основы деятельности, обязанности, задачи и требований к ним при выполнении все виды технического обслуживания и текущего ремонта технических средств оповещения;

в) формуляры (паспорта) и эксплуатационно-техническая документация на технические средства.

Формуляр является основным документом, в котором ведутся записи по использованию, техническому состоянию, ремонту и перемещению технических средств оповещения; 

Эксплуатационно-техническая документация содержать: полное описание работы технических средств оповещения, инструкции по эксплуатации и ремонту, технологические корты контроля, комплектация и т.п.;
г) ежегодный план-график технического обслуживания территориальной системы централизованного оповещения;

д) ежегодный государственный контракт на обслуживание системы оповещения;
е)  план проведения комплексной технической проверки;

ж) книга учета технического состояния технических средств оповещения

2.4.2. Перечень документов, составляемые  по итогам выполнения государственной функции:

1) информация о ходе выполнения мероприятий по совершенствованию и подержанию в готовности к использованию территориальных систем оповещения, проведения технического обслуживания и ремонтных работ, проверок и контроля;

2) донесения, доклады и отчеты в соответствии с требованиями нормативных документов  режимного характера.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.
           3.1.1.  Общие положения.
Совершенствование и подержание в готовности к использованию территориальных систем оповещения достигается своевременным и качественным эксплуатационно-техническим обслуживанием технических средств оповещения и дальнейшем развитием с заменой на новую аппаратуру.

Эксплуатационно-техническое обслуживание включает в себя комплекс работ по поддержанию в исправном состоянии, восстановлению работоспособности технических средств оповещения, выполняемых в период их использования по назначению.

К мероприятиям эксплуатационно-технического обслуживания относятся:

- техническое обслуживание;

- текущий ремонт;

- планирование и учет эксплуатации и ремонта;

Общее руководство эксплуатационно-техническим обслуживанием технических средств оповещения осуществляет ГКЧС Чувашии.

Эксплуатационно-техническое обслуживание технических средств оповещения осуществляется организациями связи филиала в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком» и ФГУП «РТРС» с которыми ГКЧС Чувашии ежегодно заключает государственные контракты на обслуживание. 

Списание и утилизация технических средств оповещения осуществляются ГКЧС Чувашии в установленном порядке.

Своевременное и качественное выполнение работ по эксплуатационно-техническому обслуживанию технических средств оповещения достигается:

- планированием эксплуатационно-технического обслуживания;

- систематическим контролем, осуществляемым ГКЧС Чувашии за техническим состоянием и готовностью территориальных систем оповещения к использованию по предназначению;

- высокой профессиональной подготовкой специалистов по эксплуатационно-техническому обслуживанию и текущему ремонту;

- непрерывным и эффективным управлением силами и средствами эксплуатационно-технического обслуживания и текущего ремонта;

- наличием достоверных сведений о техническом состоянии технических средств оповещения;

- изучением и обобщением опыта эксплуатационно-технического обслуживания, внедрением прогрессивных методов технического обслуживания и текущего ремонта;
- дальнейшим развитием с заменой на новую аппаратуру.
Состояние технических средств оповещения определяется их соответствием техническим характеристикам, установленным в технических условиях (эксплуатационной документации).

Технические средства оповещения, в зависимости от технического состояния, оцениваются как исправные (работоспособные) и неисправные (неработоспособные).

Технические средства оповещения являются работоспособными, если они в состоянии выполнять заданные функции, сохраняя значения заданных параметров в пределах, установленных эксплуатационной документацией.

Технические средства оповещения являются неработоспособными, если значение хотя бы одного из параметров не соответствует нормам, установленным эксплуатационной документацией.

3.1.2. Организация эксплуатационно-технического обслуживания технических средств оповещения

Подготовка специалистов по техническому обслуживанию технических средств оповещения организуется и проводится ГКЧС Чувашии по заявкам руководителей организаций связи филиала в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком» и ФГУП «РТРС.

К самостоятельной работе по обслуживанию технических средств оповещения допускаются работники, имеющие профессиональную подготовку, соответствующую характеру работы.

Специалисты, ответственные за своевременное и качественное выполнение технического обслуживания и текущего ремонта технических средств оповещения, назначаются руководителями организаций связи филиала в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком» и ФГУП «РТРС», из числа лиц, допущенных к эксплуатационно-техническому обслуживанию технических средств оповещения.

Для проведения наиболее сложных видов технического обслуживания и ремонта, приказами руководителей организаций связи могут создаваться группы (бригады) обслуживания и ремонта из наиболее квалифицированных специалистов, допущенных к эксплуатационно-техническому обслуживанию технических средств оповещения.

Основными задачами технического обслуживания технических средств оповещения являются:

- предупреждение преждевременного износа механических элементов и отклонения электрических параметров технических средств оповещения от заданных норм;

- выявление и устранение неисправностей путем проведения текущего ремонта;

- доведение параметров и характеристик технических средств оповещения до норм,  установленных эксплуатационно-технической документацией;

- анализ причин возникновения неисправностей;

- продление сроков службы технических средств оповещения;

- планирование технического обслуживания.

 
Для технических средств оповещения предусматриваются следующие виды технического обслуживания:

- ежедневное техническое обслуживание (ЕТО);

- техническое обслуживание N 1 (ТО-1);

- техническое обслуживание N 2 (ТО-2).

Ежедневное техническое обслуживание проводится на технических средствах оповещения, работающих непрерывно специалистами, допущенными к эксплуатационно-техническому обслуживанию технических средств оповещения. О результатах проведения ЕТО делается отметка в книге учета технического состояния технических средств оповещения.

Техническое обслуживание N 1 проводится один раз в месяц независимо от интенсивности использования технических средств оповещения. Работы в объеме  ТО-1 организуются и контролируются руководителями организаций связи, принявших технические средства оповещения на эксплуатационно-техническое обслуживание, и проводятся специалистами, допущенными к выполнению всех видов технического обслуживания и текущего ремонта технических средств оповещения.

Результаты ТО-1 записываются в книгу учета технического состояния технических средств оповещения.

Техническое обслуживание N 2 проводится один раз в год, работы в объеме  ТО-2 организуются и контролируются руководителями организаций связи, принявших технические средства на эксплуатационно-техническое обслуживание, и проводятся специалистами, ответственными за техническое обслуживание и текущий ремонт технических средств оповещения или группами (бригадами) обслуживания и ремонта, под руководством главного инженера (заместителя руководителя).

Результаты ТО-2 и значения измеренных параметров заносятся в формуляры (паспорта) и в книгу учета технического состояния технических средств оповещения.

Содержание работ по каждому виду технического обслуживания технических средств оповещения определяется технологическими картами, составленными в соответствии с эксплуатационно-технической документацией для каждого типа технических средств оповещения, в которых приводятся перечни операций, последовательность и технология их выполнения, необходимые средства измерения, инструмент и расходные материалы.

В целях обеспечения непрерывности работы территориальных систем оповещения перед началом технического обслуживания производится подготовка и проверка резервной аппаратуры и линий связи. При отсутствии возможности резервирования аппаратуры и линий связи на период технического обслуживания допускается одновременное выключение не более 10% направлений оповещения.

Разрешение на выключение действующих технических средств оповещения для проведения планового ТО-1 (ТО-2) дают оперативные дежурные стационарного пункта управления ГКЧС Чувашии. 

Планирование эксплуатационно-технического обслуживания технических средств оповещения организуют должностные лица ГКЧС Чувашии.
Основными документами и исходными данными для планирования эксплуатационно-технического обслуживания технических средств оповещения являются:

- эксплуатационная документация по типам технических средств оповещения;

состояние технических средств оповещения;

- наличие запасного имущества и принадлежностей, средств измерений, необходимых для проведения эксплуатационно-технического обслуживания.

Основными планирующими документами по эксплуатационно-техническому обслуживанию являются:

- план-график технического обслуживания территориальной системы оповещения Чувашской Республики на предстоящий год;

- план проведения ТО-1;

- план подготовки и проведения ТО-2.

План-график проведения технического обслуживания территориальной системы оповещения Чувашской Республики на предстоящий год с указанием времени выполнения работ в объемах ТО-1 и ТО-2 и ответственных исполнителей разрабатывается ГКЧС Чувашии и согласовывается с  организациями связи филиала в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком» и ФГУП «РТРС, принявшими технические средства оповещения на эксплуатационно-техническое обслуживание.

План проведения ТО-1 разрабатывается организациями связи, принявшими технические средства оповещения на эксплуатационно-техническое обслуживание.

План подготовки и проведения ТО-2 технических средств оповещения  разрабатывается организациями связи, принявшими технические средства оповещения на эксплуатационно-техническое обслуживание.

Результаты работы по проведению ТО-2 оформляются актом, который хранится в течение очередного календарного года. Один экземпляр акта представляется в ГКЧС Чувашии.

Мероприятия по подготовке технических средств оповещения к летней (зимней) эксплуатации включаются в план проведения ТО-1 и (или) ТО-2.

Основными документами по учету технического обслуживания технических средств оповещения являются:

- формуляр;

- книга учета технического состояния технических средств оповещения.

Формуляр является основным документом, в котором ведутся записи по использованию, техническому состоянию, ремонту и перемещению технических средств оповещения.

Сохранность формуляра, своевременное и правильное его ведение обеспечивает специалист, ответственный за своевременное и качественное выполнение технического обслуживания и текущего ремонта технических средств оповещения.

Все записи в формуляре должны быть разборчивыми. Подчистки и незаверенные исправления не допускаются. Должности и фамилии лиц, вносивших записи в формуляр, должны быть записаны разборчиво.

В случае утраты или порчи формуляра должен быть заведен его дубликат.

3.1.3. Организация текущего ремонта технических средств оповещения

37. Текущий ремонт технических средств оповещения является неплановым и включает в себя работы по восстановлению их работоспособности после отказов и повреждений путем замены и (или) восстановления отдельных составных блоков (элементов). К текущему ремонту относятся работы по поиску и замене отказавших легкосъемных функциональных блоков, узлов и элементов, а также другие восстановительные работы, не требующие использования специального ремонтного оборудования.

Восстановление неработоспособных технических средств оповещения (функциональных блоков, узлов и элементов) осуществляется в специализированных мастерских (на заводах-изготовителях) по согласованию с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

Текущий ремонт проводится специалистами, ответственными за своевременное и качественное выполнение технического обслуживания и текущего ремонта технических средств оповещения.

При необходимости в организациях, осуществляющих техническое обслуживание, могут оборудоваться пункты ремонта технических средств оповещения.

3.1.4. Контроль технического состояния технических средств оповещения

Основными задачами контроля технического состояния являются:

- определение степени готовности технических средств оповещения к использованию по назначению;

- оценка организации и качества выполнения технического обслуживания и ремонта технических средств оповещения;

- своевременное принятие мер по устранению выявленных недостатков.

Контроль технического состояния технических средств оповещения осуществляется должностными лицами или комиссиями в соответствии с планами основных мероприятий ГУ МЧС России по Чувашской Республике и ГКЧС Чувашии.

Проверки технического состояния технических средств оповещения должны проводиться, как правило:

- ГУ МЧС России по Чувашской Республике - не более одного раза в пять лет;

- ГКЧС Чувашии - не более одного раза в три года.
Во время проведения контроля технического состояния проверяется:

- комплектность и внешнее состояние технических средств оповещения;

- работоспособность технических средств оповещения;

- своевременность и качество проведения технического обслуживания и ремонта;

- наличие и правильность ведения эксплуатационной документации.

Мероприятия по контролю технического состояния технических средств оповещения осуществляются назначенными комиссиями (должностными лицами) с участием представителей организаций, осуществляющих их эксплуатационно-техническое обслуживание.

Количество проверяемых образцов технических средств оповещения определяется планом проверки.

До начала проверки председателю комиссии (должностному лицу), осуществляющему проверку, руководитель организаций связи  представляет справку-доклад о наличии и состоянии технических средств оповещения.

Техническое состояние технических средств оповещения, организация и качество технического обслуживания могут оцениваться "удовлетворительно" или "неудовлетворительно".

По результатам проверки составляется акт.

Акт представляется для ознакомления руководителю проверенной организации связи,  принявшие технические средства оповещения на эксплуатационно-техническое обслуживание.

Председателем комиссии (должностным лицом), проводившей проверку, не позднее 10 дней после ее окончания акт представляется на утверждение руководителю ГУ МЧС России по Чувашской Республике и ГКЧС Чувашии соответственно.

3.1.5. Виды и порядок проведения технических проверок готовности территориальных систем оповещения

С целью поддержания территориальных систем оповещения в постоянной готовности к использованию проводятся следующие виды проверок:

- комплексные технические проверки готовности территориальных систем оповещения с включением оконечных средств оповещения и доведением проверочных сигналов и информации оповещения до населения, проживающего на данной территории;

- технические проверки готовности территориальных систем оповещения к задействованию без включения оконечных средств оповещения населения.

Комплексные технические проверки проводятся не реже одного раза в год комиссией в составе представителей ГКЧС Чувашии, главного управления МЧС России по Чувашской Республике, а также организациями связи, принявших технические средства оповещения на эксплуатационно-техническое обслуживание.

План проведения комплексной технической проверки разрабатывается ГКЧС Чувашии и утверждается председателем Кабинета Министров Чувашской Республики.

Результаты комплексной проверки оформляются актом. В акте указывается:

- время, место и вид проверки;

- результаты проверки;

- рекомендации по повышению готовности территориальных систем оповещения;

- выводы.

Акт утверждается председателем Кабинета Министров Чувашской Республики.

Технические проверки готовности территориальной системы оповещения к использованию проводятся оперативными дежурными пунктов управления ГКЧС Чувашии путем ежедневной передачи сигнала (или речевого сообщения) "Техническая проверка" без включения оконечных средств оповещения населения с последующей записью результатов в книгу учета технического состояния технических средств оповещения.

Перед проведением указанных проверок в обязательном порядке проводится комплекс организационно-технических мероприятий с целью исключения несанкционированного запуска территориальных систем оповещения.

3.2. Совершенствование территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения.

 Совершенствование территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения достигается путем реконструкции за счет замены устаревшей аппаратуры оповещения на современные образцы.

Необходимость реконструкции связана с тем, что автоматизированная система централизованного оповещения в  Чувашской Республике построена на базе аппаратуры П-160 и введена в эксплуатацию в 1979 году, и она морально устарела и физически изношена (комплектующие элементы промышленностью не выпускается), которая не позволяет эффективно использовать цифровых сетей и станций связи, каналов звукового сопровождения и телевещания, кабельного телевидения, сетей передачи данных и других видов связи. 
Реконструкция реализуется в три этапа: 
- подготовка к проектированию и проектирование реконструкции территориальной системы оповещения, что включает в себя разработку технического задания на проектирование реконструкции системы оповещения республики, выделение финансовых средств на проектирование, определение проектной организации и заключение государственного контракта на выполнение проектных работ, проведение проектных работ, осуществление приемки и утверждение проекта реконструкции постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики;
- организация строительно-монтажных и пуско-наладочных работ - выделение финансовых средств на реконструкцию, определение исполнителя и заключение государственного контракта на выполнение работ, заключения государственного контракта на закупку оборудования в соответствии с проектом реконструкции, закупка оборудования и его поставка на объекты, проведение строительно-монтажных и пуско-наладочных работ; 
- приемка и ввод в эксплуатацию территориальной автоматизированной  системы централизованного оповещения населения Чувашской Республики с оформлением акта приемки и утверждением его постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики, оформление паспорта системы оповещения.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками пунктов управлений и узла связи положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется комиссией Приволжского регионального центра МЧС России     (далее – региональный центр) при проведении комплексных проверок в области гражданской обороны и предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Чувашской Республики. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники регионального центра. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель председателя организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок контроля со стороны граждан, их объединений и организаций.

В соответствии с принципом гласности проверка полноты и качества исполнения государственной функции также осуществляется гражданами, их объединениями и организациями в процессе ознакомления с соответствующими материалами, размещенными в средствах массовой информации. 
 4.5. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий ГКЧС Чувашии.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции.
5.1. Досудебное обжалование.

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента, устно к председателю ГКЧС Чувашии или заместителю председателя, ежедневно, кроме субботы и воскресенья с 8.0 до 17.00. Рабочий телефон: 55-23-12. Адрес электронной почты:  gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru.  

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник секретариата ГКЧС Чувашии, телефон - (8352) 63-89-28. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Прием жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии ответ на жалобу с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Заинтересованное лицо в своей письменной  жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование - для органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Письменные жалобы заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменной жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в очередной жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель ГКЧС Чувашии (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего жалобу, направляется соответствующее сообщение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в ГКЧС Чувашии. 

Письменная жалоба, поступившая в ГКЧС Чувашии,  должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней с даты ее поступления.

5.2. Судебное обжалование. 
Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
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Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской                             обороны и чрезвычайным ситуациям 
Адрес: 428024, г. Чебоксары, пр. Мира, д. 5

Адрес официального сайта в сети Интернет: e-mail: www.gkchscap.ru   

Адрес электронной почты ГКЧС Чувашии: gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

тел. (8352) 55-23-12, факс (8352) 63-89-25

Руководство

	Ф.И.О.


	Должность
	№ каб.


	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес

	1
	2
	3
	4
	5

	Петьков 

Виталий

Николаевич 
	председатель
	2 этаж,

10 каб.
	(8352)
55-23-12


	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru

	Павлов

Олег

Евгеньевич 
	заместитель председателя
	2 этаж,

18 каб.
	(8352)
63-89-14
	gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru


Пункты управления (ПУ) 
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес

	1
	2
	4
	5

	Агеносов 

Сергей Маратович
	оперативный 

дежурный
	(8352) 62-54-41
	disaster-od@cap.ru

	Лопансков

Евгений Анатольевич
	оперативный 

дежурный
	(8352) 62-54-41
	disaster- od@cap.ru

	Портнов
Владимир Васильевич
	оперативный 

дежурный
	(8352) 62-54-41
	disaster- od@cap.ru

	Туймедов

Николай Тимофеевич
	оперативный 

дежурный
	(8352) 62-54-41
	disaster- od@cap.ru

	Талаев

Владимир Петрович
	оперативный 

дежурный
	(8352) 62-54-41
	disaster- od@cap.ru

	Аюков 

Николай Васильевич
	начальник ПУ КМ Чувашской Республики
	(8352) 62-27-04

(8352) 62-01-71
	

	
	радиооператоры

стационарного ПУ
	(8352) 63-89-25
	


График работы ГКЧС Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
Режим работы оперативных дежурных Пунктов управления – круглосуточный. 
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Блок-схема по совершенствованию и поддержанию в готовности территориальной автоматизированной системы централизованного оповещения



























Выделение финансовых средств





закупка оборудования и его поставка  на объекты





проведение строительно-монтажных и пуско-наладочных работ





приемка и ввод в эксплуатацию региональной автоматизирован-ной системы централизованного оповещения гражданской оборо-ны Чувашской Республики с оформлением акта приемки и утверждением его постановле-нием Кабинета Министров Чувашской Республики





оформление паспорта  системы оповещения





разработка текстов речевых сообщений для оповещения и инфор�мирования населения





подготовка личного состава, оперативных дежур�ных и обслуживающего персонала по применению аппаратуры и системы оповещения





Определение исполнителя и заключение  государственного контракта на выполнение работ 





разработка планов взаимодействия оперативных дежурных служб при передаче сигналов и информации опо�вещения





Совместно с организациями связи ОАО «ВолгаТелеком», филиалами ФГУП «ВГТРК» и ФГУП «РТРС





осуществление приемки и утверждение проекта реконструкции постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики





проведение проектных работ





своевременным представлением заявок в ОАО «Волгателеком» на выделение соединительных линий и каналов связи





определение проектной организации и заключение государственного контракта на  выполнение проектных работ





Планирование и проведение проверок систем оповещения ГО, тренировок по передаче сигналов и информации оповещения





Совместно с организациями связи ОАО «ВолгаТелеком», филиалами ФГУП «ВГТРК» и ФГУП «РТРС





Выделение финансовых средств на проектирование





Устранение неисправностей





разработка и утверждение технического задания





Согласно план-графика ТО





Проведение ТО





Совершенствование, реконструкция с заменой на новое оборудование





Содержание в исправном состоянии





Поддержание в готовности к применению по назначению





заключение  государственного контракта  на закупку оборудования в соответствии с проектом реконструкции
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