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1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.
Административный регламент Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции по содействию формированию, укреплению и развитию подразделений муниципальной и добровольной пожарной охраны (далее – Административный регламент) опре​деляет сроки и последовательность действий (административных про​це​дур) Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям при исполнении государственной функции в данной сфере деятельности  (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.
 Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – ГКЧС Чувашии) и осуществляется через структурные подразделения ГКЧС Чувашии: отдел организационно-правовой работы, планирования и контроля; отдел сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций; отдел финансово-экономической работы и государственного заказа; отдел материально-технического и ресурсного обеспечения; сектор мобилизационной работы, режима и кадров (далее – структурные подразделения).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение госу​дарственной функции. 
Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», (с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 октября 2002 г. № 129-ФЗ,                     от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 206-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 30 октября 2007 г. № 241-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 309-ФЗ, от 7 мая 2009 г. № 84-ФЗ, от 25 ноября 2009 г. № 267-ФЗ), (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3648).

Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», (с изменениями, внесенными федеральными законами от 22 августа 1995 г.                      № 151-ФЗ, от 18 апреля 1996 г. № 32-ФЗ, от 24 января 1998 г. № 13-ФЗ, от 7 ноября 2000 г. № 135-ФЗ, от 27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ, от 6 августа 2001 г. № 110-ФЗ,                от 30 декабря 2001 г. № 196-ФЗ, от 25 июля 2002 г. № 116-ФЗ, от 10 января 2003 г.       № 15-ФЗ, от 10 мая 2004 г. № 38-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 22 августа           2004 г. № 122-ФЗ, от 1 апреля 2005 г. № 27-ФЗ, от 9 мая 2005 г. № 45-ФЗ,                        от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 25 октября 2006 г. № 172-ФЗ, от 4 декабря 2006 г.  № 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ,                       от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 137-ФЗ, от 14 марта 2009 г. № 32-ФЗ, от 19 июля 2009 г. № 198-ФЗ, 9 ноября 2009 г. № 247-ФЗ, от 25 ноября 2009 г. № 267-ФЗ), (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3649).


Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 19 июня 2004 г. № 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. № 99-ФЗ,                от 28 декабря 2004 г. № 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. №186-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. № 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. № 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. № 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г.              № 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. № 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г.                № 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. № 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. № 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. № 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. № 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. № 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. № 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г.              № 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. № 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. № 77-ФЗ,                        от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. № 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. № 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, от 7 мая 2009 г. № 90-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 28 ноября 2009 г. № 283-ФЗ,              от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ), (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822).
Федеральный закон от 22 июля 2008 г. №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 июля 2008 г. № 30 (часть I) ст. 579).

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июня 2005 г. № 385 «О федеральной противопожарной службе» (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2009 г. № 1107), (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 июня 2005 г.              № 26 ст. 2649).
Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации                    от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331, от 2 октября 2009 г. № 779), (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47,                   ст. 4933).

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2007 г. № 417 «Об утверждении Правил пожарной безопасности в лесах» (опубликовано в Собрании законода​тельства Российской Федерации от 9 июля 2007 г. № 28 ст. 3432).

Закон Чувашской Республики от 25 ноября 2005 г. № 47 «О пожарной бе​зопасности в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 5, от 4 февраля 2008 г. № 8, от 24 июля 2009 г. № 40) (опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г.,   № 11, ст. 682).
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 апреля             2005 г. № 94 «Вопросы Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2005 г.                 № 112, 30 июня 2005 г. № 158, 13 июля 2006 № 178, 16 октября 2006 г. № 264,                     29 ноября 2007 г. № 314, 24 апреля 2008 г. № 109, 10 июня 2009 г. № 190), (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 4, ст. 214).
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 июня 2006 г. № 142 «О противопожарной службе Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики                    от 11 августа 2006 г. № 206, от 28 апреля 2007 г. № 87, от 29 июня 2009 г. № 205), (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 6,             ст. 350).

ПРеспублики Республики ппппппппппппппоооопппппппостановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9, 27 августа 2008 г. № 244), (опубликовано в Собрании законо​дательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150).

Приказ МВД России от 2 апреля 2001г. № 390 «О введении в действие порядка создания добровольной пожарной охраны и регистрации добровольных пожарных» (опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 14 мая 2001 г., № 20).
Приказ МЧС России от 5 мая 2008 г. № 240 «Об утверждении порядка привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ» (опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 30 июня 2008 г. № 26).
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции.
Одним из основных направлений решения проблемы обеспечения пожарной безопасности населенных пунктов, находящихся за пределами нормативного времени прибытия первого подразделения пожарной охраны к месту вызова, является создание подразделений муниципальной пожарной охраны (далее – МПО) и добровольной пожарной охраны (далее – ДПО).

Конечным результатом исполнения государственной функции является дальнейшее совершенствование деятельности  в области пожарной безопасности на территории Чувашской Республики, снижение количества пожаров, повышение защищенности граждан республики от пожаров, сохранение их жизни, здоровья, имущества физических и юридических лиц.

Процедура исполнения государственной функции завершается созданием в муниципальных районах и организациях на территории Чувашской Республики необходимого и достаточного количества подразделений МПО и ДПО в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики в области пожарной безопасности.  

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.
При исполнении государственной функции ГКЧС Чувашии осуществляет взаимодействие с:

Кабинетом Министров Чувашской Республики;

органами исполнительной власти Чувашской Республики;

Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий – Чувашия (далее – Главное управление МЧС России по Чувашской Республике);
органами местного самоуправления в Чувашской Республике;

Чувашским региональным отделением «Всероссийское добровольное пожарное общество».
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования и консультирования заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.
2.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты ГКЧС Чувашии размещаются на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии. Информация об адресах и телефонах ГКЧС Чувашии и структурных подразделений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы ГКЧС Чувашии и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме в ГКЧС Чувашии, структурные  подразделения лично или по телефону;

в письменном виде в ГКЧС Чувашии, структурные подразделения;

через официальный Интернет-сайт ГКЧС Чувашии.

Если полученная информация не удовлетворяет заинтересованное лицо, оно вправе в письменном виде обратиться в адрес ГКЧС Чувашии на имя председателя или заместителя председателя, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

оперативность предоставления информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

достоверность предоставляемой информации.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты структурных подразделений подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании учреждения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности  самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалист структурного подразделения переадресовывает поступивший телефонный звонок (переводит) другому более компетентному должностному лицу, или же сообщает обратившемуся телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не должно превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой и телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в ГКЧС Чувашии, структурные подразделения ГКЧС Чувашии осуществляется путем почтовых отправлений.

В зависимости от характера обращения в ГКЧС Чувашии, заместитель председателя ГКЧС Чувашии, курирующий данное направление деятельности, направляет обращение заинтересованного лица в одно из структурных подразделений ГКЧС Чувашии (далее – уполномоченное подразделение). Руководитель уполномоченного подразделения ГКЧС Чувашии, в его отсутствие – лицо его замещающее, определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также, фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заинтересованного лица за информацией.

2.1.5. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование об исполнении государственной функции осуществляется с привлечением средств массовой информации (СМИ).

2.1.6. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем использования информационных стендов, публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для исполнения государственной функции помещении ГКЧС Чувашии и структурных подразделениях                 ГКЧС Чувашии. На информационных стендах, на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии размещается следующая обязательная информация:

полное наименование ГКЧС Чувашии и структурных подразделений, номера их телефонов, адреса, в том числе адрес официального Интернет-сайта ГКЧС Чувашии, адреса электронной почты, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультацию заинтересованных лиц, номера их телефонов;

процедура исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению государственной функции.

2.2. Условия и сроки исполнения государственной функции.
Исполнение государственной функции по содействию формированию, укреплению и развитию подразделений МПО и ДПО осуществляется в 3-месячный срок со дня подписания соответствующего поручения.
Если последний день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, поручение подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день.

В случае, если по объективным причинам исполнение поручения председателя ГКЧС Чувашии в установленный срок невозможно (кроме срочных и оперативных поручений), руководитель уполномоченного подразделения по согласованию с заместителем председателя ГКЧС Чувашии вносит в течение 10 календарных дней с даты подписания поручения председателя ГКЧС Чувашии предложения о продлении срока с указанием причин продления и планируемой даты исполнения.

В исключительных случаях предложение о продлении срока исполнения поручения по истечении 10 календарных дней со дня подписания поручения представляется председателю ГКЧС Чувашии одновременно с докладной запиской, завизированной заместителем председателя ГКЧС Чувашии, с указанием причин продления и действий уполномоченного подразделения по обеспечению исполнения поручения.

2.3. Основания для отказа в исполнении государственной функции.

2.3.1.Основаниями для отказа в исполнении государственной функции являются:

несоответствие представленных документов требованиям законодательства в области обеспечения пожарной безопасности населенных пунктов и организаций Чувашской Республики;

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации, а также положений, не позволяющих определить необходимость содействия формирования и организации деятельности подразделений МПО и ДПО в соответствии требованиями нормативных правовых актов в области обеспечения пожарной безопасности населенных пунктов и организаций.

2.3.2. В случае, если поручение не входит в компетенцию ГКЧС Чувашии, руководитель уполномоченного подразделения по согласованию с заместителем председателя ГКЧС Чувашии представляет председателю ГКЧС Чувашии проект соответствующего доклада с предложением о назначении другого исполнителя поручения.

2.4. Требования к местам исполнения государственной функции.
ГКЧС Чувашии располагает огражденной территорией для парковки специальных и индивидуальных автомашин. Допуск на территорию осуществляется  через контрольно-про​пускной пункт по разовым пропускам с разрешения руководства.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

При входе в контрольно-пропускной пункт имеется вывеска о наименовании государственного органа, исполняющего государственную функцию.  

Помещение для оформления документов по исполнению государственной функции  организовано в виде отдельных рабочих мест (кабинетов). 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможного оформления документов. 

Каждое рабочее место сотрудника оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.
2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.
Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

содействие формированию подразделений МПО и ДПО; 

содействие укреплению подразделений МПО и ДПО;

содействие развитию подразделений МПО и ДПО.
Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1 Содействие формированию подразделений МПО и ДПО.

Основанием для исполнения административной процедуры является:
поручение Президента Чувашской Республики; 
поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

решение Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Чувашской Республики;
поручение председателя ГКЧС Чувашии по обращению руководителя органа исполнительной власти Чувашской Республики, руководителя муниципального образования и организации. 

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 21 декабря 1994 г.                       № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» к полномочиям органов местного самоуправления в области пожарной безопасности относится обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах городских и сельских поселений, городских округов и муниципальных районов.
Подразделения муниципальной пожарной охраны, осуществляющие тушение пожаров, должны создаваться в городских и сельских поселениях муниципального образования, время прибытия в которые подразделений противопожарной службы субъектов Российской Федерации превышает значения, установленные Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».

Исходя из тактических возможностей создаваемых подразделений муниципальной пожарной охраны, предлагается определять численность из расчета 1 единица личного состава муниципальной пожарной охраны на 200 человек населения населенных пунктов, расположенных в радиусе 12 километров.

Дислокация оперативных подразделений пожарной охраны на территории муниципальных образований определяется расчетом в зависимости от степени пожарной опасности объектов защиты и целей выезда подразделений пожарной охраны для тушения пожара (проведения аварийно-спасательных работ) или устанавливается исходя из условия, что время прибытия первого подразделения к месту вызова в городских поселениях не превышает 10 мин.

В приложении № 3 к настоящему Административному регламенту представлен вариант нормирования количества технических и кадровых ресурсов подразделений муниципальной пожарной охраны в поселениях в зависимости от численности населения и площади территории населенного пункта. 
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 21 декабря 1994 г.                     № 69-ФЗ добровольная пожарная охрана – форма участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности.
Участие в добровольной пожарной охране является формой социально значимых работ, устанавливаемых органами местного самоуправления поселений и городских округов.   

Подразделения (дружины, команды) добровольной пожарной охраны по охране городских и сельских поселений создаются в населенных пунктах, в которых отсутствуют другие виды пожарной охраны, а время прибытия подразделений муниципальной пожарной охраны превышает 10 мин.

Минимальная численность добровольных пожарных на территории муниципального образования устанавливается из расчета один добровольный пожарный на каждые 160 чел. населения. При этом минимальная численность подразделения добровольной пожарной охраны должна устанавливаться в зависимости от вида и количества пожарной техники, находящейся в боевом расчете и нормативной численности боевых расчетов.

Дислокация подразделений добровольной пожарной охраны на территории муниципальных образований определяется расчетом в зависимости от степени пожарной опасности объектов защиты и целей выезда подразделений пожарной охраны для тушения пожара (проведения аварийно-спасательных работ) или устанавливается исходя из условия, что время прибытия первого подразделения к месту вызова в городских поселениях не превышает 10 мин. 

В приложении № 4 к настоящему Административному регламенту представлены оценочные нормативы укомплектования добровольных пожарно-спасательных формирований техникой и личным составом в сельских муниципальных образованиях.

Соответствующее поручение по формированию, развитию и укреплению МПО и ДПО регистрируется в канцелярии ГКЧС Чувашии в соответствии с правилами документооборота и после регистрации, от характера поручения, направляется в течение  1 дня на рассмотрение руководителю уполномоченного подразделения, на кого возложена ответственность за организацию работы.  
Уполномоченное подразделение, при необходимости, готовит и направляет  в течение 1 дня письменное обращение за подписью председателя ГКЧС Чувашии в Главное управление МЧС России по Чувашской Республике с предложением о назначении ответственных структурных подразделений и должностных лиц для совместной работы по содействию формированию МПО и ДПО.
При необходимости совместным приказом ГКЧС Чувашии и Главного управления МЧС России по Чувашской Республике создается рабочая группа для выполнения поручения, в котором определяются основные исполнители и соисполнители, порядок и сроки подготовки предложений, основные требования к их содержанию, а также другие организационные вопросы. Кроме того, при необходимости, проводятся межведомственные совещания (с привлечением представителей заинтересованных государственных органов власти, органов местного самоуправления и организаций).

В целях содействия формированию подразделений МПО и ДПО ГКЧС Чувашии выступает инициатором подготовки трехсторонних соглашений по созданию данных подразделений между ГКЧС Чувашии, ГУ МЧС России по Чувашской Республике и органом местного самоуправления
В соответствии с данными соглашениями ГКЧС Чувашии совместно с Главным управлением МЧС России по Чувашской Республике и муниципального образования рассматривают вопросы подбора, обучения личного состава, обеспечения обмундированием (специальной одеждой и снаряжением пожарного), обеспечением пожарной техники, зданием пожарного депо, первичными средствами пожаротушения, горюче-смазочными материалами. 

Первоначальное обучение личного состава подразделений МПО и ДПО в обязательном порядке проводят по типовым программам первоначальной и последующей подготовки личного состава Федеральной противопожарной службы. Подготовка личного состава подразделений МПО и ДПО производится в учебных группах при районных пожарных частях или в учебном пункте Государственной противопожарной службы Чувашской Республики. При необходимости, в соответствии с поручением председателя ГКЧС Чувашии, подготовку личного состава осуществляет государственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) «Учебно-методический центр гражданской защиты» ГКЧС Чувашии. 

Формирование подразделений МПО и ДПО позволит значительно улучшить показатели оперативного реагирования, уменьшить среднее время прибытия до нормативных требований, сократить среднее время тушения пожаров, «прикрыть» наиболее удаленные населенные пункты и социально важные объекты на территории муниципальных образований Чувашской Республики.

3.2.2. Содействие укреплению  подразделений МПО и ДПО.
Основанием для исполнения административной процедуры является:

поручение Президента Чувашской Республики, 
поручение Кабинета Министров Чувашской Республики, 
решение Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Чувашской Республики. 

поручения председателя ГКЧС Чувашии по обращению руководителя органа исполнительной власти Чувашской Республики, муниципального образования и организации.
Подразделения государственной противопожарной службы Чувашской Республики при обращении главы органа местного самоуправления могут передавать имеющуюся на вооружении пожарные автомобили с истекшими сроками эксплуатации, но находящихся в технически исправном состоянии. По согласованию с Министерством имущественных отношений Чувашской Республики и Министерством финансов Чувашской Республики возможна передача в установленном законодательством порядке данные пожарные автоцистерны с полным комплектом необходимого оборудования.
В целях своевременного и оперативного привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны, гарнизонов пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ ГКЧС Чувашии совместно с Главным управлением МЧС России по Чувашской Республике разрабатывают План привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны и Расписание выездов подразделений пожарной охраны.
Общий срок разработки и утверждения Плана Председателем Кабинета Министров Чувашской Республики не должен превышать 30 календарных дней с даты подписания поручения.

Порядок взаимодействия подразделений муниципальной и добровольной пожарной охраны с подразделениями государственной противопожарной службы, со службами жизнеобеспечения муниципального образования и объектов, аварийно-спасательными формированиями при тушении пожаров, ликвидации последствий аварий и стихийных бедствий осуществляется на основании принятых взаимных договоров, соглашений и инструкций о взаимодействии (приложение № 5 к Административному регламенту).

3.2.3. Содействие развитию подразделений МПО и ДПО.
Основанием для исполнения административной процедуры является:

поручение Президента Чувашской Республики, 
поручение Кабинета Министров Чувашской Республики, 
решение Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Чувашской Республики. 

поручение председателя ГКЧС Чувашии по обращению руководителя органа исполнительной власти Чувашской Республики, органа местного самоуправления и организации.
В целях содействия развитию МПО и ДПО ГКЧС Чувашии оказывает методическую помощь органам местного самоуправления в создании МПО и ДПО, с учетом положительного опыта других муниципальных районов и городских округов. Кроме того, ГКЧС Чувашии проводит правовую экспертизу муниципальных правовых актов по реализации первичных мер пожарной безопасности.
Ежегодно, Госкомитет в установленном порядке запрашивает информацию от органов местного самоуправления о деятельности подразделений МПО и ДПО для анализа и использования в подготовке Государственного доклада о состоянии защиты населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера за очередной год.
В целях формирования эффективной комплексной системы обеспечения пожарной безопасности, включающей в себя мероприятия по организации и укреплению пожарной охраны, профилактике и предупреждению пожаров, развитию материально-технической базы, обучению и подготовке кадров, обеспечению деятельности подразделений муниципальной пожарной охраны ГКЧС Чувашии разрабатывает республиканские комплексные целевые программы по пожарной безопасности.

Общий срок разработки проекта РЦП не должен превышать 3 месяцев с даты подписания соответствующего поручения
Такого рода документом в Чувашской Республике является республиканская комплексная целевая программа «Развитие гражданской обороны, снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Чувашской Республике на период до 2020 года», утвержденная постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 20 мая 2009 г. № 168-245 дсп.    

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется заместителем председателя ГКЧС Чувашии, курирующим данное направление деятельности, а также руководителями структурных подразделений ГКЧС Чувашии.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками ГКЧС Чувашии нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается председателем ГКЧС Чувашии.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции.
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Проверка полноты и качества осуществления государственной функции организуется на основании поручения председателя ГКЧС Чувашии.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции.
Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Порядок контроля за исполнением государственной функции гражданами, их объединениями и организациями.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование. 

Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя ГКЧС Чувашии, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии, а также письменно в ГКЧС Чувашии. 

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник ГКЧС Чувашии, адрес электронной почты – gkchs@cap.ru).
Прием жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя ГКЧС Чувашии, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование ГКЧС Чувашии 

фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;
наименование заинтересованного лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись (подпись уполномоченного лица) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы или их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указано наименование заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные и оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, председатель ГКЧС Чувашии, заместитель председателя ГКЧС Чувашии вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель ГКЧС Чувашии вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направленное обращение направлялись в ГКЧС Чувашии. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 3 рабочих дней.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в ГКЧС Чувашии. 

Письменное обращение, поступившее в ГКЧС Чувашии, должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты его поступления.

5.2. Судебное обжалование.
Заинтересованное лицо вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц ГКЧС Чувашии в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
Разработчик   _____________________     ______________   ____________
                                        (подпись)                                               (инициалы, фамилия)                      (дата)
Представитель

руководства           _____________________                ________________          ___________
                                         (подпись)                                             (инициалы, фамилия)                       (дата)
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Информация об адресах и справочных телефонах ГКЧС Чувашии

Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, 428024, г. Чебоксары, пр. Мира д.5

Телефон приемной председателя ГКЧС Чувашии: 55-12-23 

Телефон заместителя председателя ГКЧС Чувашии: 63-89-24

Адрес электронной почты: gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru
Адрес сайта в сети Интернет: www.gkchs.cap.ru
Отдел организационно-правовой работы, планирования и контроля, 63-88-38,       адрес электронной почты: gkchs3@cap.ru
Отдел сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций, 62-89-24, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
Отдел финансово-экономической работы и государственного заказа, 63-90-50, адрес электронная почта: disaster-buh@cap.ru
Отдел материально-технического и ресурсного обеспечения, 63-89-22, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
Сектор мобилизационной работы, режима и кадров, 28-85-22, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
График работы ГКЧС Чувашии и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00



Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
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Б Л О К – С Х Е М А

последовательности действий Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

исполнения государственной функции по содействию формированию, укреплению и развитию подразделений муниципальной и добровольной пожарной охраны
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Оценочные нормативы укомплектования 
добровольных пожарно-спасательных формирований техникой
 и личным составом в сельских муниципальных образованиях
	№ пп
	Ресурсы
	Удаленность сельского муниципального образования  до ближайшего подразделения противопожарной службы субъекта Российской Федерации или муниципальной пожарной охраны [км] и состояние подъездных дорог

	
	
	Твердое дорожное покрытие
	Прочие дороги
	Отсутствие подъезда к сельским поселениям

	
	
	<5
	5-10
	10-20
	20-30
	>30
	<5
	5-10
	10-20
	20-30
	>30
	<5
	5-10
	10-20
	20-30
	>30

	1
	Необходимое число добровольных пожарных-спасателей (на дежурстве) на сельское муниципальное образование
	11
	2
	2
	3
	3
	2
	2
	3
	3
	4
	2
	3
	4
	4
	4

	2
	Тип и количество пожарно-спасательной техники на сельское муниципальное образование
	-
	м2
	тр3, м
	АЦ4,

тр
	АЦ, тр,

м
	м
	тр, м
	АЦ,

тр
	АЦ, тр,

м
	АЦ, тр,

м
	м
	тр, м
	АЦ, тр,

м
	АЦ, тр,

м
	АЦ, тр,

м


1в таблице представлены значения, полученные методом экспертных оценок;

2м – мотопомпа; 


3тр - трактор с бочкой; 


4АЦ – автоцистерна
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Рекомендуемые нормативы основных ресурсов муниципальной
 пожарной охраны 

	№ п/п
	Население, тыс.чел.
	S1, кв.км.
	N2
	Количество ОПСА по видам
	Р3
	Численность л/с по должностям4
	Общая 

числ-ть л/с5

	
	
	
	
	
	
	
	R1
	R2
	R3

	
	
	
	
	ОПА6
	СА
	АПП
	ОПА7
	
	ПМ
	ВС
	ПС
	ст.ПС
	КО
	ПНК
	НК
	
	
	

	1
	до 3
	<208
	1
	1
	1
	1
	3
	1
	2
	2
	1
	-
	-
	1
	7
	28
	21

	2
	3 – 5
	<20
	1
	1
	1
	1
	3
	1
	2
	2
	-
	1
	-
	1
	7
	28
	21

	3
	5 – 10
	<20
	1
	2
	1
	1
	4
	1
	3
	5
	2
	1
	-
	1
	13
	52
	39

	4
	10 – 25
	<20
	1
	2 – 3
	1
	1
	1
	5-6
	1
	4
	8
	2
	1
	1
	1
	18
	72
	54

	5
	25 – 50
	<20
	2
	4
	2
	1
	1 – 2
	8-9
	2
	5
	12
	3
	2
	1
	2
	27
	108
	81

	6
	50 – 100
	<20
	2
	5
	2
	2
	2
	11
	2
	7
	15
	4
	2
	2
	2
	34
	136
	102

	
	
	20 – 40
	3
	5
	2
	2
	3
	12
	2
	7
	15
	4
	2
	2
	2
	34
	136
	102

	7
	100 -

150
	20 – 40
	3
	6
	3
	2
	2
	13
	3
	8
	18
	3
	3
	3
	3
	41
	164
	123

	
	
	40 – 60
	3
	6
	3
	3
	3
	15
	3
	9
	18
	3
	3
	3
	3
	42
	168
	126

	8
	150 – 200
	20 – 40
	4
	7
	3
	3
	3
	16
	3
	10
	20
	6
	3
	3
	3
	48
	192
	144

	
	
	40 – 60
	4
	7
	4
	3
	3
	17
	4
	10
	20
	6
	3
	3
	3
	49
	196
	147

	
	
	60 – 80
	5
	8
	4
	3
	4
	19
	4
	11
	24
	4
	4
	4
	4
	55
	220
	165

	9
	200 – 300
	40 – 60
	5
	8
	5
	3
	4
	20
	5
	11
	24
	4
	4
	4
	4
	56
	224
	168

	
	
	60 – 80
	5
	9
	5
	4
	4
	22
	5
	13
	25
	5
	5
	5
	5
	63
	252
	189

	
	
	80 – 100
	6
	10
	6
	4
	5
	25
	6
	14
	27
	5
	6
	6
	6
	70
	280
	210

	10
	300 – 400
	40 – 60
	6
	10
	6
	4
	5
	25
	6
	14
	27
	5
	6
	6
	6
	70
	280
	210

	
	
	60 – 80
	7
	11
	6
	4
	5
	26
	6
	16
	30
	6
	6
	6
	6
	76
	304
	228

	
	
	80 – 100
	8
	12
	6
	5
	5
	28
	6
	17
	36
	6
	6
	6
	6
	83
	332
	249

	
	
	100 – 120
	9
	12
	7
	6
	6
	31
	7
	18
	36
	6
	6
	6
	6
	85
	340
	255


1 S – площадь территории города (населенного пункта);

2 N – количество пожарно-спасательных депо;

3 Р – общая численность пожарно-спасательных автомобилей (боевой расчет + резерв);

4 Численность личного состава по должностям: ПМ – парамедик; ВС – водитель-спасатель; ПС - пожарный-спасатель; ст.ПС – старший пожарный-спасатель; КО – командир отделения; ПНК – помощник начальника караула; НК – начальник караула.

5 Общая численность личного состава: R1 – количество личного состава, находящегося на круглосуточном боевом дежурстве на основных пожарно-спасательных автомобилях; R2 – общая численность личного состава на основных пожарно-спасательных автомобилях МПСС при 4-х сменном графике дежурства; R3 - общая численность личного состава на основных пожарно-спасательных автомобилях МПСС при 3-х сменном графике дежурства;

6 ОПА – количество основных пожарных автомобилей в боевом расчете;

7 ОПА – количество основных пожарных автомобилей в резерве;

8 При непопадании города ни в одну из представленных категорий работает правило ближайшего соседа.
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БЛОК-СХЕМА
    Порядка взаимодействия  подразделений республиканской противопожарной службы для тушения пожаров на территории Чувашской Республики










[image: image1]



      Конец








Сформирование, укрепление и развитие подразделений МПО и ДПО





























Содействие развитию подразделений МПО  и ДПО:


- оказание методической помощи при проведении правовой экспертизы муниципальных правовых актов по реализации первичных мер пожарной безопасности (в срок, предусмотренный в поручении председателя ГКЧС Чувашии);


- разработка республиканской целевой программы по вопросам пожарной безопасности, снижения рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций на территории Чувашской Республики (в срок не более 3 месяцев с даты получения соответствующего поручения)








Содействие укреплению подразделений МПО и ДПО:


- передача муниципальным образованиям пожарных автомобилей с истекшими сроками эксплуатации, но находящихся в технически исправном состоянии (в срок, предусмотренный в поручении председателя ГКЧС Чувашии);


- Разработка, утверждение Плана привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны, Расписания выездов подразделений пожарной охраны (срок – не более 30 календарных дней)








Содействие формированию МПО и ДПО: 


ГКЧС Чувашии совместно с Главным управлением МЧС России по Чувашской Республике и муниципальным образованием рассматривают вопросы подбора, обучения личного состава, обеспечения обмундированием (специальной одеждой и снаряжением пожарного), обеспечением пожарной техники, зданием пожарного депо, первичными средствами пожаротушения, горюче-смазочными материалами (в срок, предусмотренный в поручении председателя ГКЧС Чувашии) 








В течение 1 дня





Определение исполнителя по разработке 





Направление поручения в уполномоченное подразделение ГКЧС Чувашии





В течение 1 дня





Поручение председателя ГКЧС Чувашии





В течение 1 дня





Прием и регистрация поступившего в канцелярию ГКЧС Чувашии документа





В течение 1 дня























     Начало





пункт связи


пожарной части





отдельные посты


пожарных частей





служба пожаротушения


ГУ «ЦУС ФПС


по Чувашской Республике»





пожарные части


противопожарной службы  Чувашской Республики 





подразделения ВПО


объектов





службы жизнеобеспечения 


и  и сельскихпо





подразделения ДПО





пожарные части


ГУ «ЦУС ФПС


по Чувашской Республике»








пожарные части федеральных


объектов








подразделения муниципальной пожарной охраны





пожарно-химические станции


лесхозов





ЕДДС Чуваш�ской Рес�пуб�лики – «01»





ГУ «ЦУС ФПС


по Чувашской Республике»





ГУ «Чувашская


республиканская


ППС» ГКЧС Чувашии








ГКЧС Чувашии





Главное управление


МЧС России


по Чувашской Республике





Управление ГПН


Главного управления


МЧС России


по Чувашской


Республике








РЕДАКЦИЯ: 1

              


   



ИЗМЕНЕНИЕ: 0

