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Административный регламент

Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной              функции координатора по организации деятельности учреждений сети наблюдения и лабораторного контроля
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.

Административный регламент Государственного комитета Чувашской     Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции по организации деятельности учреждений сети наблюдения и лабораторного контроля (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – ГКЧС Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение ГКЧС Чувашии, отдел сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций, (далее – ОСАПиПЧС).

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно ГКЧС Чувашии.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, с изменениями (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);

Конституцией Чувашской Республики, с изменениями (опубликована  в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст. 442);


Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28 ФЗ «О гражданской обороне» (с изменениями,  внесенными федеральными законами от 9 октября 2002 г.  N 123-ФЗ, от 19 июня 2004 г. N 51-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 19 июня 2007 г. N 103-ФЗ) (опубликован в  Собрании законодательства Российской Федерации от 16 февраля 1998 г., N 7, ст. 799);


Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», (с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 октября 2002 г. N 129-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 206-ФЗ,  от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 30 октября 2007 г. N 241-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 309-ФЗ,   от 7 мая 2009 г. N 84-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3648, в «Российской газете» от 24 декабря 1994 г.     № 250);


Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 69 «О пожарной безопасности» (с изменениями, внесенными федеральными законами 22 августа 1995 г. N 151-ФЗ,  от 10 января 2003 г. N 15-ФЗ,  от 10 мая 2004 г. N 38-ФЗ,  от 29 июня 2004 г. N 58-ФЗ,   от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 1 апреля 2005 г. N 27-ФЗ, от 9 мая 2005 г. N 45-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 25 октября 2006 г. N 172-ФЗ,  от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ,  от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ,  от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ,  от 22 июля 2008 г. N 137-ФЗ,  от 14 марта 2009 г. N 32-ФЗ,  от 19 июля 2009 г. N 198-ФЗ)  (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3649, в «Российской газете» от 5 января  1995 г. № 3); 


постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов     исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»  (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства РФ от 29 ноября 2007 г. N 813, от 4 мая 2008 г. N 331, от 02.10.2009 №779),   (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. № 47 ст. 4933);


постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 г. № 304    «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (опубликовано в "Российской газете" от 26 мая 2007 г. № 111, в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 мая 2007 г. № 22 ст. 2640);


Законом Чувашской Республики от 15 апреля 1996 г. № 7 «О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»  (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики  от 23 октября 2000 г. N 28,  от 27 декабря 2001 г. N 55, от 24 ноября 2004 г. N 45, от 5 октября 2007 г. N 58, от 1 июня 2009 г. N 36),  (опубликован в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 1996 г., № 10); 


Законом Чувашской Республики от 25 ноября 2005 г. № 47 «О пожарной безопасности в Чувашской Республике» с изменениями, внесенными Законами Чувашской Республики  от 29 марта 2007 г. N 5, от 4 февраля 2008 г. N 8, от 24 июля 2009 г. N 40    (опубликован в газетах «Республика» от 30 ноября 2005 г. № 47-48 (566-567), «Хыпар» (на чувашском языке от 6 декабря 2005 г., № 65, в Собрании законодательства Чувашской   Республики, 2005 г., № 11, ст.682);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января 2006 г. N 8),   (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2002 г.,  № 2-3, ст.111);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 июля 2003 г. № 161 «О Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности» (с изменениями, внесенными постановлениями  Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 июня 2005 г. N 158, от 17 марта 2006 г. N 52),  (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 12 июля 2003 г. № 30 (611), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г., № 8, ст. 449);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 9 октября 2000 г. № 186 «Об утверждении Положения о порядке расходования средств резервного фонда Кабинета Министров Чувашской Республики» (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г.,  № 11-12, ст.453);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 июля 2003 г. № 160 "Об утверждении Правил выделения средств из резервного фонда Кабинета Министров Чувашской Республики на ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций" (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 сентября 2006 г. №235), опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г.,  № 8, ст.448);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 апреля 2005 г. № 94 «Вопросы Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2005 г. № 112, от 30 июня 2005 г. № 158, от 13 июля 2006 г. № 178, от 16 октября 2006 г. № 264, от 29 ноября 2007 г. № 314, от 24 апреля 2008 г. № 109, от 10 июня 2009 г. № 190), (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 4, ст. 214);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными   постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. N 57,  от 16 марта 2007 г. N 43, от 25 декабря 2007 г. N 348, от 14 мая 2009 г. N 156),  (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики,      2005 г., № 11, ст.754);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями  Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. N 9, от 27 августа 2008 г. N 244), (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст. 150, в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г.      № 12 (1016);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 декабря 2007 г. № 361 «Об утверждении Положения о сети наблюдения и лабораторного контроля в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными  постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 22 апреля 2009 г. N 132), (опубликовано на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 29 декабря 2007 г., в газете "Вести Чувашии" от 29 декабря 2007 г. № 53 (1057), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 12, ст.896);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 31 января 2005 г. № 17 "О территориальной подсистеме Чувашской Республики единой      государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций" (с изменениями, внесенными  постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики  от 30 июня 2005 г. N 158, 29 августа 2005 г. N 220, от 14 июня 2007 г. N 141, Республики от 9 апреля 2008 г. N 91),  (опубликовано на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 1 февраля 2005 г., в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 1, ст.54);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 2009 г. № 438 "Об организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и технического характера". 

1.4.  Описание конечного результата исполнения государственной функции.
Сеть наблюдения и лабораторного контроля в Чувашской Республике        (далее – СНЛК)  является составной частью сил и средств наблюдения и лабораторного контроля территориальной подсистемы Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ТП РСЧС Чувашской Республики). 

Основу СНЛК составляют организации, учреждения, лаборатории, функционирующие на территории Чувашской Республики, которые решают задачи в интересах республики и находятся в постоянной готовности к выполнению возложенных задач (далее – организации, входящие в СНЛК). Структурная схема сети наблюдения и лабораторного контроля в Чувашской Республике представлена в приложении к настоящему Положению.

 Органы исполнительной власти Чувашской Республики, в чьем ведении находятся организации, входящие в СНЛК, организуют их деятельность, осуществляют руководство ими в случае угрозы возникновения или возникновения чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, контролируют состояние готовности данных организаций к действиям в условиях мирного и военного времени.  


Организация сбора и обмена информацией в ходе взаимодействия СНЛК с Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – ГКЧС Чувашии) и Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Чувашской Республике (далее – Главное управление МЧС России по Чувашской Республике) осуществляется  в соответствии с Порядком сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 июня 1997 г. № 132.

 Наблюдение и лабораторный контроль организуются и проводятся при чрезвычайных ситуациях  природного и техногенного характера в мирное и военное время в целях:

решения задач, связанных с обнаружением и обозначением районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению, обеспечения готовности сети наблюдения и лабораторного контроля на базе организаций, расположенных на территории Чувашской Республики, имеющих специальное оборудование (технические средства) и работников, подготовленных для решения задач по  обнаружению  и идентификации различных видов заражения и загрязнения;

совершенствования методов и технических средств мониторинга состояния радиационной, химической, биологической обстановки, в том числе оценки степени зараженности и загрязнения продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими веществами.

 Основными задачами СНЛК являются:

обеспечение оперативной и прогностической информацией о состоянии окружающей природной среды, в том числе об опасных гидрометеорологических явлениях, вызывающих стихийные бедствия (наводнения, ураганные ветры, засухи и т.д.);

прогнозирование и оценка радиационной, химической и биологической (бакте​риологической) обстановки в зонах чрезвычайных ситуаций;

своевременное выявление и оценка радиационной, химической и биологи​че​ской (бактериологической) обстановки методом наблюдения и лабораторного контроля;

участие в определении зон радиоактивного, химического и биологического (бактериологического) заражения (загрязнения) по степени опасности для населения и сельскохозяйственного производства;

проведение специфической индикации возбудителей инфекционных заболеваний при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени;

осуществление идентификации выделенных штаммов микроорганизмов и ток​синов;

проведение санитарной экспертизы продовольствия, питьевой воды и пищевого сырья;

измерение мощности доз радиоактивного излучения;

установление радионуклидного состава исследуемых проб, определение удельной и объемной активности радионуклидов;

обобщение и передача данных о радиационной, химической и биологической (бактериологической) обстановке в соответствующие инстанции по установленным формам и выработка предложений для принятия экстренных мер по защите населения и территорий.

Функционирование СНЛК в ТП РСЧС Чувашской Республики осуществляется в режимах повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации. Для выполнения мероприятий в указанных режимах привлекаются наиболее подготовленные формирования организаций, входящих в СНЛК (срок приведения их в готовность составляет 6–8 часов).

Основными мероприятиями СНЛК являются:

а) в мирное время, при нормальной радиационной, химической, микробиологической обстановке, отсутствии эпидемий, эпизоо​тий, эпифитотий  (в режиме повседневной деятельности):  
изучение состояния окружающей среды и прогнозирование чрезвычайных ситуаций;

сбор, обработка и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

планирование действий формирований организаций, входящих в СНЛК, организация обеспечения их деятельности;

подготовка формирований организаций, входящих в СНЛК, к действиям в чрезвычайных ситуациях;

проведение в пределах своих полномочий наблюдения и контроля в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

проведение мероприятий по подготовке к эвакуации в загородную зону в соответствии с планами перевода организаций с условий мирного на условия военного  времени;

обобщение и передача данных о результатах наблюдения и лабораторного контроля радиоактивного, химического, би​ологического (бактериологического) заражения (загрязнения) питьевой воды, пи​ще​вого и фуражного сырья, продовольствия, объектов окружающей среды (воздуха, почвы, воды, промышленных выбросов, отходов производства, открытых водое​мов, растительности и др.) по установленному рег​ламенту;

б) при ухудшении производственно-про​мыш​лен​ной, радиационной, химической, микробиологической и гидрометеорологической обстановки (в режиме повышенной готовности):

усиление контроля за состоянием окружающей среды, прогнозирование возникновения чрезвычайных ситуаций и их последствий;

введение при необходимости круглосуточного дежурства руководителей и должностных лиц организаций, входящих в СНЛК;

непрерывный сбор, обработка и передача органам управления и силам ТП РСЧС Чувашской Республики данных о прогнозируемых чрезвычайных ситуациях;

принятие оперативных мер по предупреждению возникновения и развития чрезвычайных ситуаций;

уточнение планов действий (взаимодействия) по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и иных документов;

приведение при необходимости сил и средств в готовность к реагированию на чрезвычайные ситуации, формирование оперативных групп и организация выдвижения их в предполагаемые районы действий;

проведение при необходимости эвакуационных мероприятий.

Передача информации осуществляется в сроки, не превышающие двух часов с момента обнаружения, а также выявления признаков угрозы возникновения чрезвычайной ситуации, и далее с периодичностью не более четырех часов в формализованном и неформализованном виде по существующим каналам связи;

в) при возникновении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в мирное время, применении противником современных средств поражения в военное время (в режиме чрезвычайной ситуации):

непрерывный контроль за состоянием окружающей среды, прогнозирование развития возникших чрезвычайных ситуаций и их последствий;

проведение мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

организация работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и всестороннему обеспечению действий формирований организаций, входящих в СНЛК;

непрерывный сбор, анализ и обмен информацией об обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и в ходе проведения работ по ее ликвидации;

поддержание непрерывного взаимодействия формирований организаций, 

входящих в СНЛК, с органами управления силами ТП РСЧС Чувашской Республики по вопросам ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий.

Передача экстренной информации (уведомления) осуществляется в формализованном и неформализованном виде по имеющимся каналам связи немедленно и с последующим письменным подтверж​дением (донесением) не позднее двух часов с момента уведомления о возникновении  чрезвычайной ситуации. Последующая информация о развитии обстановки передается с периодичностью не более четы​рех часов (если сроки подобных сообщений не оговорены особо).

 В целях совершенствования деятельности СНЛК и для поддержания в готовности формирований организаций, входящих в СНЛК, к решению возложенных на них задач организуется подготовка (обучение) специалистов в мирное время, а также планируется участие в проводимых учениях и тренировках в соответствии с ежегодно утверждаемым Кабинетом Министров Чувашской Республики Планом основных мероприятий Чувашской Республики в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах. 

 1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.
При исполнении государственной функции ГКЧС Чувашии осуществляется взаимодействие с:

Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Чувашской Республике (далее Главное управление МЧС России по Чувашской Республике);

Администрацией Президента Чувашской Республики;

органами исполнительной власти Чувашской Республики;

территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике;

органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

  2.1. Порядок информирования и консультирования заинтересованных лиц  о правилах об исполнении государственной функции.
Информация о государственной функции, является открытой и общедоступной.
Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы ГКЧС Чувашии и ОСАПиПЧС, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты ГКЧС Чувашии и ОСАПЧС, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии.

Информация об адресах и телефонах ГКЧС Чувашии и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы ГКЧС Чувашии и ОСАПиПЧС, исполняющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

 Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в ОСАПиПЧС;

по телефону в ОСАПиПЧС;

в письменном виде в ГКЧС Чувашии;

через официальный Интернет-сайт ГКЧС Чувашии.

Если информация о процедуре, полученная в ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес председателя ГКЧС Чувашии или его заместителя, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты             ОСАПиПЧС подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Публичное письменное информирование.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступных помещениях ГКЧС    Чувашии. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес ГКЧС Чувашии, в т.ч. адрес официального Интернет-сайта ГКЧС      Чувашии, номера телефонов, адреса электронной почты ГКЧС Чувашии и ОСАПиПЧС  ГКЧС Чувашии, график работы ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение № 2 к  настоящему Административному регламенту);

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии размещается следующая обязательная информация:

полное наименование ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии,  исполняющего государственную функцию (ответственные за исполнение государственной функции указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);
процедуры исполнения государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение № 2 к  настоящему Административному регламенту);

2.3. Сроки исполнения государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется по мере необходимости, и если:
есть соответствующее поручение Президента Чувашской Республики;
есть соответствующее поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики;

есть соответствующее поручение председателя Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – Комиссия);
есть письменное обращение руководителей органов государственной власти Чувашской Республики.
Если срок исполнения в поручении председателя ГКЧС Чувашии не указан, оно подлежит исполнению в течение 30 календарных  дней с даты его подписания (до соответствующего числа следующего месяца, а если в следующем месяце такого числа нет, то до последнего дня месяца). Если последний день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, поручение подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день.

В случае, если по объективным причинам исполнение поручения председателя ГКЧС Чувашии в установленный срок невозможно (кроме срочных и оперативных поручений), руководитель структурного подразделения  по согласованию с заместителем председателя ГКЧС Чувашии вносит в течение 10 календарных  дней с даты подписания поручения председателя ГКЧС Чувашии предложение о продлении срока с указанием причин продления и планируемой даты исполнения.

В исключительных случаях предложение о продлении срока исполнения поручения по истечению 10 календарных дней со дня подписания поручения представляется председателю ГКЧС Чувашии одновременно с докладной запиской, завизированной заместителем председателя ГКЧС Чувашии, с указанием причин продления и действий структурного подразделения по обеспечению исполнения поручения. 
2.4. Основания для отказа в исполнении государственной функции.
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является исключение государственной функции из полномочий  ГКЧС Чувашии.
2.5. Требования к местам исполнения государственной функции.
Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

На 1 этаже здания помещен стенд с указанием контактного телефона ОСАПиПЧС  ГКЧС Чувашии. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места. Въезд на территорию ГКЧС Чувашии осуществляется на основании выданных разрешений.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.
Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

 Составление перечня  учреждений, лабораторий, функционирующих на территории Чувашской Республики, которые решают задачи в интересах республики и находятся в постоянной готовности к выполнению возложенных задач. 
Организация  деятельности, осуществление руководства органами исполнительной власти Чувашской Республики, в чьем ведении находятся организации, входящие в СНЛК в случае угрозы возникновения или возникновения чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, организация контроля за  состояние готовности данных организаций к действиям в условиях мирного и военного времени.  

Организация методической помощи в планировании действий, подготовки формирований и ведении отчетной документации организаций, входящих в СНЛК в случае угрозы возникновения или возникновения чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени.
Организацию  сбора и обмена информацией в ходе взаимодействия  СНЛК  ГКЧС Чувашии осуществляет через Главное управление МЧС России по Чувашской Республике  в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 2010 г. № 438 «Об организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». 

Организация планирования действий формирований организаций, входящих в СНЛК, обеспечения их деятельности.

Организация подготовки формирований организаций, входящих в СНЛК, к действиям в чрезвычайных ситуациях.

Организация непрерывного сбора, обработки и передачи органам управления и силам ТП РСЧС Чувашской Республики данных о прогнозируемых чрезвычайных ситуациях.


Организация оснащения формирований организаций, входящих в СНЛК, согласно табелю лабораторным оборудованием, химиче​скими реактивами, посудой и другими техническими средствами для выполнения задач в мирное время производится за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с Федеральным законом «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».


В целях совершенствования деятельности СНЛК и для поддержания в готовности формирований организаций, входящих в СНЛК, к решению возложенных на них задач организуется подготовка (обучение) специалистов в мирное время, а также планирует​ся участие в проводимых учениях и тренировках в соответствии с ежегодно утверждаемым Кабинетом Министров Чувашской Республики Планом основных мероприятий Чувашской Республики в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах

  IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителем ОСАПиПЧС и заместителем председателя ГКЧС Чувашии. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается  председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности).
4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.
Проверка полноты и качества исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица. Для проведения проверки полноты и качества  исполнения государственной функции формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции     ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии. 

Руководитель ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции структурным подразделением.

По результатам проведенных проверок в случае выявленных нарушений    административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Ответственность должностных лиц за исполнение государственной функции. 

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.5. Порядок контроля со стороны граждан, их объединений и организаций.

В соответствии с принципом гласности проверка полноты и качества исполнения государственной функции также осуществляется гражданами, их объединениями и организациями в процессе ознакомления с соответствующими материалами, размещенными в средствах массовой информации. 
4.6. Порядок прекращения исполнения государственной функции.
Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключением исполнения данной функции из полномочий ГКЧС Чувашии.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
          5.1. Досудебное обжалование

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента, устно к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя, руководителю ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии либо письменно в ГКЧС Чувашии. 

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник секретариата ГКЧС Чувашии, телефон - (8352)    63-89-28. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Прием жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя, руководителю ОСАПиПЧС ГКЧС Чувашии ответ на жалобу с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Заинтересованное лицо в своей письменной  жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование - для органов исполнительной власти, органов местного     самоуправления, организаций;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
 Письменная жалоба, поступившая в ГКЧС Чувашии,  должна быть рассмотрена в течение 15 календарных  дней с  даты  ее поступления.

5.2. Судебное обжалование.
Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
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Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

Адрес: 428024, г. Чебоксары, пр. Мира, д.5

Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.gkchs.cap.ru

Адрес электронной почты ГКЧС Чувашии: gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru 

тел. (8352) 55-23-12, факс (8352) 63-89-25

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4

	Петьков 

Виталий 

Николаевич
	председатель
	(8352) 55-23-12

(8352)63-89-25(ф)


	gkchs@cap.ru

	Павлов 

Олег Евгеньевич
	заместитель 

председателя
	(8352) 63-89-14
	gkchs@cap.ru


Отдел организационно-правовой работы,планирования и контроля 

	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес

	1
	2
	3
	4

	Шибаев Владимир Михайлович
	начальник отдела
	63-88-38
	gkchs@cap.ru

	Васильев 
Геннадий 
Прокопьевич 
	ведущий специалист - эксперт (по правовым вопросам)
	63-88-18

	gkchs@cap.ru

	Егоров Николай Ардальонович 
	ведущий специалист
	63-89-24
	gkchs@cap.ru

	Григорьев Денис Валериевич
	ведущий специалист
	63-88-18
	gkchs@cap.ru

	Латышева Алла Васильевна 
	специалист 1 категории
	63-89-14
	gkchs@cap.ru

	Тарасова Лилия Васильевна
	специалист 1 разряда
	63-89-28
	gkchs@cap.ru

	Яковлева Надежда Петровна
	заведующий архивом
	55-23-12
	gkchs@cap.ru


Отдел сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций
	Егоров

Ардальон
 Иванович
	начальник отдела
	63-89-24
	gkchs@cap.ru

	Никифорова Светлана 

Юрьевна
	ведущий специалист ГО
	63-89-24
	gkchs@cap.ru

	Мутов 

Юрий 

Анатольевич
	специалист ГО
	63-89-24
	gkchs@cap.ru

	Туймедова
 Нина
 Николаевна
	специалист  ГО
	63-89-24
	gkchs@cap.ru

	Филиппова

Ксения

Геннадьевна
	специалист  ГО
	63-89-03
	gkchs@cap.ru

	Кожевникова 

Надежда 

Владимировна 
	главный специалист- эксперт
	63-89-13
	gkchs@cap.ru
disaster-tcmp@cap.ru

	Михайлов 

Виталий 

Васильевич

	ведущий специалист ГО
	63-89-03

	gkchs@cap.ru
disaster-tcmp@cap.ru

	Никитин

Вячеслав

Владимирович
	специалист  ГО
	63-89-03
	gkchs@cap.ru
disaster-tcmp@cap.ru

	Сеприханова 

Мария 

Николаевна 
	специалист  ГО
	63-89-03
	gkchs@cap.ru
disaster-tcmp@cap.ru

	Назарова

Софья

Александровна
	техник -

программист

I категории
	63-89-03
	gkchs@cap.ru
disaster-tcmp@cap.ru
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к административному регламенту Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной   функции  по организации деятельности учреждений сети наблюдения и лабораторного контроля




Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции координатора   по  организации деятельности учреждений сети наблюдения и лабораторного контроля























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Государственный коми�тет Чувашской Респуб�лики по де�лам граж�дан�ской обороны и чрез���вычайным ситуациям





Главное управление МЧС России по Чувашской Республике





Организации СНЛК


муниципального


уровня





Организации СНЛК


республи�канского


уровня





Органы местного самоуправления муниципальных районов и городских  округов Чувашской Республики





Органы исполнительной власти Чувашской Республики 





Правительственная комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности





Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики





Органы управления по делам 


 гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в составе администрации муниципального района (городского округа), специально уполномоченные  решать задачи гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах 





Администрации


организаций








Структурные подразделения (работники) организаций, уполномоченные на решение задач в области  гражданской обороны





Формирования организаций, входящих в СНЛК








РЕДАКЦИЯ: 1
ИЗМЕНЕНИЕ: 0


