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I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции по разработке проектов республиканских целевых программ в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах    (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – ГКЧС Чувашии) и осуществляется через структурные подразделения ГКЧС Чувашии: отделом организационно-правовой работы, планирования и контроля; отделом сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций; отделом финансово-экономической работы и государственного заказа; отделом материально-технического и ресурсного обеспечения по своим функциональным направлениям деятельности (далее – структурные подразделения).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции

Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями, внесенными федеральными законами от 31 декабря 1999 г. № 227-ФЗ, 5 августа 2000 г. № 116-ФЗ,  27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ, 8 августа 2001 г. № 126-ФЗ, 30 декабря 2001 г.                     № 194-ФЗ, 29 мая 2002 г. № 57-ФЗ, 10 июля 2002 г. № 86-ФЗ, 24 июля 2002 г.                     № 104-ФЗ, 24 декабря 2002 г. № 176-ФЗ, 7 июля 2003 г. № 117-ФЗ, 11 ноября 2003 г. № 147-ФЗ, 8 декабря 2003 г. № 158-ФЗ, 23 декабря 2003 г. № 184-ФЗ, 20 августа                2004 г. № 111-ФЗ, 23 декабря 2004 г. № 173-ФЗ, 28 декабря 2004 г. № 182-ФЗ,                         29 декабря 2004 г. № 195-ФЗ, 9 мая 2005 г. № 49-ФЗ, 1 июля 2005 г. № 78-ФЗ,                      12 октября 2005 г. № 127-ФЗ, 19 декабря 2005 г. № 159-ФЗ, 22 декабря 2005 г.                   № 176-ФЗ, 27 декабря 2005 г. № 197-ФЗ, 3 января 2006 г. № 6-ФЗ, 2 февраля 2006 г.    № 19-ФЗ, 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ, 3 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, 19 декабря 2006 г. № 237-ФЗ, 30 декабря 2006 г. № 265-ФЗ, 20 апреля             2007 г. № 53-ФЗ, 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, 24 июля 2007 г. № 212-ФЗ, 2 ноября  2007 г. № 247-ФЗ, 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ,  6 декабря 2007 г. № 333-ФЗ, 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ, 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, 24 июля 2008 г. № 161-ФЗ, 24 ноября 2008 № 205-ФЗ, 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, 30 декабря 2008 г. № 310-ФЗ, 9 февраля 2009 г. № 17-ФЗ, 9 апреля 2009 г. № 58-ФЗ, 17 июля 2009 г. № 145-ФЗ, 19 июля 2009 г. № 192-ФЗ, 24 июля 2009 г. № 213-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 августа  1998 г. № 31 ст. 3823).
Федеральный закон от 6 октября 1999 г.  № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 29 июля 2000 г. № 106-ФЗ, от 8 февраля              2001 г. № 3-ФЗ, от 7 мая 2002 г. № 47-ФЗ, от 24 июля 2002 г. № 107-ФЗ, от 11 декабря 2002 г. № 169-ФЗ, от 4 июля 2003 г. № 95-ФЗ, от 19 июня 2004 г. № 53-ФЗ,                     от 11 декабря 2004 г. № 159-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 93-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ,                 от 31 декабря 2005 г. № 202-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 203-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 12 июля 2006 г. № 106-ФЗ,, от 18 июля 2006 г. № 111-ФЗ, от 25 июля 2006 г. № 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ, от 25 октября 2006 г. № 172-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г.                           № 24-ФЗ, от 23 марта 2007 г. № 37-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ, от 18 июня 2007 г. №101-ФЗ, от 19 июля 2007 г. № 133-ФЗ, от 21 июля 2007 г. № 191-ФЗ, от 21 июля 2007 г. № 194-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ,                   от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г.               № 260-ФЗ, от 29 марта 2008 г. № 30-ФЗ, от 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 157-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ,                     от 25 ноября 2008 г. № 221-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. № 249-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, от 9 февраля 2009 г. № 4-ФЗ, от 5 апреля 2009 г. № 41-ФЗ, от 18 июля 2009 г. № 175-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 18 октября 1999 г. N 42 ст. 5005).
Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями, внесенными федеральными законами                    от 29 июля 2000 г. № 106-ФЗ, от 8 февраля 2001 г. № 3-ФЗ, от 7 мая 2002 г. № 47-ФЗ, от 24 июля 2002 г. № 107-ФЗ, от 11 декабря 2002 г. № 169-ФЗ, от 4 июля 2003 г.                 № 95-ФЗ, от 19 июня 2004 г. № 53-ФЗ, от 11 декабря 2004 г. № 159-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 93-ФЗ,                    от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 202-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 203-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 12 июля 2006 г. № 106-ФЗ,  от 18 июля                2006 г. № 111-ФЗ, от 25 июля 2006 г. № 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ,                  от 25 октября 2006 г. № 172-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. № 24-ФЗ, от 23 марта 2007 г. № 37-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ, от 18 июня 2007 г. № 101-ФЗ, от 19 июля 2007 г. № 133-ФЗ, от 21 июля 2007 г. № 191-ФЗ, от 21 июля 2007 г. № 194-ФЗ,                  от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 260-ФЗ, от 29 марта 2008 г. № 30-ФЗ, от 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 157-ФЗ,                       от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. № 221-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. № 249-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ,             от 9 февраля 2009 г. № 4-ФЗ, от 5 апреля 2009 г. № 41-ФЗ, от 18 июля 2009 г.                  № 175-ФЗ, от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 18 октября 1999 г. № 42 ст. 5005).
Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285; 2008 г.,                  № 18, ст. 2063).

Закон Чувашской Республики от 23 июля 2001 г. № 36 «О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 23 мая 2003 г. № 8, от 17 октября 2005 г. № 43,                  от 14 апреля 2006 г. № 10, от 29 ноября 2005 г. № 61, от 30 августа 2006 г. № 41,               от 30 ноября 2006 г. № 56, от 30 ноября 2006 г. № 57, от 19 июля 2007 г. № 41,                     от 5 мая 2008 г. № 23, от 27 июня 2008 г. № 26, от 31 марта 2009 г. № 18, от 1 июня 2009 г. № 27) (опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2001 г., № 9-10).

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 апреля             2005 г. № 94 «Вопросы Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2005 г.                 № 112, 30 июня 2005 г. № 158, 13 июля 2006 № 178, 16 октября 2006 г. № 264,                     29 ноября 2007 г. № 314, 24 апреля 2008 г. № 109, 10 июня 2009 г. № 190) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 4,               ст. 214, № 5, ст. 266, № 6, ст. 328; 2006 г. № 7, ст. 439, № 10, ст. 655; 2007 г. № 11,              ст. 801; 2008 г. № 4, ст. 277; в газете «Вести Чувашии» от 18 мая  2009 г. № 23 (1131)).
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 октября                2006 г. № 274 «О совершенствовании и расширении сферы применения программно-целевых методов бюджетного планирования» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 261, от 14 декабря 2007 г. № 338, от 25 декабря 2008 г. № 399, от 10 июня 2009 г. № 187) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 10, ст.664).

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43,                  от 25 декабря 2007 г. № 348, 14 мая 2009 г. № 156) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст.754; 2007, № 3, ст.132,              № 12, ст.883).

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января            2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики                   от 29 марта 2007 г. № 63, от 25 декабря 2007 г. № 348, от 14 мая 2009 г. № 156) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 1, ст.14).
ПРеспублики Республики ппппппппппппппоооопппппппостановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта                  2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г.   № 9, 27 августа 2008 г. № 244), (опубликовано в Собрании законо​дательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150).
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции является утверждение Кабинетом Министров Чувашской Республики в установленном порядке республиканских целевых программ в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах (далее – РЦП).
1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции ГКЧС Чувашии осуществляет взаимодействие с:

Администрацией Президента Чувашской Республики;

Кабинетом Министров Чувашской Республики;

органами исполнительной власти Чувашской Республики;

территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике;

органами местного самоуправления в Чувашской Республике;

государственными и общественными организациями.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

2.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты ГКЧС Чувашии размещаются на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии. Информация об адресах и телефонах ГКЧС Чувашии и структурных подразделений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы ГКЧС Чувашии и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.


Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции заинтересованные лица вправе обратиться:


в устной форме в ГКЧС Чувашии, структурные  подразделения лично или по телефону;


в письменном виде в ГКЧС Чувашии, его структурные подразделения;

через официальный Интернет-сайт ГКЧС Чувашии.


Если полученная информация не удовлетворяет заинтересованное лицо, оно вправе в письменном виде обратиться в адрес ГКЧС Чувашии на имя председателя ГКЧС Чувашии или заместителя председателя, курирующего исполнение государственной функции.


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


оперативность предоставления информации;


четкость в изложении информации;


полнота информирования;


достоверность предоставляемой информации.


Информирование проводится в форме:


устного информирования;


письменного информирования.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты     структурных подразделений подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании учреждения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалистом, принявшим звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не должно превышать                   15 минут.


Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.


2.1.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.


Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в ГКЧС Чувашии, структурные подразделения         осуществляется путем почтовых отправлений.


В зависимости от характера обращения в ГКЧС Чувашии, председатель         ГКЧС Чувашии направляет обращение заинтересованного лица в одно из структурных подразделений ГКЧС Чувашии (далее – уполномоченное подразделение). Руководитель уполномоченного подразделения ГКЧС Чувашии, в его отсутствие – лицо его замещающее, определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.


Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также, фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.


Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заинтересованного лица за информацией.

2.1.5. Публичное информирование.

Публичное информирование об исполнении государственной функции осуществляется путем использования информационных стендов, публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте                  ГКЧС Чувашии. 


Информационный стенд оборудуется в доступном для исполнения государственной функции помещении ГКЧС Чувашии. На информационном стенде, на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии размещается следующая обязательная информация:


полное наименование ГКЧС Чувашии и структурных подразделений, номера их телефонов, адреса, в том числе адрес официального Интернет-сайта ГКЧС Чувашии, адреса электронной почты, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультацию заинтересованных лиц, номера их телефонов;


процедура исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);


извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению государственной функции.

2.2. Cроки исполнения государственной функции
Общий срок разработки РЦП не должен превышать 3 месяцев с даты получения соответствующего поручения.

Общий срок разработки РЦП, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности) на 1 месяц, в случаях, если:

в процессе работы с проектами РЦП или подготовки предложений возникли замечания, устранение которых требует дополнительного времени для обмена информацией, проведения консультаций и последующего согласования с другой стороной;
в случае превышения государственными органами и организациями Чувашской Республики сроков рассмотрения документов, переданных им на согласование.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции
Основанием для отказа в исполнении государственной функции являются:

решение Кабинета Министров Чувашской Республики либо председателя    ГКЧС Чувашии о нецелесообразности вынесения программной разработки;
исключение исполнения данной функции из полномочий ГКЧС Чувашии.

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции
Оформление необходимых документов по исполнению государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенном в подпункте 2.1.1. пункта 2.1 настоящего Административного регламента.
ГКЧС Чувашии располагает огражденной территорией для парковки специальных и индивидуальных автомашин. Допуск на территорию осуществляется  через контрольно-про​пускной пункт по разовым пропускам с разрешения руководства.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

При входе в контрольно-пропускной пункт имеется вывеска о наименовании государственного органа, исполняющего государственную функцию.  


Помещение для оформления документов по исполнению государственной функции  организовано в виде отдельных рабочих мест (кабинетов). 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления необходимых документов. 


Каждое рабочее место сотрудника оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.
2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции

Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:
формирование рабочей группы по разработке РЦП;
отбор проблем для программной разработки;
формирование структуры проекта РЦП;

сбор, анализ и обобщение предложений государственных органов и организаций по разработке РЦП;

формирование проекта РЦП;

согласование проекта РЦП с заинтересованным государственными органами и организациями;
утверждение РЦП.
Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Формирование рабочей группы по разработке РЦП
3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является соответствующее поручение председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности) по формированию рабочей группы по разработке РЦП (далее – рабочая группа). 
3.2.2. В целях организации разработки РЦП, установления уровня ответственности должностных лиц приказом ГКЧС Чувашии создается рабочая группа.
Срок формирования состава рабочей группы и утверждение его председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности) – 3 рабочих дня. 

В состав рабочей группы включаются должностные лица структурных подразделений и подведомственных организаций ГКЧС Чувашии, а также представители органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике, органов местного самоуправления и организаций по согласованию.
3.3. Отбор проблем для программной разработки
3.3.1. Основанием для начала действия является выбор актуальной отраслевой проблемы, требующей решения. Необходимость решения проблем программными методами определяется федеральными законами, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Кабинета Министров Чувашской Республики. 
Руководитель рабочей группы организует работу по разработке проекта РЦП и несет ответственность за качество и своевременность его подготовки.

Общий срок разработки проекта РЦП не должен превышать 3 месяцев с даты получения соответствующего поручения.

Руководитель рабочей группы организует работу рабочей группы и определяет специалистов, ответственных за разработку соответствующих разделов проекта РЦП (далее – ответственные исполнители).
3.3.2. При отборе проблем определяющими факторами для программной разработки являются:

значимость проблемы;

невозможность комплексно решить проблему в приемлемые сроки за счет использования действующего рыночного механизма и необходимость государственной поддержки для ее решения;

принципиальная новизна и высокая эффективность технических, организационных и иных мероприятий решения проблемы;

необходимость координации межотраслевых связей для решения данной проблемы;

соответствие системе целей, задач и показателей деятельности субъектов бюджетного планирования, отражаемых в докладах о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования.

При обосновании необходимости решения проблем программными методами должны учитываться приоритеты и цели социально-экономического развития Чувашской Республики, направления структурной и научно-технической политики, прогнозы развития общереспубликанских потребностей и финансовых ресурсов, результаты анализа социально-экономического состояния Чувашской Республики, внешнеэкономические условия, а также пределы полномочий органов исполнительной власти Чувашской Республики.

3.3.3. После выбора актуальной отраслевой проблемы рабочая группа готовит заявку на программную разработку проблемы, содержащую:

наименование предлагаемой к разработке РЦП;

анализ состояния проблем (с представлением аналитического материала и соответствующих сравнительных показателей с действующими нормативами и их средними значениями по Российской Федерации, субъектам Приволжского федерального округа), причин их возникновения, обоснование необходимости их решения программными методами, информацию о предпринятых ранее мерах для решения проблемы;

возможные варианты решения проблемы, оценку преимуществ и рисков, возникающих при различных вариантах решения проблемы, предполагаемый перечень основных мероприятий, которые необходимо осуществить, возможные сроки их реализации;

предложения по целям и задачам РЦП, целевым индикаторам и показателям, позволяющим оценивать ход ее реализации по годам;

предварительную оценку потребности в финансовых ресурсах, возможные источники их обеспечения (федеральный бюджет, республиканский бюджет Чувашской Республики, местные бюджеты, внебюджетные источники);

предварительную оценку бюджетной и социальной эффективности, результативности предлагаемого варианта решения проблемы программным методом, его соответствие экономическим и иным требованиям;

оценку возможного срока и стоимости (в случае обоснованной необходимости привлечения стороннего разработчика) разработки РЦП с указанием источников покрытия затрат.
Срок отбора проблем для программной разработки не должен превышать                   15 календарных дней с даты подписания соответствующего поручения.
3.3.4. При планировании начала реализации РЦП в очередном финансовом году и (или) плановом периоде заявки о программной разработке проблемы представляются субъектом бюджетного планирования в срок до 1 апреля текущего года в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики и Министерство финансов Чувашской Республики.

3.3.5. Заключения Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики и Министерства финансов Чувашской Республики в части предельных объемов средств, направляемых на реализацию программной разработки из республиканского бюджета Чувашской Республики, в течение 7 календарных дня представляется в Кабинет Министров Чувашской Республики для обсуждения и принятия соответствующего решения.
3.4. Формирование структуры проекта РЦП
3.4.1. Основанием для начала действия является решение руководителя рабочей группы по формированию структуры проекта РЦП.

Общий срок формирования структуры проекта РЦП – не более 7 календарных  дней с даты подписания соответствующего поручения.
3.4.2. РЦП состоит из следующих разделов:

характеристика проблемы, на решение которой направлена РЦП;

основные цели и задачи РЦП с указанием сроков и этапов ее реализации, а также целевых индикаторов и показателей;

перечень программных мероприятий;

обоснование ресурсного обеспечения РЦП, включая сведения о распределении объемов и источников финансирования по годам;

механизм реализации РЦП, включающий в себя механизм управления программой и механизм взаимодействия государственных заказчиков;

оценка социальной, бюджетной и экономической эффективности РЦП.

РЦП также содержит паспорт программы (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
3.5. Сбор, анализ и обобщение предложений государственных органов и организаций по разработке РЦП
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поручение руководителя рабочей группы по сбору, анализу и обобщению предложений государственных органов и организаций по разработке РЦП.
3.5.2. Ответственные исполнители определяют наличие и необходимый объем имеющейся в структурных подразделениях информации, достаточной для подготовки РЦП. В случае отсутствия или недостаточности базовой информации, необходимой для подготовки проекта РЦП, осуществляется оформление письменного запроса и направление его в течение 1 дня  в заинтересованные органы исполнительной власти Чувашской Республики, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике, органы местного самоуправления и организации Чувашской Республики, располагающие необходимой информацией.

Сбор, анализ и обобщение предложений к проекту РЦП ответственными исполнителями из числа членов рабочей группы осуществляется в срок                                  до 15 календарных дней. 

3.6. Формирование проекта РЦП
3.6.1. Основанием для формирования проекта РЦП является соответствующее поручение руководителя рабочей группы.
3.6.2. Подготовку проекта РЦП осуществляют ответственные испонители, определенные приказом ГКЧС Чувашии, с привлечением при необходимости специалистов органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике, местного самоуправления и организаций.

Срок формирования проекта РЦП – до 30 календарных дней.

3.6.3. К содержанию разделов РЦП предъявляются следующие требования.

Первый раздел должен содержать развернутую постановку проблемы, включая анализ причин ее возникновения, обоснование ее связи с приоритетами социально-экономического развития, целесообразности программного решения проблемы на республиканском уровне, а также обоснование необходимости решения проблемы программно-целевым методом и анализ различных вариантов этого решения, в том числе описание основных рисков, связанных с программно-целевым методом решения проблемы.

Второй раздел должен заключать в себе развернутые формулировки целей и задач РЦП с указанием целевых индикаторов и показателей.

Требования, предъявляемые к целям РЦП:

специфичность (цели должны соответствовать компетенции государственных заказчиков программы);

достижимость (цели должны быть потенциально достижимы);

измеряемость (должна существовать возможность проверки достижения целей);

привязка к временному графику (должны быть установлены сроки достижения целей и этапы реализации РЦП с определением соответствующих целей).

обоснование необходимости решения поставленных задач для достижения сформулированных целей РЦП и обоснование сроков решения задач и реализации РЦП с описанием основных этапов реализации и указанием прогнозируемых значений целевых индикаторов и показателей для каждого этапа, а также условия досрочного прекращения реализации РЦП.

Третий раздел должен содержать перечень мероприятий, которые предлагается реализовать для решения задач РЦП и достижения поставленных целей, а также информацию о необходимых для реализации каждого мероприятия ресурсах                       (с указанием статей расходов и источников финансирования) и сроках. Программные мероприятия должны быть увязаны по срокам и ресурсам и обеспечивать решение задач РЦП.

Программные мероприятия должны предусматривать комплекс мер по предотвращению негативных последствий, которые могут возникнуть при их реализации.

В отдельных случаях при необходимости внесения изменений в нормативные правовые акты Чувашской Республики РЦП может содержать приложение с планом подготовки и принятия необходимых нормативных правовых актов Чувашской Республики.

Четвертый раздел содержит обоснование ресурсного обеспечения РЦП, необходимого для реализации РЦП, а также сроков и источников финансирования, включая сведения о распределении объемов и источников ее финансирования по годам. Кроме того, раздел должен включать в себя обоснование возможности привлечения (помимо средств республиканского бюджета Чувашской Республики) средств федерального и местных бюджетов, внебюджетных средств для реализации программных мероприятий, а также описание механизмов привлечения этих средств.

Пятый раздел определяет процедуру мониторинга и управления реализацией РЦП, организации контроля за ходом ее выполнения.
Шестой раздел должен содержать описание социальных, экономических и экологических последствий, которые могут возникнуть при реализации РЦП, общую оценку вклада РЦП в экономическое развитие, а также оценку эффективности расходования бюджетных средств. Оценка эффективности осуществляется по годам или этапам в течение всего срока реализации РЦП, а при необходимости - и после ее реализации.
3.6.4. При необходимости ответственными исполнителями готовятся предложения об изменении, дополнении или признании утратившими силу ранее принятых правовых актов Чувашской Республики или их частей, касающихся проекта РЦП.
Положения об изменении, дополнении или признании утратившими силу ранее принятых правовых актов или их частей включаются в проект правового акта об утверждении РЦП.
Если при подготовке проекта РЦП выявилась необходимость внесения существенных изменений и дополнений в ранее принятые правовые акты Чувашской Республики или наличие по одному и тому же вопросу нескольких правовых актов Чувашской Республики, то в целях их упорядочения ответственными исполнителями разрабатывается единый проект правового акта. 

 Проекты правовых актов оформляются в  соответствии с правилами юридической техники, определенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики» и от 17 января  2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики». 
3.6.5. К проекту РЦП ответственными исполнителями подготавливается пояснительная записка, содержащая необходимые обоснования и прогноз ожидаемых социально-экономических последствий его реализации.

При разработке проекта РЦП пояснительная записка должна содержать следующие положения:

цель разработки проекта РЦП, его структуру и характеристику основных положений;

обоснование необходимости принятия проекта РЦП;

справку о состоянии законодательства в сфере регулирования соответствующего вопроса;

финансово-экономическое обоснование проекта РЦП;
результаты проведенной антикоррупционной экспертизы проекта РЦП.
3.7. Согласование проекта с заинтересованными государственными органами и организациями
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию проекта РЦП с заинтересованными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями является завизированный председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности) проект  РЦП.

3.7.2. В течение 1 дня на согласование в вышеуказанные органы и организации ответственные исполнители направляют на бумажном носителе лист согласования установленной формы и проект РЦП, завизированный председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности), с пояснительной запиской, содержащей необходимые обоснования и прогноз ожидаемых социально-экономических и иных последствий его реализации.

В случае большого объема проекта РЦП, допускается представление самого проекта РЦП на согласование на электронном носителе, посредством электронной почты.

В органах исполнительной власти Чувашской Республики, других органах и организациях проект согласовывается в течение не более 3 рабочих дней, особо сложный – в течение не более 5 рабочих дней.

При представлении заинтересованными государственными органами, органами местного самоуправления и организациями замечаний к проекту РЦП руководитель рабочей группы докладывает об этом председателю ГКЧС Чувашии, а также о результатах проведенных согласительных процедур и совещаний с участием  заинтересованных государственных органов и организаций.

Срок доработки проекта РЦП – 10 рабочих дней со дня получения согласований от заинтересованных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций.
3.7.3. Если в процессе доработки проекта РЦП вносятся существенные изменения, проект доработанной РЦП направляется ответственными исполнителями для повторного согласования заинтересованным государственным органам и организациям.

Повторного согласования не требуется, если при доработке в проект РЦП внесены уточнения, не изменяющие его содержания. 

3.7.4. Согласованный с заинтересованными государственными органами, органами местного самоуправления и организациями проект РЦП с пояснительной запиской, социально-экономическими и технико-экономическими обоснованиями, предварительной бюджетной заявкой, соответствующим решением о разработке РЦП, решениями органов местного самоуправления в Чувашской Республике, подтверждающими финансирование РЦП за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников вносится в течение 1 дня в установленном порядке лицом, ответственным за рассылку корреспонденции ГКЧС Чувашии в Кабинет Министров Чувашской Республики. 
Представленные материалы должны содержать необходимые данные для проведения анализа проекта РЦП, возможностей реализации этой РЦП в предполагаемые сроки, оценки эффективности и осуществления контроля за ходом ее выполнения.

К проекту РЦП должны быть приложены предварительная бюджетная заявка на ассигнования из республиканского бюджета Чувашской Республики для финансирования РЦП на очередной финансовый год, соответствующее решение о разработке РЦП, листы согласования с заинтересованными государственными органами, органами местного самоуправления и организациями, подтверждающие финансирование РЦП за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников.

В РЦП необходимо обеспечить увязку всех программных мероприятий и очередность их проведения с проектируемыми объемами финансовых ресурсов, а также согласованность и комплексность решения поставленных задач.
3.8. Утверждение РЦП
3.8.1. Основанием для начала действия является внесение проекта РЦП в Кабинет Министров Чувашской Республики. РЦП принимается постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики с одновременным утверждением государственных заказчиков.

РЦП утверждается законом Чувашской Республики о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год в порядке, утвержденном Бюджетным кодексом Российской Федерации и Законом Чувашской Республики «О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике».

Государственные заказчики обеспечиваются финансовыми ресурсами в объеме, устанавливаемом в республиканском бюджете Чувашской Республики.

3.8.2. После утверждения РЦП государственный заказчик на основе соглашений (договоров) о намерениях и с учетом объемов финансирования за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год заключает с исполнителями РЦП в соответствии с Федеральным законом                            «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» государственные контракты на выполнение мероприятий, предусмотренных РЦП.

3.8.3. Государственный заказчик РЦП может на договорной основе передавать организациям часть своих функций на условиях, определяемых Кабинетом Министров Чувашской Республики при утверждении РЦП.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений ГКЧС Чувашии.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками ГКЧС Чувашии нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности).
4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов ГКЧС Чувашии. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.
Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.
4.3. Осуществление контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции со стороны граждан Российской Федерации, общественных объединений
Граждане Российской Федерации, общественные объединения вправе ознакомиться с порядком исполнения государственной функции, а также могут быть приглашены руководителем уполномоченного структурного подразделения для участия в проверке сроков и качества исполнения государственной функции.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование 

Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента                                  (далее – обращение), устно к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя ГКЧС Чувашии, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии, а также письменно в ГКЧС Чувашии. 

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник ГКЧС Чувашии специалист 1 разряда отдела организационно-правовой работы, планирования и контроля ГКЧС Чувашии Тарасова Лилия Васильевна, тел. 63-89-28, адрес электронной почты – gkchs@cap.ru.
Прием жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя ГКЧС Чувашии, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

 наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

 фамилию, имя, отчество;

 почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 изложение сути жалобы;

 личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, председатель ГКЧС Чувашии (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель ГКЧС Чувашии (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в ГКЧС Чувашии. 

Письменное обращение, поступившее в ГКЧС Чувашии, должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование
5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц ГКЧС Чувашии, заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Разработчик   _____________________     ______________   ____________
                                        (подпись)                                               (инициалы, фамилия)                      (дата)

СОГЛАСОВАНО:

Представитель

руководства           _____________________                ________________          ___________
                                         (подпись)                                             (инициалы, фамилия)                       (дата)
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Информация об адресах и справочных телефонах ГКЧС Чувашии

Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, 428024, г. Чебоксары, пр. Мира д.5

Телефон приемной председателя ГКЧС Чувашии: 55-12-23 

Телефон заместителя председателя ГКЧС Чувашии: 63-89-24

Адрес электронной почты: gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.gkchs.cap.ru
Отдел организационно-правовой работы, планирования и контроля, 63-88-38,    63-88-18, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru, gkchs3@cap.ru
Отдел сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций, 63-89-24, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
Отдел финансово-экономической работы и государственного заказа, 63-90-50,           63-88-82, адрес электронной почты: disaster-buh@cap.ru
Отдел материально-технического и ресурсного обеспечения, 63-89-22, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
График работы ГКЧС Чувашии и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
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Блок – схема

последовательности действии Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции по разработке проектов республиканских целевых программ в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
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Паспорт

республиканской целевой программы

Наименование программы ____________________________________________
Дата принятия решения  о разработке программы,  дата ее утверждения
___________________________________________________________________
(наименование и номер соответствующего нормативного правового акта)
Государственный заказчик __________________________________________
Государственный заказчик-координатор ______________________________
Основные разработчики программы ___________________________________
Цели и задачи программы ___________________________________________
Важнейшие целевые индикаторы и показатели _________________________
Сроки и этапы реализации программы ________________________________
Перечень подпрограмм ______________________________________________
Объемы и источники финансирования _________________________________
Ожидаемые конечные результаты  реализации  программы  и  показатели
социальной и бюджетной эффективности ______________________________
Система организации контроля за исполнением программы _______________
Определение специалистов, ответственных  за разработку соответствующих разделов проекта РЦП





В течение 3 рабочих дней








Подготовка и утверждение приказа ГКЧС Чувашии по созданию рабочей группы по разработке проекта РЦП





В течение 1 дня








Поручение председателя ГКЧС Чувашии по созданию рабочей группы по разработке проекта РЦП





Направление проекта РЦП на согласование в государственные органы власти, органы местного самоуправления и организации





В течение 10 рабочих дней





Конец





15 календарных дней








Начало





Постоянно, до завершения действия РЦП 








Мониторинг и управление реализацией РЦП и контроль за ходом его выполнения











Утверждение РЦП Кабинетом Министров 


Чувашской Республики





7 календарных дней











Формирование структуры проекта РЦП








Отбор проблем для программной разработки 








В течение 1 дня








Замечания по проекту РЦП








Доработка проекта РЦП (внесение изменений после получения замечаний от заинтересованных государственных органов и организаций





Направление проекта РЦП в Кабинет Министров 


Чувашской Республики





На заседании Кабинета Министров Чувашской Республики 





В течение 1 дня





Сбор, анализ и обобщение предложений государственных органов и организаций по проекту РЦП





До 15 календарных дней





Формирование проекта РЦП





Не более 30 календарных дней





Проект согласовывает- ся в срок не более  3 рабочих дней, особо  сложный в течение не более 5 рабочих дней











РЕДАКЦИЯ: 1

              


   



ИЗМЕНЕНИЕ: 0

