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1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям исполнения государственной функции по разработке совместно с территориальным органом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Чувашской Республике, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, нормативов обеспечения населенных пунктов и организаций силами и средствами противопожарной службы Чувашской Республики, планов привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ (далее – Административный регламент) опре​деляет сроки и последовательность действий (административных про​це​дур) Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям при исполнении государственной функции в данной сфере деятельности  (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Государственным комитетом Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – ГКЧС Чувашии) и осуществляется через структурные подразделения ГКЧС Чувашии: отделом организационно-правовой работы, планирования и контроля; отделом сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций; отделом финансово-экономической работы и государственного заказа (далее – структурные подразделения).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции

Конституция Российской Федерации, с изменениями (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237).

Конституция Чувашской Республики, с изменениями (опубликована в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442).

Лесной кодекс Российской Федерации от 4 декабря 2006 г. № 200-ФЗ                        (с изменениями, внесенными федеральными законами от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ,                  от 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 143-ФЗ, от 23 июля 2008 г.                      № 160-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, от 14 марта 2009 г. № 32-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ, от 24 июля 2009 г. № 209-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 декабря 2006 г. № 50 ст. 5278).
Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,                    (с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 октября 2002 г.                    № 129-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 206-ФЗ,                             от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 30 октября 2007 г. № 241-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 309-ФЗ, от 7 мая 2009 г. № 84-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3648).
Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной бе​зопасности», (с изменениями, внесенными федеральными законами от 22 августа 1995 г. № 151-ФЗ, от 18 апреля 1996 г. № 32-ФЗ, от 24 января 1998 г. № 13-ФЗ, от 7 ноября 2000 г.                № 135-ФЗ, от 27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ, от 6 августа 2001 г. № 110-ФЗ,                      от 30 декабря 2001 г. № 196-ФЗ, от 25 июля 2002 г. № 116-ФЗ, от 10 января 2003 г.            № 15-ФЗ, от 10 мая 2004 г. № 38-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 1 апреля 2005 г. № 27-ФЗ, от 9 мая 2005 г. № 45-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 25 октября 2006 г. № 172-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ,                   от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 18 октября 2007 г.    № 230-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 137-ФЗ, от 14 марта 2009 г. № 32-ФЗ, от 19 июля 2009 г. № 198-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 35 ст. 3649).

Федеральный закон от 22 июля 2008 г. №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 июля 2008 г. № 30 (часть I) ст. 579).

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июня 2005 г. № 385 «О федеральной противопожарной службе» (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 июня 2005 г. № 26 ст. 2649).
Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»               (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47, ст. 4933).

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2007 г. № 417 «Об утверждении Правил пожарной безопасности в лесах» (опубликовано в Собрании законода​тельства Российской Федерации от 9 июля 2007 г. № 28 ст. 3432).

Закон Чувашской Республики от 25 ноября 2005 г. № 47 «О пожарной бе​зопасности в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 5, от 4 февраля 2008 г. № 8, от 24 июля 2009 г. № 40) (опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г.,  № 11, ст. 682).
Постановление  Кабинета Министров Чувашской Республики от 20 февраля 2004 г. № 45-51(ДСП)  «О создании единой дежурно – диспетчерской службы – «01».
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 апреля             2005 г. № 94 «Вопросы Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2005 г.                 № 112, 30 июня 2005 г. № 158, 13 июля 2006 № 178, 16 октября 2006 г. № 264,                     29 ноября 2007 г. № 314, 24 апреля 2008 г. № 109, 10 июня 2009 г. № 190) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 4,               ст. 214).
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 июня 2006 г. № 142 «О противопожарной службе Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики                    от 11 августа 2006 г. № 206, от 28 апреля 2007 г. № 87, от 29 июня 2009 г. № 205) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 6,             ст. 350).
ПРеспублики Республики ппппппппппппппоооопппппппостановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта                  2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г.   № 9, 27 августа 2008 г. № 244), (опубликовано в Собрании законо​дательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150).

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 апреля    2007 г. № 92 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Чувашской Республики по организации тушения лесных пожаров на землях лесного фонда» (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 4, ст.220).
Приказ МЧС России от 5 мая 2008 г. № 240 «Об утверждении порядка привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ» (опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 30 июня 2008 г. № 26).

Методические рекомендации МЧС России органам местного самоуправления по реализации Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»  (опубликованы в журнале «Пожарная безопасность», 2006 г. № 2).

1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции являются разработанные и утвержденные нормативы обеспечения населенных пунктов и организаций силами и средствами противопожарной службы Чувашской Республики (далее – Нормативы), планы привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ                        (далее – Планы) для руководства и исполнения в соответствии с установленной в них областью применения. 
1.5. Взаимодействие с органами государственной власти и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции ГКЧС Чувашии осуществляет взаимодействие с:

Администрацией Президента Чувашской Республики;

Кабинетом Министров Чувашской Республики;

органами исполнительной власти Чувашской Республики;

территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике;

органами местного самоуправления в Чувашской Республике;

государственными и общественными организациями.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

2.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты ГКЧС Чувашии размещаются на официальном Интернет-сайте ГКЧС Чувашии. Информация об адресе и телефонах ГКЧС Чувашии и структурных подразделений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы ГКЧС Чувашии и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00



Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.


Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции заинтересованные лица вправе обратиться:


в устной форме в ГКЧС Чувашии, структурные  подразделения лично или по телефону;


в письменном виде в ГКЧС Чувашии, его структурные подразделения;

через официальный Интернет-сайт ГКЧС Чувашии.


Если полученная информация не удовлетворяет заинтересованное лицо, оно вправе в письменном виде обратиться в адрес ГКЧС Чувашии на имя председателя ГКЧС Чувашии или заместителя председателя, курирующего исполнение государственной функции.


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


оперативность предоставления информации;


четкость в изложении информации;


полнота информирования;


достоверность предоставляемой информации.


Информирование проводится в форме:


устного информирования;


письменного информирования.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты     структурных подразделений подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании учреждения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалистом, принявшим звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не должно превышать                   15 минут.


Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.


2.1.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.


Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в ГКЧС Чувашии, структурные подразделения         осуществляется путем почтовых отправлений.


В зависимости от характера обращения в ГКЧС Чувашии, председатель         ГКЧС Чувашии направляет обращение заинтересованного лица в одно из структурных подразделений ГКЧС Чувашии (далее – уполномоченное подразделение). Руководитель уполномоченного подразделения ГКЧС Чувашии, в его отсутствие – лицо его замещающее, определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.


Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также, фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.


Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заинтересованного лица за информацией.

2.1.5. Публичное информирование.

Публичное информирование об исполнении государственной функции осуществляется путем использования информационных стендов, публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте                  ГКЧС Чувашии. 


Информационные стенды оборудуются в доступном для исполнения государственной функции помещении ГКЧС Чувашии и структурных подразделениях ГКЧС Чувашии. На информационных стендах, на официальном Интернет-сайте     ГКЧС Чувашии размещается следующая обязательная информация:


полное наименование ГКЧС Чувашии и структурных подразделений, номера их телефонов, адреса, в том числе адрес официального Интернет-сайта ГКЧС Чувашии, адреса электронной почты, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультацию заинтересованных лиц, номера их телефонов;


процедура исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);


извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению государственной функции.

2.2. Сроки исполнения государственной функции
Разработка, согласование и утверждение Нормативов и Планов осуществляется в течение 30 календарных дней со дня поручения председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности).
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции, отказа в исполнении государственной функции

Основанием для приостановления исполнения государственной функции является соответствующее поручение Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности).

Основанием для отказа в исполнении государственной функции является исключение данной функции из полномочий ГКЧС Чувашии.
2.4. Требования к местам исполнения государственной функции

Оформление необходимых документов по исполнению государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенном в подпункте 2.1.1. пункта 2.1 настоящего Административного регламента.
ГКЧС Чувашии располагает огражденной территорией для парковки специальных и индивидуальных автомашин. Допуск на территорию осуществляется  через контрольно-про​пускной пункт по разовым пропускам с разрешения руководства.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

При входе в контрольно-пропускной пункт имеется вывеска о наименовании государственного органа, исполняющего государственную функцию.  


Помещение для оформления документов по исполнению государственной функции  организовано в виде отдельных рабочих мест (кабинетов). 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможного оформления документов. 


Каждое рабочее место сотрудника оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.
2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции

Основанием для исполнения государственной функции является поручение Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики,  Администрации Президента Чувашской Республики, председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности) о разработке проектов Нормативов и Планов.
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции

Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

           принятие решения и оформление поручения на разработку и согласование Нормативов и Планов;


разработка проектов Нормативов и Планов;


согласование проектов Нормативов и Планов в заинтересованных органах государственной власти и организациях;


подписание (утверждение) Нормативов и Планов;

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1. Принятие решения и оформление поручения на разработку и согласование Нормативов и Планов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является:

поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Администрации Президента Чувашской Республики; 

поручение председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности).
Поручение на разработку Нормативов и Планов регистрируются в канцелярии ГКЧС Чувашии в соответствии с правилами документооборота и после регистрации направляются на рассмотрение в уполномоченное подразделение.

Уполномоченное подразделение готовит письменное обращение за подписью председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности) в территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Чувашской Республике – Главное управление МЧС России по Чувашской Республике (далее – ГУ МЧС России по Чувашской Республике) с предложением о назначении ответственных структурных подразделений и должностных лиц для совместной разработки проектов Нормативов и Планов.   

При необходимости председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности) или руководителем уполномоченного подразделения совместно с ответственными должностными лицами ГУ МЧС России по Чувашской Республике создается рабочая группа (с определением ответственного исполнителя) для разработки проектов Нормативов и Планов или проводится межведомственное совещание (с привлечением представителей заинтересованных государственных органов и организаций) для формирования основных положений разрабатываемых проектов Нормативов и Планов.
3.1.2. Разработка проектов Нормативов и Планов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поручение председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности) о необходимости разработки проектов Нормативов и Планов.
Ответственный исполнитель в соответствии с резолюцией на документе определяет наличие и необходимый объем имеющейся в уполномоченном подразделении информации, достаточной для подготовки проектов Нормативов и Планов. В случае отсутствия или недостаточности в уполномоченном подразделении базовой информации, необходимой для подготовки проектов Нормативов и Планов, осуществляется оформление письменного запроса в органы исполнительной власти Чувашской Республики, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти по Чувашской Республике, органы местного самоуправления в Чувашской Республике и организации Чувашской Республики, располагающие необходимой информацией. Письменный запрос направляется нарочным и посредством электронной почты в течение 1 дня.
Для разработки проектов Нормативов и Планов ответственный исполнитель запрашивает в установленном порядке со всех видов пожарной охраны и аварийно-спасательных формирований необходимые сведения по тактико-техническим характеристикам пожарных и специальных автомобилей, находящихся на вооружении, оперативно-тактической характеристике района выезда и другие необходимые сведения. 
Общий срок разработки проектов Нормативов и Планов  не должен превышать                     30 календарных дней с даты подписания поручения председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности).
3.1.3. Согласование проектов Нормативов и Планов в заинтересованных органах государственной власти и организациях.
Основанием для начала исполнения административной процедуры  является поручение председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности), содержащее положение о необходимости согласования проектов Нормативов и Планов с заинтересованными органами государственной власти  и организациями.  
Разработанные проекты Нормативов и Планов, занесенные на электронный носитель, направляются ответственным исполнителем в течение 1 дня в отдел организационно-правовой работы, планирования и контроля ГКЧС Чувашии для проведения правовой экспертизы. 
После проведения правовой экспертизы ответственный исполнитель по согласованию с руководителем уполномоченного подразделения направляет (нарочным и посредством электронной почты) на согласование в заинтересованные органы государственной власти и организации проекты Нормативов и Планов с пояснительной запиской к ним. Срок направления – в течение 1 дня.

Перечень заинтересованных органов государственной власти и организаций, которым направляется на рассмотрение проекты Нормативов и Планов, определяет руководитель уполномоченного подразделения.
Имеющиеся замечания по проектам Нормативов и Планов ответственным исполнителем обобщаются и вносятся соответствующие изменения (дополнения). Доработанные проекты Нормативов и Планов ответственное лицо  вторично по согласованию с руководителем уполномоченного подразделения направляет на повторное согласование в органы государственной власти и организации, указавшие замечания. Срок обобщения, доработки и направления на повторное                         согласование – 3 рабочих дня. 
Разработка, согласование и подготовка окончательной редакции проектов Нормативов и Планов должна быть осуществлена в срок до 30 календарных дней со дня поручения председателя ГКЧС Чувашии (лица, исполняющего его обязанности).
3.1.4. Подписание (утверждение) Нормативов и Планов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является завизированные председателем ГКЧС Чувашии (лицом, исполняющим его обязанности) и согласованные органами государственной власти и организациями проекты Нормативов и Планов.
3.1.4.1. Доработанные проекты Нормативов ответственным исполнителем представляются на утверждение председателю ГКЧС Чувашии, регистрируется в канцелярии ГКЧС Чувашии и высылаются в соответствующие структурные подразделения ГКЧС Чувашии, а также органы исполнительной власти Чувашской Республики и заинтересованные организации. Срок направления Нормативов составляет 1 день с момента его подписания.

3.1.4.2. Проект Плана, после рассмотрения председателем ГКЧС Чувашии, начальником территориального гарнизона пожарной охраны и согласования начальником Главного управления МЧС России по Чувашской Республике представляются на утверждение Председателю Кабинета Министров Чувашской Республики. Срок рассмотрения и направления на утверждение – в течение                           3 рабочих дней. (Проект Плана указан в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту).
3.1.4.3. Первые экземпляры Нормативов подлежат хранению в ГКЧС Чувашии.
Первые экземпляры Планов подлежат хранению в ГУ МЧС России по Чувашской Республике.

Изменения и дополнения к Нормативам и Планам разрабатываются и вводятся в действие в установленном порядке.

В случае необходимости отмены действующих Нормативов и Планов в связи с принятием нового документа, они перечисляются непосредственно в акте, в приложении к нему или в соответствующем приказе и признаются утратившими силу с момента вступления в силу утверждаемых Нормативов и Планов.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется заместителем председателя ГКЧС Чувашии, курирующим данное направление деятельности, а также руководителями структурных подразделений ГКЧС Чувашии - разработчиками соответствующих Нормативов и Планов.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками ГКЧС Чувашии нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается председателем ГКЧС Чувашии.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Проверка полноты и качества осуществления государственной функции организуется на основании поручения председателя ГКЧС Чувашии.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции
Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Порядок контроля за исполнением государственной функции гражданами, их объединениями и организациями

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи.
V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование 

Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя              ГКЧС Чувашии, руководителю соответствующего структурного подразделения             ГКЧС Чувашии, а также письменно в ГКЧС Чувашии. 

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник ГКЧС Чувашии (специалист 1 разряда отдела организационно-правовой работы, планирования и контроля ГКЧС Чувашии Тарасова Лилия Васильевна, тел. 63-89-28, адрес электронной почты – gkchs@cap.ru).
Прием жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к председателю ГКЧС Чувашии, заместителю председателя ГКЧС Чувашии, руководителю соответствующего структурного подразделения ГКЧС Чувашии ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование ГКЧС Чуваши; 

фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;                 

наименование заинтересованного лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись (подпись уполномоченного лица) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы или их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указано наименование заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные и оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, председатель ГКЧС Чувашии, заместитель председателя ГКЧС Чувашии вправе оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель ГКЧС Чувашии принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направленное обращение направлялись в ГКЧС Чувашии. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 3 рабочих дней.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в ГКЧС Чувашии. 

Письменное обращение, поступившее в ГКЧС Чувашии, должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты его поступления.

5.2. Судебное обжалование

Заинтересованное лицо вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц ГКЧС Чувашии в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
Разработчик   _____________________     ______________   ____________
                                        (подпись)                                               (инициалы, фамилия)                      (дата)

СОГЛАСОВАНО:

Представитель

руководства           _____________________                ________________          ___________
                                         (подпись)                                             (инициалы, фамилия)                       (дата)
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Информация об адресах и справочных телефонах ГКЧС Чувашии

Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, 428024, г. Чебоксары, пр. Мира д.5

Телефон приемной председателя ГКЧС Чувашии: 55-12-23 

Телефон заместителя председателя ГКЧС Чувашии: 63-89-24

Адрес электронной почты: gkchs@cap.ru, disaster-tcmp@cap.ru
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.gkchs.cap.ru
Отдел организационно-правовой работы, планирования и контроля, 63-88-38, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
Отдел сводного анализа, прогнозирования и профилактики чрезвычайных ситуаций, 62-89-24, адрес электронной почты: gkchs@cap.ru
Отдел финансово-экономической работы и государственного заказа, 63-90-50, адрес электронная почта: disaster-buh@cap.ru
График работы ГКЧС Чувашии и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
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	      "УТВЕРЖДАЮ" ______________________________          Председатель Кабинета                                                           

Министров Чувашской                                                             

Республики

   ________________Ф.И.О        

    «__» ___________2009г.                                                                                                                                                                              
	         "СОГЛАСОВАНО"                                          ____________________________________

начальник Главного управления МЧС России по Чувашской Республике

______________Ф.И.О         

           

 «___» _____________2009г.




ПЛАН ПРИВЛЕЧЕНИЯ СИЛ И СРЕДСТВ

подразделений пожарной охраны для тушения пожаров

и проведения аварийно-спасательных работ

               в Чувашской Республике________________
наименование субъекта Российской Федерации

	N 
п/п
	Наименование 
муниципальных 
образований 

Чувашской

Республики 
	Подразделения
пожарной   
охраны,   
привлекаемые 
к тушению  
пожара

(наименование

подразделения
вид пожарной

охраны)    
	Способ 
вызова 
(тел,

радио- связь
и др.) 
	Расстоя-

ние  
до      насе- ленного 
пункта места вызова, км  
	Номер (ранг) пожара, по которому привлекаются 
силы и средства соседних муниципальных районов    
Чувашской Республики                  
	Дополнительные  
силы аварийно- спасательных формирований, служб жизнеобеспечения муниципального района со специальной техникой      

	
	
	
	
	
	N пожара 2       
	N пожара 3        
	

	
	
	
	
	
	привлекаемые 
подразделения (вид пожарного автомобиля) 
	расчетное
время  
прибытия в минутах. 
	привлекаемые 
подразделения (вид пожарного автомобиля)
	Расчет-

ное
время  
прибы- тия в минутах 
	

	1 
	2       
	3      
	4    
	5      
	6      
	7    
	8      
	9    
	10        

	1
	Чебоксар-

ский

городской 

округ


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Новочебоксарский

городской

округ


	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Алатырский

муниципальный

Район


	
	
	
	
	
	
	
	

	-


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Янтиковский

Муниципальный

район
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник территориального гарнизона

пожарной охраны                         ________________   ________________

                                             подпись            Ф.И.О.

Примечания:

1. При наличии в муниципальном образовании аварийно-спасательных формирований они включаются в расписание выезда подразделений пожарной охраны для выполнения специальных работ.










































































































         Конец





В течение 1 дня





В течение 


3 рабочих дней





В течение 1 дня





В течение 1 дня





В течение 1 дня





В течение 3 рабочих дней





В течение 30 календарных дней





В течение 1 дня





В течение 1 дня





В течение 1 дня





В течение 1 дня





В течение 3 рабочих дней





Направление утвержден- ного Норматива в заинтересованные органы государственной власти и организации





Утверждение Плана Председателем Кабинета Министров Чувашской Республики





Утверждение Нормативов председателем ГКЧС Чувашии





Рассмотрения проекта Плана председателем ГКЧС Чувашии, начальником территориального гарнизона пожарной охраны, согласования начальником Главного управления МЧС России по Чувашской Республике и направление на утверждение Председателю Кабинета Министров Чувашской Республики








Направление проектов Нормативов председателю ГКЧС Чувашии на утверждение





Доработка проектов Нормативов и Планов (внесение изменений после получения замечаний от заинтересованных органов государственной власти и организаций





Замечания по проектам Нормативов и Планов





Согласование проектов Нормативов и Планов с заинтересованными органами государственной власти и организациями  





Разработка проектов Нормативов и Планов совместно с ответственными должностными лицами ГУ МЧС России по ЧР





Определение исполнителя по разработке проектов Нормативов и Планов (создание рабочей группы при необходимости)  





Направление поручения в уполномоченное подразделение ГКЧС Чувашии





Поручение председателя ГКЧС Чувашии





Прием и регистрация поступившего в канцелярию ГКЧС Чувашии документа





Начало








РЕДАКЦИЯ: 1

              


   



ИЗМЕНЕНИЕ: 0

